
المفاهيم الاساسية في الاعلام الالي

PPT- Autres options

ع .الأستاذة حاجي 



PPT برنامج

نشاء هو برنامج كمبيوترٍ يسُتخدمُ لإ

ها عروض شرائحٍ احترافيةٍّ وعرض

من خلال جهاز إسقاطٍ أو شاشاتٍ 

ويطُلق على الملف الذي .كبيرةٍ 

تحصل عليه من البرنامج اسم 

العرض التقديمي 

Presentation



PPT  بوربونتطريقة استخدام

الاختيار بين عرض تقديمي فارغ ونماذج القوالب

شريط الادوات نختار تعليمةمن

Accueil 1-

Nouvelle diapositive 2-

واختيار إما أحد القوالب والتي تمنح العرض نمطًا موحداً، أو 

.يسمح لك تطبيق النمط الخاص بكعرضٍ تقديميٍٍّ فارغٍ اختيار

كما باستطاعتنا تطبيق احد الموضوعات في اي وقت نشاء عن طريق 

الضغط على انشاء 

Création

في حال لم يعجبك اضغط على زر الرجوع من الاعلى او اضغط على 

Ctrl + Z



إضافة شرائح جديدة للمحتوى

CTRL+M اضغط على

وان آخر النصلإضافة شريحةٍ جديدةٍ تظَهرُ مباشرةً بعد الشريحة الأولى وتتضمن مكاناً للعن

 Nouvelle diapositiveاو نضغط مباشرة على 

مايليتصميم نجد  Insertion  في تعليمة

  كتابة نص عن طريق الضغط علىZone de Texte 

   وضع عنوان وترقيم لصفحاتEn-tête et pied de page

   ادراج مخطط تفصيليSmart Art ou Formes

   ادراج منحنى و جدولTableau et Graphique 

ادراج صور وفيديوهات



معاينة العرض التقديمي

ل الضغط على باستطاعتك إلقاء نظرةٍ تجريبيةٍ على العرض لترى طريقة ظهور الشرائح، وذلك من خلا

شريحة التي كما يمكنك الضغط بالزر الأيسر للفأرة على ال.مباشرةً ليبدأ عرضُ الشرائح F5مفتاح

ر ومن خلال هذه الخطوة ستأخذ فكرةً عن مُدةّ العرض وطريقة ظهو.العرضتريد تجاوزها أثناء 

.المعلومات ضمنه

إضافة الخلفيات

و خلفيةٍ قد يكون العرض التقديمي عبارةً عن نصٍّ عاديٍّ ذ

فيفة لإضافة بيضاء لذلك ينُصحُ باستخدام بعض الخلفيات الخ

الأيمن على اضغط بالزر.العرضتأثيراتٍ بصريةٍّ مميزة على 

 Mise enتنسيق الخلفية الجزء الفارغ من الشريحة واختيار

forme de l’arrière - plan أو اضغط على

ثمَّ اضغط عى أيقونة السهم Créationتصميم تعليمة

.Styles d’arrière planأنماط الخلفية الموجودة بجانب



إضافة الانتقالات بين الشرائح

تيار إحدى بإمكانك إضافة بعض المؤثرات على الشرائح لتبدو أكثر متعةً للمشاهدين وذلك من خلال اخ

ل ثم اختيار إحداها لتظهر مباشرةً طريقة الانتقاAnimationsالانتقالات الشرائح والضغط على تعليمة

.من الشريحة التي قبلها إليها

خاصة على نص او صورة معينة نقوم بالتالي تأثيرةفي حالة اردنا وضع 

 Animation personnaliséeثم نختار  Animationsنضغط على 

من شريط الادوات  Animationsفي حالة اردنا استعمال الوقت لعرض شريحة معينة نختار من تعليمة 

Passer à la diapositive suivante 

 Formatاذا اردنا تعديل اي صورة وتنسيقها اثناء العرض نختار من شريط الادوات 



شكرا جزيلا على حسن التتبع
والإصغاء وبالتوفيق للجميع


