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 تمهيد 

إنَّ المهارة في إجراء البحوث العلميَّة في ضووووووووووووووء الل واس والمراحب ال ووووووووووووواب ة جا   
زه ال درةُ على كتابة البحث بالشكب الصحيح، وتلك ال درة صفةٌ أ ا يَّة في الباحث الجيِّد،  تعزِّ
وليتمَّ تح يق أقصووووى فامدة من البحث فعنَّ على الباحث أن يراعي اَصوووووبة الف يَّة الحدي ة في 
لراج محتوياته، وفي تو يق مصوووووادره ومراجعه، وفي أ ووووولو  كتابته وعرضوووووه  إ      ترتي  وا 
يكفي جمع البيا اس وتحليلها تحليلًا دقي اً لتظهرة وتعمَّ الفامدةُ من البحث، فجوا به الف يَّة من 

حث تحس اَمور التي ت هم في زيادة تفهُّم ال ارئ له والإفادة م ه  ل لك جاء ا تكماب ه ا الب
له  ، جوا   ت تظمه من أوَّ ع وان ه ه الف رة للإشووارة إلى جوا   مهمَّة في إعداد البحث العلميِّ
ن لم تكن من ل واتوه ومراحلوه وا  َّموا هي جوا و  ف يوَّة  اس  بيعوة علميوَّة،  إلى آلره، وهي وا 

 أو هي مهاراس بح يَّة ضروريَّة و زمة للباحث، وم ها الآتوي: 

 التوثيق   المبحث الأول:

 المطلب الأول: أهمية التوثيق 

 تو يق المصادر أهمية كبرى  للصها في ال  ا  التالية:

اَما ة العلمية:   وم ب كر المصوووووووووادر المعتمد عليها حفاظا على حق الآلرين  .1
في التأليف، َ ه يعتبر جُهدهم العلمي اللاص، والحفاظ على اَما ة العلمية 

 للباحث. من أهم الصفاس اَللاقية
للتعرف على  وع وم وووووووتوى وحدا ة المعلوماس: التي تم الرجوع إليها من للاب  .2

ه ه المصادر. فمن للاب ا  لاع على قاممة المراجع والتهميش أيضا، يمكن 
معرفة مدى حدا ة ه ه المعلوماس ح ووووووووووووو   ووووووووووووو ة ال شووووووووووووور، كما يمكن معرفة 

في التلصووووص أم  ،  الم ووووتوى العلمي له ه البيا اس ح وووو  الم لفين إن كا وا



ومدى وضوح المعلومة وصحتها إن كا س من مرجع عام أوجد متلصص من 
 للاب ع وان الكتا .

إمكا ية الرجوع للمصدر للتح ق: من أن ه ه المعلوماس أل س من ه ا المرجع  .3
وليس من غيره ب كر الصفحة، و كر رقم ال بعة َن ال بعاس يمكن أن تكون 

ة،  لك يج   كر كافة المعلوماس اللاصوووووووة بالمرجع مزيدة أو م  حة، أو معدل
 والتي تكون كافية للرجوع إليها.

تُ هب على ب ية الباح ين: الم شغلين ب فس الدرا ة أو درا اس مما لة ا  لاع  .4
 على ه ه المراجع، قصد توفير الجهد والوقس.

 المطلب الثاني: الاقتباس 

 أولا: لماذا نستخدم الاقتباس

ل احية ا صووووووووووووووو لاحية يع ي: ل  ب  صووووووووووووووووص من م لفين أو باح ين آلرين، ا قتباس من ا
ويكون  لك بصوووورة مباشووورة، أو غير مباشووورة، أو بصوووورة جزمية، أو بععادة صوووياغة  والهدف 
هو تأكيد فكرة مُعيَّ ة، أو توجيه   د، أو إجراء مُ ار ة وعليه فع  ا    وووووووووووووووتهدف من ا قتباس  

 ويمكن إجماب  لك في:  تدعيم البحث وت وية المُحتوى.

 ا قتباس من با  ا  تشهاد بأحد الآراء الم يدة  .1
 ا قتباس ل  د أحد الآراء المُعارضة  .2
 ا قتباس بغرض التوضيح  .3
 اقتباس المص لحاس والتركيباس اللغوية  .4
 تدعيم البحث بال ظرياس   .5
 اقتباس التعريفاس لمص لحاس البحث. .6



للأفكار، والتعرف عليها و  دها   دا موضوووعيا  التعرف وب لك فع  ا  وو ح ق التأصوويب العلمي 
بما ي وووووووتوفي مت لباس البحث  .على ملتلف الآراء حوب موضووووووووع الدرا وووووووة وا  وووووووتفادة م ها

 .العلمي

 ثانيا: قواعد الاقتباس

وحتى يكون ا قتباس جيدا   بد من ت بيق العديد من ال واعد وفي مُ دِّمتها الإشووووووووارة  
ر المُ تبس م ه، وشوورح المع ى الصووحيح ال ض أوضووحه مُ لِّف المصوودر، الواضووحة إلى المصوود

 وليس من حقِّ الباحث العلمي أن يُشوِّه الفكرة أو المع ى اَصلي.

( الدقَّة في التيار المصوووووووووووووووادر الم تبسن م ها  و لك بأن يكون م لِّفوها ممَّن يعتمد 1
 عليهم ويو ق 

ب ال صُّ 2 ة في ال  ووب فيُ   ووة الم تبسُ كمووا هو، ويراعي البوواحووث في  لووك قواعوود ( الوودقووَّ
 التصحيح أو الإضافة وتلليص اَفكار أو الح ف من ال صِّ الم تبس.

( ح وووووووووون ا   ووووووووووجام بين ما ي تبس الباحثُ وما يكتبه قبب ال صِّ الم تبسن وما يكتبه 3
 بعده.

 ه، وأن ( عدم الإك ار من ا قتباس، وأن يحلِّبة اقتبا وووووووووواته بشووووووووووكب يلدم  ووووووووووياق بح4
 ي  دةها إ ا كا س تتضمَّن فكرةً غير دقي ة أو مباي ة للح ي ة.

( وضووووووع ا قتباس ال صووووووير في متن البحث بين علامتي ا قتباس، أو الت صوووووويص،  5
أمَّا إ ا كان  لا فيج  تمييزه في متن البحث بتو وووووووووووووويع الهوامش المحا ية له يمي اً وي وووووووووووووواراً 

 ة أك ر اتِّ اعاً مما هو بين أ  ر البحث.وبفصله عن ال صِّ قبله وبعده بم اف

( اقتباس الباحث المباشوووووور   يجوز أن يكونة حرفيااً إ ا  كان  ويلا، بب عليه إعادة 6
 صياغة المادة الم تب ة ، وأن يشيةر إلى مصدر ا قتباس.



( ح فُ الباحث لبعض العباراس في حالة اقتبا ووووووه المباشوووووور تلزمه بأنَّ يضووووووع مكان 8
ن كان المح وف ف رةً كاملةً يضع مكا ها   راً م  َّ اً.المح وف    لاث   ا ، وا 

( تصووحيحُ الباحث لما ي تب ووه أو إضووافته عليه كلمة أو كلماس يلزمه  لك أن يضووعة 9
 تصحيحاتنه أو إضافاته بين مع وفتين .

 ثالثا:  أنواع الاقتباس في البحث العلمي:

 ا قتباس بصورة مباشرة:

ويعتموود  لووك ال وع من ا قتبوواس في البحووث العلمي على ال  ووب الحرفي، بهوودف توفير 
المعلوموواس والبيووا وواس، ومن المعروف أن ه وواك الك ير من الم لفين ال وووووووووووووووواب ين الوو ين لووديهم 
حججُهم ال وية في كتاباتهم، وهم مصدر   ة للجميع، ويتم ا قتباس بصورة مباشرة عن  ريق 

، وفي حالة رغبة الباحث العلمي في  لك، فع ه ي وم بال  ب، ويضوووووووووووووووع   ب ال ص دون تغيير
ل، وبعد  لك ي وم بوضوووع رقم أعلى ال ص، ويشوووير إلى الم لف   الكلام الم  وب بين قو وووين ل

 في الحواشي ال ُّفلية  من للاب وضع  فس الرقم، وهك ا بال  بة لباقي ال صوص المُ تب ة.

 الحذف عند الاقتباس:

حالة ي وم الباحث العلمي بوضووع  لاث من ال  ا  تعبيرًا عن الح ف، ويضووع بي ها وفي تلك ال
م افاس مت اوية، بما يُ اهم في عملية قراءة ال ص المُ تبس بشكب واضح دون ع اء، بشر  

 أن   يُغيِّر الح ف من المع ى الكُلِّي للجُملة الم  ولة.

 ا قتباس بصورة غير مباشرة:

العلمي بصووورة غير مباشوورة يتم من للاب إعادة صووياغة الجُمب على أن ا قتباس في البحث 
تحمب المع ى  ف ووووووووووووووه، ويُ لق على تلك ال ري ة تلليص الفكرة، ويج  أن تُم ِّب المصوووووووووووووودر 
بشووووووووكب دقيق وبعيدًا عن التَّشووووووووويه في المع ى، ويج  أن تتم مُحاكاة الجُمب على غرار الب ية 

ض تم اشووووت اق الكلماس م ه، وبعد  هاية إعادة الصووووياغة اَصوووولية في الكتا  أو المصوووودر ال 



ي وم الباحث بوضووووووووووع رقم في أعلى  هاية الفكرة أو الجُملة، ويتم تضوووووووووومين ا ووووووووووم الم لف في 
 الهوامش ال ُّفلية.

 المبحث ال ا ي :  رق كتابة الهوامش

الإشووارة  الهامش هو  لك الجزء ال ض يترك في أ ووفب الصووفحة، وي ووتلدم الهوامش بغرض
 Vancouverإلى المصووووووودر أو المرجع الم تبس م ه، توجد عدة  رق للتو يق، وم ها  ري ة 

التي تعتمد  على التو يق أ ووووووووووووفب الصووووووووووووفحة، مما يجعب ال ص م روء، و رق ألرى ك ري ة 
APA  و ري ةMLA.شيكاغو ، 

   Vancouver  ري ة كتابة الهوامش على أ فب الصفحة

جميع الهوامش المتعل ة والتي تظهر في تلك الصووووووووووووفحة في  تتضوووووووووووومن ه ه ال ري ة كتابة
أ وووووفلها  أ وووووفب الصوووووفحة(، وع د ا وووووتلدام الباحث العلمي ه ه ال ري ة فع ه يلجأ إلى فصوووووب 
الهوامش عن المتن بل  قصووووير ويترك تحس ه ا الل  م ووووافتان م ب كتابة أوب هامش على 

ض يليه كما يدون الهامش في م ووووووووووووووافة واحدة، على أن تترك م ووووووووووووووافتان بين كب هامش، وال 
 صورة الف رة العادية وي بق برقم يتفق مع رقم الإشارة الم تلدم في المتن.

  كر مصدر ا قتباس ضمن   دالب( ال ص 

وتتضوومن ه ه ال ري ة بوضووع رقم المرجع في قاممة المراجع ورقم الصووفحة دالب قو ووين، 
 تبس أو المادة المشووووار إليها، م اب: أو ل   الكات  ورقم الصووووفحة بين قو ووووين بعد ال ص الم

 .  رقم المرجع: الصفحة( بعد ال ص للدالة على المرجع

 

 

 



 apaطريقة 

 

 كتاب لمؤلف واحد

ا  وووووووم اَلير، ا  وووووووم اَوب. التاريا(. ع وان الكتا  بل  أ وووووووود غامق(. بلد ال شووووووور: 
 ال اشر.

 كتاب لمؤلفين أو أكثر

ا  وووووووووم اَلير، ا  وووووووووم اَوب للم لف اَوب   م ا  وووووووووم اَلير، وا  وووووووووم اَوب للم لف 
 ال ا ي. التاريا(. ع وان الكتا  بل  أ ود غامق(. بلد ال شر: ال اشر.

 كتاب مجهول المؤلف

 ع وان الكتا  بل  أ ود غامق(.  ال بعة(. التاريا(. بلد ال شر: ال اشر.

 كتاب بدون تاريخ

ر، ا  وووووووم اَوب. ع وان الكتا  بل  أ وووووووود غامق(. ال بعة(. بلد ال شووووووور: ا  وووووووم اَلي
 ال اشر.

 عدة أعمال لمؤلف واحد وطريقة ترتيبها

حين تتعدد المراجع لم لف واحد فيتم ترتيبها وفق التاريا اَقدم فاَقدم، فعن ت اب ا في 
ضووووووووووافة حرف التاريا فيتم الترتي  وفق ع وان المرجع مع إهماب  أب( التعريف في  الترتي  وا 

 هجامي للترتي  بعد التاريا مباشرة:

ا  م اَلير، ا  م اَوب. التاريا(. الع وان. ا م المجلة. المجلد بل  أ ود غامق  رقم 
 العدد(. الصفحاس.

 



 كتاب من تأليف منظمة أو جمعية

 ال اشر.الم ظمة. التاريا(.ع وان الكتا  بل  أ ود غامق(. رقم ال بعة(.بلد ال شر: 

 كتاب في طبعة غير طبعته الأولى

ا  وووووووم اَلير، ا  وووووووم اَوب. التاريا(. ع وان الكتا  بل  أ وووووووود غامق(.  ال بعة( بلد 
 ال شر: ال اشر.

 طبعة منقحة أو مزيدة

ا  وووووم اَلير، ا  وووووم اَوب. التاريا(. ع وان الكتا  بل  أ وووووود غامق(.  بعة مزيدة ( 
 بلد ال شر: ال اشر.

 ن عدة مجلداتمؤلف م

ا  وووووووووووووم اَلير، ا  وووووووووووووم اَوب. التاريا(. ع وان الكتا .رقم المجلد. ع وان المجلد بل  
 أ ود غامق(.  ال بعة(. بلد ال شر: ال اشر.

 مؤلف ذو محرر

ا  وووووووووم اَلير، ا  وووووووووم اَوب محرر(. التاريا(. ع وان الكتا  بل  أ وووووووووود غامق(. بلد 
 ال شر: ال اشر.

اَوب.  التاريا(. الع وان الملتار. في ا وم المحرر  محرر(.ع وان  ا  وم اَلير، ا  وم
 الكتا  بل  أ ود غامق(.  الصفحاس الملتارة(. بلد ال شر: ال اشر.

 رسالة علمية غير منشورة

ا  وووووووووم اَلير، ا  وووووووووم اَوب. التاريا(. ع وان الر وووووووووالة بل  أ وووووووووود غامق(. معلوماس 
 ا م البلد.توضيحية. ال  م، الكلية، الجامعة: 

 



 عمل منشور في سلسلة

ا  ووووووووووووم اَلير، ا  ووووووووووووم اَوب. التاريا(. ع وان الكتا  بل  أ ووووووووووووود غامق(.في ا ووووووووووووم 
 ال ل لة بل  أ ود غامق(. بلد ال شر: ال اشر.

 .عمب مترجم

ا  ووووم اَلير للم لف، ا  ووووم اَوب. التاريا(. ع وان الكتا  بل  أ ووووود غامق(. ترجمة 
 للمترجم(. بلد ال شر: ال اشر.ا  م اَوب واَلير 

 و ي ة حكومية

 الجهة الم لفة. التاريا(. ع وان الو ي ة  بل  أ ود غامق(. المدي ة: ال اشر.رقم ال شر.

 مقدمة أو تقديم أو مدخل أو تمهيد

ا  م اَلير، ا  م اَوب. التاريا(.  وع الم اب. في م لف الكتا . ع وان الكتا  بل  
 س الم اب(. ا م بلد ال شر: ال اشر.أ ود غامق(.  صفحا

 تقرير سنوي

 ع وان الت رير بل  أ ود غامق(. التاريا(. بلد ال شر: ال اشر.

 توثيق  الدوريات

 بحث في مجلة

ا  ووووووووم اَلير، ا  ووووووووم اَوب. التاريا(. ع وان البحث. ا ووووووووم المجلة. العدد بل  أ ووووووووود 
 غامق(، الصفحاس.

 

 



 بحث في مجلة ذات صفحات متصلة

ا  ووووووم اَلير، ا  ووووووم اَوب. التاريا(. ع وان البحث. ا ووووووم المجلة. المجلد بل  أ ووووووود 
 غامق رقم العدد(. الصفحاس.

 بحث أو ورقة عمل في مؤتمر

ا  ووووم اَلير، ا  ووووم اَوب. ال وووو ة والشووووهر(. ع وان البحث بل  أ ووووود غامق(. ع وان 
 الم تمر. البلد. مكان ا ع اد الم تمر.

 أسبوعيةمقال في دورية 

ا  م اَلير، ا  م اَوب.  ال  ة والشهر واليوم(. ع وان الم اب ا م المجلة. العدد بل  
 أ ود غامق(، الصفحة.

 مقالة من صحيفة يومية

ا  ووووم اَلير، ا  ووووم اَوب. ال وووو ة والشووووهر واليوم(. ع وان الم اب. ا ووووم الصووووحيفة بل  
 أ ود غامق(.ع وان الصفحة رقم الصفحة.

 

 المصادر الإلكترونيةتوثيق 

يراعى فيها ما تم بيا ه في تو يق المراجع وفق  وع كب مرجع مع إضافة تاريا ا  ترجاع 
 من ا  تر س وع وان الموقع، فع ا كان المرجع بح ا في مجلة فتتبع ال ري ة الآتية:

ا  ووووم اَلير، ا  ووووم اَوب. ال وووو ة والشووووهر(. ع وان البحث بل  أ ووووود غامق(. ع وان 
لم تمر. البلد. مكان ا ع اد الم تمر. تم ا ترجاعه في [ التاريا الهجرض] على الراب  [يوضع ا

 الراب  كاملا]  .

  



 توثيق غير المطبوعات

 خطاب أو محاضرة

ا  وووووووووم اَلير، ا  وووووووووم اَوب. ال ووووووووو ة والشوووووووووهر واليوم(.ع وان المحاضووووووووورة بل  أ وووووووووود 
 د غامق(. المدي ة: المكان.غامق(.]معلوماس توضيحية[. ا م الصحيفة بل  أ و 

 خريطة، رسم بياني، جدول، شكل توضيحي

ا  وووووووووم اَلير، ا  وووووووووم اَوب. التاريا(.ع وان العمب.]معلوماس توضووووووووويحية[. في م لف 
 الكتا . ع وان الكتا  بل  أ ود غامق(. الصفحة. بلد ال شر: ال اشر.

 

 


