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 وغرافية.والبطاقة البيبلي الوصف البيبليوغرافيحقول المحاضرة الحادية عشر:

ا التعريف بالوثيقة،يهدف إلى وصف دقيق لها يميزهالوصف البيبليوغرافي يعني عملية 

اط بشكل فريد، وتسمى عملية الوصف البيبليوغرافي أيضا بالفهرسة، وقد تم تطوير النش

 ة المعولباتجاه مركزي موحد حيث أن الهيئة البيبليوغرافية الوطنية لأي بلد تكون هي الجه

ل ملية بشكدر في ذلك البلد لكي تتم الععليها في إعداد الوصف البيبليوغرافي لأية وثيقة تص

 .مسؤول ولمرة واحدة

 الفهرسة: حقولـ 1

 تنقسم عناصر الوصف إلى مجموعة من الحقول على أساس الترتيب التالي:

 ـ حقل العنوان وبيان المسؤولية 1

 ـ حقل الطبعة 2

 ـ حقل التفصيلات المحددة للمادة أو نوع المطبوع 3

 ـ حقل النشر والتوزيع4

 حقل الوصف المادي . ـ5

 ـ حقل السلسلة 6

 ـ حقل الملاحظات.7

 ـ حقل الرقم المعياري وشروط الاقتناء. 8

  :يحتوي على العناصر التاليةحقل العنوان وبيان المسؤولية 

تسمى : هو كلمة أو شبه جملة أو رمز أو مجموعة رموز ترد عادة في المادة و العنوانـ 

 المادة أو العمل المضمن فيه.

ما عنوان هو القسم الثاني من العنوان الفعلي مكون من قسمين كل منهالعنوان البديل :  ـ

ادات تربط بين قسمين كلمة أو ما يعادلها باللغات الأخرى مثل :المغريات العشر أو الع

 الفتاكة.

و العنوان المختصر للكتاب الذي يتكرر أعلى كل صفحة أو ورقة أالعنوان الجاري:ـ 

 أسفلها.

 عبارة عن عنوان شامل للمادة يحتوي على عدة أعمال .لعنوان الجامع :اـ 

 هو عنوان مطبوع على الغلاف الأصلي للمادة.عنوان الغلاف :ـ 
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ن دون العناويهو الاسم الرئيسي للمادة بما في ذلك العنوان البديل لكن بالعنوان الفعلي: ـ 

 الموازية.

 كعب المادة.هو العنوان الذي يرد على عنوان الكعب :ـ 

 ة العنوان.بيان أخر للعنوان يسبق العنوان الفعلي ويرد في أعلى صفحالعنوان المتقدم : ـ 

 العنوان الفعلي بلغة أخرى. العنوان الموازي:ـ 

أو  بيان الأشخاص المسئولين عن المحتوى الفكري أو الفني للمادةبيان المسؤولية:ـ 

ء محتوى أو الأشخاص أو الهيئات المسؤولة عن أدابالهيئات التي انبثق عنها محتوى المادة 

 المادة ولبيان المسؤولية أشكال نذكر منها :

مال وهو الشخص الذي ينتج مجموعة عن طريق اختيار وتجميع مواد معا من أع الجامع :ـ 

 أشخاص مختلفين، أو هيئات مختلفة.

يغة يغة قديمة إلى ص: وهو الشخص الذي يحول من لغة إلى لغة أخرى أو من ص المترجمـ 

 جديدة.

لمادة اهو الذي يعد لنشر مادة ليست له ، وقد يقتصر عمل التحرير على إعداد  المحرر:ـ 

 للمؤلف أو يتضمن الإشراف على الطباعة.

ي فهو العمل الذي يساهم أشخاص مختلفون أو هيئات مختلفة  المسؤولية المختلطة :ـ 

 ختلفة من النشاطات .محتواه الفكري أو الفني بأداء أنواع م

لنوع من هي تعاون بين شخصين أو هيئتين أو أكثر في أداء نفس ا المسؤولية المشتركة :ـ 

 النشاط في إبداع محتوى المادة.

و هو الشخص المسؤول بصورة رئيسية عن إبداع المحتوى الفكري أ المؤلف الشخصي :ـ 

 الفني للعمل.

حدة عروفة باسم محدد وتقوم بدورها كوحدة واهو منظمة أو مجموعة أشخاص م الهيئة :ـ 

 من بينها الجمعيات، المؤسسات ، الشركات التجارية، الأجهزة الحكومية.

  يكون بعد بيانات وهو الحقل الثاني من حقول بيانات الوصف الطبعة :حقل ،

لك المسؤولية مسبوق بنقطة ومطة، يمكن أن يحتوي أيضا على بيان مسؤولية الطبعة، وكذ

 ن الطبعة أي صفتها، كأن تكون منقحة أو مصححة،ويشار إلى الطبعة بالاختصار ط.بيا

 :ويتضمن هذا الحقل العناصر التالية: حقل النشر التوزيع 
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 التوزيع. ،تاريخ النشر ، بيان وظيفة الناشر ،اسم الناشر، الموزع، ـ مكان النشر ، التوزيع

 :)ل الصفحات، والمجلدات، وسائويحتوي على عدد  حقل الوصف المادي ) التوريق

 .الإيضاح، المواد المرفقة، التفاصيل المادية للمواد المرفقة، الحجم والأبعاد

 : ويتكون هذا الحق من العناصر التالية: حقل السلسلة 

 ـ العنوان الفعلي للسلسلة.

 ـ العناوين الموازية للسلسة.

 ـ البيانات الأخرى لعنوان السلسلة.

 المرتبطة بالسلسلة. ـ بيانات المسؤولية

 ـ الرقم الدولي المعياري للمسلسلات) رمد( للسلسلة.

 ـ الترقيم  ضمن السلسلة.

 ـ عنوان السلسلة الفرعية.

 عية.سلة الفرـ العناوين الموازية والبيانات الأخرى للعنوان وبيان المسؤولية المرتبطة بالسل

 الفرعية.ـ الرقم الدولي المعياري للمسلسلات ) ردمد( للسلسلة 

 ـ الترقيم ضمن السلسلة الفرعية.

كن حيث لا يم وهو عبارة عن بيانات إضافية عن المادة المفهرسة، حقل الملاحظات :ـ 

 إدراجها في أي حقل من الحقول السابقة، ومنه تخصص لها فقرة لوحدها، والهدف منها

 .زيادة المعلومات لدى المستفيد عن الوثيقة التي بين يديه

الوصف  : هذا الحقل هو الحقل الأخير من حقول رقم المعياري وشروط الاقتناءـ حقل ال

 البيبليوغرافي وهناك نوعان من الأرقام المعيارية :

تي ـ الرقم الدولي المعياري للكتب ردمك هذا الرقم فريد يخصص للكتاب في البلدان ال

 .تستخدم هذا الرقم يتكون الرقم من أربعة أجزاء بعد المختصر

الرقم الدولي المعياري للمسلسلات )ردمد ( وتخصص هذه الأرقام عادة من المركز ـ 

يا بان الدولي لقواعد البيانات في منظمة اليونسكو ، أما فرديا للمسلسل الواحد أو جماع

تعطي مجموعة أرقام لجهاز ببليوغرافي قطري يتولى توزيع هذه الأرقام لناشري 

 ثماني خانات.المسلسلات ويتكون هذا الرقم من 
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رقم                                                                                                 

 التصنيف

 الاسم الشخصي ،الاسم العائلي                                    

ر لمسؤولية بيان أخ ،بيان مسؤولية التأليف  /العنوان الثانوي :العنوان الموازي  =العنوان 

يان أخر ب ،بيان الطبعة  ،رقم الطبعة  ــ.بيان مسؤولية التأليف الثانوي ؛التأليف

دد ع . ــسنة النشر  ،اسم الناشر  :مكان النشر  . ــ بيان مسؤولية الطبعة /لطبعةل

قم الكتاب ر ؛السلسلة اسم )  . ــ الوسائل المرفقة  +الحجم ؛وسائل الإيضاح  :الصفحات 

 داخل السلسلة الفرعية (.

 الملاحظات 

 ر د م ك . ــ

 

 

من  أكثريكون له  أنـ بيان أخر لمسؤولية التأليف يكون مؤلف رئيسي بحيث يمكن للكتاب 

 مؤلف واحد

ذا اصلة أما ـ إذا كان الكتاب له مؤلفين رئيسيين يذكران في بيان مسؤولية التأليف بينهما فا

تبوع م( أي ثلاث مؤلفين فأكثر فيذكر المؤلف الأول  02كان الكتاب له أكثر من مؤلفين )

 بثلاث نقاط  وكلمة آخرون 

 جم ــ المؤلف الثانوي يكون : محرر ، جامع، مشرف ، مقدم ، مراجع ، متر

ـ الوسائل المرفقة تكون مصحوبة مع الكتاب كالقرص المضغوط او كتيب صغير او 

 خريطة ..الخ

 ـ بيان الطبعة أي صفتها أي منقحة او جديدة أو مصححة ..الخ 
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..الخ ـ وسائل الإيضاح تكون صور او خرائط او أشكال او أعمدة بيانية او دوائر نسبية .

 داخل الكتاب

 كون نفس العنوان بلغة أخرى.ـ العنوان الموازي ي

 ردمك: هو الرقم الدولي الموحد للكتاب.

 .ـ ردمد : هو الرقم الدولي الموحد للدوريات

 :أولا حقل العنوان

 أهم الحالات المحتملة  لحقل العنوان وبيات مسؤولية التأليف

 العنوان الرئيسي = العنوان الموازي / بيان مسؤولية التأليف 

 العنوان الثانوي / بيان مسؤولية التأليفالعنوان الرئيسي: 

 وي/ بيانالعنوان الرئيسي : العنوان الثانوي = العنوان الموازي : العنوان الموازي الثان

 مسؤولية التأليف

بيان العنوان الرئيسي / بيان مسؤولية التأليف = العنوان الموازي / البيان الموازي ل

 مسؤولية التأليف

ية ر لمسؤولن مسؤولية التأليف ؛ بيان أخر لمسؤولية التأليف؛ بيان أخالعنوان الرئيسي / بيا

 التأليف

 الحالات المحتملة لحقل الطبعة :

 . ــ رقم ، بيان الطبعة 

غة لطبعة بل. ــ بيان الطبعة = البيان الموازي للطبعة  ) البيان الموازي للطبعة هو بيان ا

 أخر(

 الطبعة. ــ بيان الطبعة / بيان مسؤولية 

 . ــ بيان الطبعة/ بيان مسؤولية الطبعة ؛ بيان أخر لمسؤولية الطبعة

 . ــ بيان الطبعة ، بيان أخر للطبعة

 المراجع أوبيان مسؤولية الطبعة يكون المنقح او المصحح 

 حقل النشر
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 .ــ مكان النشر : اسم الناشر ، سنة النشر

 سنة النشر.ــ مكان النشر ، مكان أخر للنشر: اسم الناشر ، 

 .ــ مكان النشر : اسم الناشر: اسم الناشر ، سنة النشر

 .ــ مكان النشر : اسم الناشر ؛ مكان النشر : اسم النشر ، سنة النشر

 عند عدم وجود اي عنصر من عناصر حقل النشر او كل عناصر تعوض كالتالي 

 مسبوق بنقطة مطة   .ــ ] د.م[مكان النشر    

 مسبوق بنقطتين   : ]د.ن[اسم الناشر  

 مسبوق بفاصلة  ، ] د.ت[سنة النشر  

 حقل بيانات التوريق

 .ــ عدد الأجزاء : وسائل الإيضاح ؛ حجم الكتاب

 .ــ عدد الصفحات : وسائل الإيضاح؛ الحجم

 .ــ عدد الصفحات ؛ الحجم + الوسائل المرفقة

 حقل السلسلة

 .ــ ) بيان السلسلة = البيان الموازي للسلسلة(

 ) بيان السلسلة ، ر د م د ؛ رقم الكتاب داخل السلسلة(.ــ 

 .ــ ) بيان السلسلة الأولى( ) بيان السلسلة الثانية (

 حقل الملاحظات

 بين كل ملاحظة وأخرى نفصل بنقطة مطة ما عدا الكشاف والبيبليوفرافيا نفصل بينهم

 بنقطة لأنهما يمثلان ملاحظة واحدة

 ليس لها مكان في الحقول الأخرى.الملاحظات هي كل العناصر التي 

 ISBN) الرقم الدولي الموحد للكتاب(   رد م ك 

 رد م ك .ــ

 .ــ رد م ك ) الناشر الأول( . رد م ك) الناشر الثاني(


