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  : العلامات  -1

  :كالآتي هي  و  مواضع استعمالها فيالتي يتوجب الالتزام đا هذه أهم العلامات       
  . هاء الكلامتعند ان ، و يالك أو ياجزئ تم معناها تيبعد Ĕاية الجملة ال )٠) (الوقفة ( طة قالن -
  : تكون )،( اصلةفال -
  . نادىالمبعد   
  . الشيء الواحدقسام أبين  وقسامه أ وبين الشيء   
  . واحدةية ئجز بفكرة  و التي تتصلأ ، بين الجمل التي لها معنى واحد  
  . يهة ʪلجملشبخرى أمات الفردية المرتبطة بكلمات لالكبين   
  .ات غالبافع المعطو م  
  . اللبس غالباف لمنع ذالحبعد   
  
  : تكون )؛(ة اصلفال- طةنقال -
  . فيهاسبب ما بعدها لة بعد جم  
  .معنى واحد  الكلام فيطال  ذاإل مالج بين 
  

  ( : ) :النقطتان 
  .التبيين   سياق التوضيح وفي



  . قسامهأ بين الشيء و
  . ل الكلام الذي يوضح ما سبقهبق

  . ت الظروفر ما تكر ذا إحدوثه  تقرري الشيء الذيهي  و الظاهرة
  .العناوين الفرعية التي توضع في أول السطربعد 

  
  :تكون ) - (و الوصلة أالشرطة  -
    . المعدود بين العدد و  
 :الإضافة  و العطف وأل كثيرة عن طريق الوصف والي جمتذا طال الركن الأول بإبين ركني الجملة   
  . الجواب بين الشرط و الخبر و و أصل بين المبتدفل المث
  . وسينقان الضتعو  للكلام المعترض و : )-  - (: الوصلتان و أالشرطتان  -
ا نص đانحصر  وير غتدل على كلام ال: " " و علامة الاقتباس أو علامة التنصيص ألشولتان ا -
  . قلناه حرفيا عن غيرʭن

  
   :( ) القوسان  -

  . للسياق ضعتر م المالكلاوسط 
  . ءلدعااو سير فتوضع بينهما عبارات الت

  . )ب ( ا يحل محلها مو أ)  1( صر الأرقام ح
  . مرϥ كيرذ و للتأ بعد اسم العلم في المتنالوفاة و أسنوات الميلاد لذكر 

  
  . قتبسلى النص المإه فيوضع بينهما ما نضي:   ] [علامة الحصرو أان فو قالمع -
ن الكلام موف ذكان المحمقلها ثلاث تدل على أتتابعة منقط  هي و : (...) ف ذعلامة الح -
  .قتبسالم
  . قدرةمم أهام ظاهرة كانت فبعد جمل الاست :) ؟  (هام فعلامة الاست -
في آخر الجملة تعبر عن الانفعال فرحا أو حزʭ أو ) :  ! (علامة التعجب أو الإنفعال أو التأثر  -

 ʭتعجبا أو استغاثة أو أسفا أو حز .  
  



  :المختصرات  – 2
وف ر ن المختصرات الحمرج ضندي و ، ول البحثأع دلالاēا في مائمة ʪلحروف قتوضع đا      

منها  ، و ت كتابتهار ذا تكر إالنص تثقل التي  هور القراء وارف عليها عند جمتعمات الملالدالة على الك
  :) حسب الترتيب الأبجدي ( 
  .إلى آخره  = الخ

  . ىهانت =هـ ا
  .   الميلادبعد = ب م 

  ٠توفي= ت 
  ٠ جزء =ج 

  ) .لها مكϥالجملة ن تكتب أالأحسن ( صلى الله عليه وسلم  =صلعم ) = ص(
  .صفحات  -صفحة =  صص، ص 

  . ɯ) = ض(
  . طبعة بوع ،مط ،طبع = ط 
  . عليه السلام= عم . ع
  .الميلادقبل = م -ق
  .التاريخ الميلادي = م 

  .مخطوط = مخ 
  . مطبعة ، مطبوع = مط 

  .المصدر نفسه = ن  - م
 . التاريخ الهجري = ه 
  
  
  
  
 


