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 التوثيق: المحور السادس

حجة في  للاستشياد بما ىو آراء الآخرين لمناقشتيا، أما لتعزيز رأي ما، أو تثبيت ىو   التوثيق
ميدانو... وفيو يجب الحرص عمى أن تكون المصادر والمراجع التي تقيس منيا أصمية في موضوع 

ون مؤلفوىا ممن يعتمد عمييم، ويوثق بيم، مع الحرص أيضا عمى حسن الانسجام بين ما البحث، وأن يك
 وثق، وما قبمو وما بعده حفاظا عمى وحدة السياق.

 ومن أىم الوظائف التي تعكس أىمية التوثيق:

  التأصيل العممي والموضوعي للأفكار والآراء من خلال التعرف عمى الأفكار السابقة في الموضوع
 بيا وتقييم ىذه الأفكار. وأصحا

   التفاعل بين الباحثين وتوليد أفكار جديدة من خلال النقاش والتحميل وتبادل الآراء ميما تناقضت
 انسجمت مع بعضيا. أو

    .تحميع مختمف الآراء حول موضوع الدراسة بقصد التمحيص والتعرف عمى الجوانب المختمفة
 ى معرفة أفضل حول الموضوع.ونقاط القوة والضعف، وبالتالي الوصول إل

   .الاستعانة بالتوثيق من أراء الآخرين لتدعيم وجية نظر الباحث 

  .الوفاء بمتطمبات وقواعد البحث العممي 

 نجد: أنواع التوثيق من

نقل الباحث نصا مكتوبا تماما، بنفس الشكل والكيفية والمغة التي ورد فييا، ويسمى  التوثيق المباشر: -أ 
 ضمينا، ومن أمثمتو أن يكتب الباحث: ويعرف الباحث العممي بأنو: "...........ىذا النوع ت

وفي يستعين الباحث بأفكار ومعمومات معينة، ويقوم بصياغتيا بأسموب جديد  التوثيق غير المباشر: - أ
 المعني، الذي كان يقصده الكاتب الأصيل. ولغة جديدة، ومن الضروري جدا عدم تشويو النص أو
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ويتم فيو حذف بعض الكممات غير الضرورية بوضع ثلاث نقاط متتالية مكان  لمتقطع:التوثيق ا  - ب
 المادة المحذوفة.

الحال في تصحيح بعض الكممات الخطأ، ويجب في  كما ىو التغير في جزء من المادة المرفقة: - ت
مادة المصححة بين قوسين لمدلالة عمى أنيا ليست جزءا من ال ىذه الحالة وضع المادة المضافة أو

 المقتبسة. 

توجيو القارئ لمرجوع إلى مصادر توثيق معينة لتوضيح أكثر حول موضوع البحث، وذلك بوضع  - ث
 رة في متن النص، تشير إلى ذلك.إشا

لكي يتحقق الغرض من التوثيق لابد من توافر شروط منو في تدعيم عممية إنجاز البحث، ويمكن أن 
 نذكر منيا ما يمي: 

  الأخطاء  الزيادة أو ثيق، بحيث يتم نقل الأفكار دون تحريف بالنقص أومراعاة الدقة في التو
 المقصودة وغيرىا. 

   الأمانة العممية، أي توخي الباحث لمصدق والموضوعية والوضوح وتمييز الأفكار عن بعضيا
 الباحث والأفكار المقتبسة(( وعدم خمط الأمور.  بعضا...)أفكار

   ن ضمن الحدود القانونية المسموح بيا، بعد أخذ موافقة المشروعية في التوثيق، أي أن يكو
 الجيات ذات العلاقة في بعض الأحيان. 

  .عدم الإفراط في كمية ونوعية التوثيق 

  مراعاة القواعد الشكمية في التوثيق، أن تكون الأفكار المرفقة ذات صمة بالبحث، وتجنب الحشو 
 إلى الآخر.  الزائد والإقحام الأفكار المرفقة في البحث لسب

  تجنب التوثيق من المصادر غير الموثقة عمميا، والتعامل مع كافة المصادر بثقة والتأكد من
 صحة معموماتيا.

 ما يطمق عمييا باليوامش تتم بأحد الشكمين التاليين: وإن عممية توثيق المادة العممية داخل البحث، أ
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 كتابة الهوامش في متن البحثأولا: 

مجاممة فحسب، ولكن  وبحث إثباتا لحق الباحثين الآخرين، لا مجرد أمانة وأخلاق أيجب أن يتضمن ال 
كوسيمة لتأكيد عمل الباحث، ودلالة عمى أصالة البحث وجودتو... وتعتبر اليوامش وقائمة المصادر جزءا 

وقد عمدت الكثير من الجيات الأكاديمية والبحثية، إلى تبني أسموب محدد، يتبعو  من البحث وبأىميتو.
البحوث القصيرة، ويمكن تحميع طرق كتابة  والباحث في كتابة اليوامش، سواء في الرسائل العممية أ

 اليوامش في الطرق التالية:

 كتابة اليوامش في أسفل الصفحة 

   كتابة اليوامش "اسم المؤلف سنة النشر 

 ."في متن المادة العممية 

 .كتابة أرقام اليامش بتسمسل اليوامش في نياية البحث 

  :تتميز ىذه الطريقة بسيولة الرجوع إلى المصدر والدقة عند الكتابة، إلا أنو يجب مراعاة الآتي 

 بالنسبة لممراجع العربية:

 عند استخدام اليامش أول مرة، يجب أن يكتب المرجع بالكامل كما يمي:  -1

النقود والمصارف، مديرية الكتب والمطبوعات الجامعية، جامعة حمب،  اقتصادياتحمد زىير شامية، أ
 ..... ورقم الطبعة إن وجد.ص 0222

الصفحة التالية مباشرة، يتم استخدام الإشارة  وعند تكرار استخدام اليامش في نفس الصفحة أ -0
 ... .ص -المرجع السابق  -التالية: اسم المؤلف اسم المرجع 

الصفحات التالية، وبعد استخدام مرجع آخر،  وعند تكرار استخدام اليامش في نفس الصفحة أ -3
 .... .يكتب المرجع كما يمي: ' أحمد زىير شاممة، اسم المرجع، المرجع السابق، ص

 عند تكرار استخدام اليامش بعد عدة صفحات، وتم استخدام مرجع آخر لنفس المؤلف، يكتب كما -4
 يمي: 

 ....النقود والمصارف، مرجع سابق ذكره، ص اقتصادياتزىير شامية، أحمد 
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وىكذا بالنسبة لجميع المراجع العربية، فيما عدا وضع الخط ويتساوى مع ما سبق التقارير والرسائل 
المقالات،  والأبحاث المنشورة أ والعممية، أي أن الخط يوضع تحت العنوان، أما بالنسبة لمدوريات أ

 حت اسم الدورية.فيوضع الخط ت

 بالنسبة لممراجع الأجنبية:

 :ىذه المراجع تتشابو مع المراجع العربية، مع احتفاظيا بالمغة الأجنبية ونميز النماذج التالية 

 عند استخدام اليامش أول مرة: -1 
Larson Kermit. D. Fundamental Accounting Principles Rechard D. Trwin Boston 1991 or p. 

p........ 

 الصفحة التالية: عند تكرار استخدام اليامش في نفس الصفحة أو -0
Idem. P... or p. p......... 

 عند تكرار استخدام اليامش بعد استخدام مرجع آخر: -3
Larson k. D op. cit or p. P. 

 عند تكرار استخدام اليامش بعد استخدام مرجع آخر لنفس المؤلف: -4
Larson k. D. Fundamental Accounting Principles op. cit p... 

 أساس لكل المعمومات المذكورة يمكن كتابة العبارة التالية: وملاحظة: إذا كان أحد الفصول ى
........chap. 4passim 

بالإضافة إلى ما سبق بخصوص وضع الخط، فإن الخطوط تتشابو في المغة العربية والأجنبية، إلا أنو 
 تابة أسماء المؤلفين بشكل موحد، بإتباع أحد الشكمين التاليين:يضاف إلى ما تقدم ك

 .شامية، أحمد زىير

 أحمد زىير شامية.

 يا، ويستحسن كتابة الاسم والكنيةوفي جميع الأحوال يجب عدم الخمط عند كتابة المراجع المختمفة ومؤلفي
 بالنسبة لممراجع العربية والاسم الأول بالنسبة للأجنبية.

الكتابة بإضافة  ومش في متن المادة ضمن قوسين، بحيث يتم كتابة اسم المؤلف وعام النشر، أتكتب اليوا
الفصل  و(، ثم تجميعيا في نياية البحث أ55ص  0222)شامية، و( أ0222رقم الصفحة مثل )شامية، 
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لكنا نفضل  قبل كتابة المراجع، وبعض الباحثين يكتفون بإعداد قائمة بالمراجع الرئيسية في حماية البحث،
 فصل. نياية كل

 كتابة أرقام متسمسمة لمهوامش في نهاية البحث ثانيا:

وفقا ليذه الطريقة ترقم المصادر بشكل متسمسل ابتداء من استخدام المصدر الأول ذي الرقم الأول إلى 
 المصدر الأخير ذي الرقم الأخير، حيث تشمل المصادر كلا من الكتب والدوريات والرسائل العممية،

 .والمصادر الأخرى



 ......د.مخوخ رزيقة................................................... التوثيق :المحاضرة السادسة

 

- 6 - 

 



 ......د.مخوخ رزيقة................................................... التوثيق :المحاضرة السادسة

 

- 7 - 

 



 ......د.مخوخ رزيقة................................................... التوثيق :المحاضرة السادسة

 

- 8 - 

 

 

 

 


