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محدودیة نطاق التعمیم في إلى  الانتباهمع ضرورة لفت  بشأنها،البحث وتعزیز المعارف العلمیة 

 1.السیاسیة حقل علم السیاسة لتمایز وتفرد الظواهر

  كتابة وتوثیق البحث العلمي: المحور السادس

إن عملیة إعداد البحوث تتطلب الاستعانة بالمصادر والمراجع المختلفة، كما تتطلب في 

الوقت نفسه توثیق الأفكار التي استعان بها الباحث، لذا یجب علیه إعطاء تفاصیل كاملة عن 

المؤلف وعنوان المؤلف واسم الناشر والبلد والطبعة المصدر الذي تم الرجوع إلیه من حیث اسم 

، وعلى الباحث أن یطبقها حرفیا قصد تسهیل مهمة غیره من القراء في الرجوع إلیها ...وسنة النشر

وقد اهتم العلماء الغربیون بتدوین المصادر "والاستفادة منها وفي هذا السیاق تقول ثریا ملحس 

عظمى على ذلك، واعتبروا عملیة التدوین بمثابة البوصلة  اهتماما كبیرا، وعلقوا على أهمیة

للملاح، أو الخطوط والألوان للفنان، أو المفاتیح للأبواب المغلقة، كما ألفوا في ذلك الكتب الكثیرة 

 ".في شرح الطرق الفضلى في ترتیب المصادر وتدوینها

لومات والأفكار إلى أصحابها وإن لعملیة التوثیق ارتباطا وثیقا بعملیة الاقتباس وإرجاع المع

صیانة لحقوقهم العلمیة واعترافا بفضل جهودهم وتوخیا للأمانة العلمیة وعرف التوثیق بأنه حفظ 

وتثمین مجهود الغیر والمحافظة علیه والمقصود به إشارة الباحث إلى مصدر المعلومات، وإذا 

مصداقیة بحثه وتعزیز أرجع ما یأخذ من بحوث سابقة إلى مصدرها فهو یساعد في تحقیق 

 . أخلاقیات البحث العلمي

  توثیق البحث العلمي: أولا

الذي یعني الاستفادة " قبس"إن كلمة الاقتباس مشتقة من الفعل الثلاثي : لغة :الاقتباس -1

من اقتبس علما من النجوم، "وفي الحدیث  2أي استفدته: من العلم وغیره،  واقتبست منه علما

الجذوة، وهي النار التي تأخذها في طرف عود واقتباسها الأخذ  :والقبس". اقتبس شعبة من السحر

  3.منها، ومنه قوله تعالى ﴿ بشهاب قبس ﴾

شیر إلى الاستفادة من علم الآخرین، أما الباحثون في علم یالبحث العلمي  فإن أما اصطلاحا

تلك الأفكار والحقائق التي یأخذها الباحث من أقوال الآخرین : إنهم یعرفون الاقتباس بأنهالمناهج ف

أو من مؤلفاتهم لیقدمها كسلاح علمي في البحث، من أجل التدلیل على سلامة ما نطرحه من 

   4.قضایا مختلفة
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في معظم یعد الاقتباس من العناصر الجوهریة في كتابة البحوث كون البحوث العلمیة تعتمد 

الحالات على المعرفة العلمیة المتراكمة، ولابد للباحث أن یستفید بآراء الآخرین وأفكارهم وتستدعي 

  1:عملیة الاقتباس التقید بالقواعد الأساسیة الآتیة

الدقة وعدم تشویه المعنى بمعنى أن یحاول الباحث عند الاقتباس أن یعطي المعنى الذي  -

یحرف أو یشوه الفكرة أو المعنى المقتبس فأحیانا عدم التقید بالنقل  قصده الكاتب الأصلي وأن لا

 .  الدقیق یؤدي إلى تغییر المعنى

الموضوعیة في الاقتباس وذلك بأن لا یقتصر الاقتباس على الكتابات التي تؤید رأي -

 . أیهالباحث ویهمل في الوقت نفسه كتابات الآخرین الذین یملكون وجهات نظر مختلفة ومغایرة لر 

الاعتدال في الاقتباس، أي ألا یكون البحث أو الدراسة مجرد اقتباسات واستشهادات بآراء  -

  .الآخرین، وبالتالي یؤدي هذا إلى عدم بروز أسلوب الباحث وشخصیته في البحث

وعلیه فالاقتباس من العناصر الجوهریة في كتابة البحوث كون البحوث العلمیة تعتمد في 

على المعرفة العلمیة المتراكمة وبذلك على الباحث الاستعانة بآراء الآخرین وأفكارهم معظم الحالات 

لغایة المناقشة أو التعزیز أو الدحض بشرط أن یكون اقتباسه محدودا وأن یختار المادة المقتبسة 

ة المهمة التي تخدم أغراضه وأن لا یلجأ إلى الحشو إضافة إلى توخي الدقة والأمانة العلمیة وصل

المادة المقتبسة بموضوع الدراسة وعدم تشویه المعنى المقصود والموضوعیة والاعتدال في الاقتباس 

أي عدم إهمال آراء الآخرین والاكتفاء بما یتماشى وآرائه أو إهمال رأیه والاعتماد على آراء (

  ).الآخرین فقط

متعارف علیها في  تتعدد طرق الاقتباس وأصول توثیقه وفقا لقواعد: أنواع الاقتباس - 

أصول البحث العلمي والاقتباس قد یكون اقتباسا حرفیا مباشرا أو اقتباسا غیر مباشر ناقلا للمعنى 

 :   فقط ونحاول أن نفصلهما فیما یلي

یعني استعانة الباحث بفكرة للآخرین یكتبها في كتابه أو  ):المباشر(الاقتباس الحرفيأ ـ 

المصدر الأصلي دون أي تبدیل أو تغییر في كلماتها، ویلجأ تقریره بشكل حرفي كما وردت من 

الباحث في الغالب إلى الاقتباس الحرفي في حالة شعوره بأهمیة المادة المقتبسة وتعزیزها لفكرة أو 

  2.رأي یطرحه أو لمحاولة التعلیق ونقد المادة المقتبسة

 أكثر من مرجع معین، عند اقتطاف جملة أو فقرة أو ):المباشر(شروط الاقتباس الحرفي 

  :وبالشكل التالي"..........."  فعلى الباحث أن یكتب النص المقتبس بین شولتین

  :إذا لم تزد الأسطر المقتبسة عن أربعة نكتبها ضمن المتن وبنفس الخط والحجم مثال* 

ــــــــ" ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــــ ـــــــــــ ـــ ــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ   )1(" ـــ
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وإذا زادت المادة المقتبسة عن أربعة أسطر نفصلها عن متن البحث ونبدأها بسطر جدید * 

طر وتظهر في وسط الصفحة وتكتب بخط أصغر عن خط المتن كما یتم تخفیض المسافة بین أس

  :المادة المقتبسة بحیث تظهر قریبة من بعضها البعض والمثال التالي یوضح ذلك

ــــــــــــــــــــــــ هذه أسطر المتن عادیة ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ" ــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــ ــــــــ ـــــــــ   ـــــ

ـــــــــــ                ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ   ـــــــــ

ـــــــــــ                ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ   ـــــــــ

ـــــــــــ                ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ   ـــــــــ

ـــــــــــ                ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ   ـــــــــ

ـــــ                 ـــــــــــ   هذه الفقرة المقتبسة)  2(" ـــــــــ

في حالة وجود مادة مقتبسة طویلة وعدم حاجة الباحث إلى إظهارها  :الاقتباس المتقطع* 

هذه الحالة إلى المحذوفة إذا كانت لا تزید عن  كاملة یتم حذف بعض الأجزاء منها ویشار في

ـــ: "كالتالي... سطرین في كل مرة بثلاث نقاط ـــــــ ــــــــــــ ـــــــــــ ـــ...ـــــــــــ ـــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــ...ــــــ ـــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــــــــــ ـــ ...ــــ ــــــــــــ ـــــــــــ   )3(" ـ

أو ) أي تصحیح( عند تغییر بعض الكلمات الخاطئة : المقتبسة التغییر لجزء من المادة *

لیس جزءا من  المعقوفتین لإزالة الغموض في المعنى یجب الالتزام بوضع إشارة للدلالة أن ما بین

المادة المقتبسة وإنما إضافة من الباحث، كما یمكن  توضیح الأخطاء في الهامش وفي حالات 

 .یتم وضع خط تحت الأفكار المرغوب التأكید علیها أو یتم طباعتها بخط غامقأخرى 

یتناول الفكرة دون أخذ الكلمات نفسها التي  ):غیر المباشر( ـ الاقتباس غیر الحرفي ب 

وردت في النص الأصلي أي أن الباحث یصوغ الفكرة المقتبسة بلغته وكلماته وأسلوبه، وقد یلجأ 

  1:في ذلك إلى أسلوبین

  خاصة إذا كانت كبیرة ویرغب الباحث بتقلیص حجمها؛ ـ تلخیص المادة المقتبسة

بلغة الباحث وبكلمات مختلفة عن النص المقتبس  إعادة صیاغة الجملة أو الفقرة الأصلیة ـ

  .منه مع ضرورة عدم تشویه المعنى

حوث ولا یتم في معظم الكتابات والب) غیر الحرفي(ویشیع استخدام هذا النوع من الاقتباس 

وضع المادة  المقتبسة في هذه الحالة بین شولتین كما أن وضع الصفحة أو الصفحات التي أخذ 

  .منها الاقتباس ضروري

  :ـ توثیق الهوامش 2

یعتبر التوثیق أحد أنواع العلوم الذي یهدف إلى حفظ المعلومات، ونقلها  :تعریفهاأ ـ 

هما من قاما بتأسیس هذا العلم " بول أوتلیت وهنري لافونتین"لاستخدامها في مراجع أخرى، ویعتبر 
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لحاجة المجتمع إلیه، ویوجد العدید من أنواع التوثیق كالكتابیة التي تستمد من الكتب، والمؤلفات، 

طات، والصحف، والمجلات، بالإضافة إلى التوثیق الإذاعي، والمصور، وغالبا ما یتم والمخطو 

استخدامها في الأبحاث، والتقاریر الجدیدة تجاه أحداث جدیدة تهم المجتمع، تسجیل المعلومات 

  .حسب  طرق علمیة متفق علیها

لعقد ونحوه أي سجله إنه ثقة، ووثق الأمر؛ أحكمه، ووثق ا: وثق فلانا، قال فیهفالتوثیق لغة 

 .بالطریق الرسمي فكان موضع ثقة

 والمعلومات  التوثیق مصدر وثَّقَ ترتیب واختصار وتدوین مادّة مطبوعة كمرجع مجلّة  

 تسجیل المعلومات حسب طُرُق عِلْمیّة متّفق علیها: فَنّ التوثیق. 

واعترافا بجهد  ویعني التوثیق إثبات مصادر المعلومات وإرجاعها لأصحابها توخیا للأمانة

  1.الغیر وحقوقهم العلمیة

إن عملیة إعداد البحوث تتطلب الاستعانة بالمصادر والمراجع المختلفة، كما تتطلب في 

الوقت نفسه توثیق الأفكار التي استعان بها الباحث، لذا یجب علیه إعطاء تفاصیل كاملة عن 

لمؤلف واسم الناشر والبلد والطبعة المصدر الذي تم الرجوع إلیه من حیث اسم المؤلف وعنوان ا

، وعلى الباحث أن یطبقها حرفیا قصد تسهیل مهمة غیره من القراء في الرجوع إلیها ...وسنة النشر

  . والاستفادة منها

ومنه فالهوامش هي ما یرد ذكره أسفل الورقة مفصولا بینه وبین متن البحث بخط صغیر یقیم 

  .ة البحثحدود الفصل بینه وبین ما تتضمنه ورق

  :عادة ما تستعمل الهوامش للدلالة على :مبررات استخدامهاب ـ 

ـ الإشارة إلى المصدر أو المرجع الذي اقتبس منه النص المذكور في المتن أعلاه یشار إلیها 

  ؛)1(برقم

  ؛)1(ـ ذكر أسماء مراجع إضافیة تؤید الفكرة المذكورة یشار إلیها برقم 

  ؛)1(لمذكور في المتن یشار إلیها برقم ـ ذكر نص مساعد لتأیید النص ا

  ؛)1(ـ شرح متمم لفكرة مجملة جاءت في صلب البحث یشار إلیها برقم 

ـ الإحالات الداخلیة أي إرجاع القارئ إلى موضع أو مواضع أخرى في البحث یشار إلیها 

  ؛)1(برقم 

  ؛ (*) ـ التعریف بنظریة أو مكان أو شخصیة مشهورة أو مجهولة یشار إلیها بعلامة

  (*).    ـ شرح بعض المصطلحات المستعملة یشار إلیها بعلامة 

  :عادة ما تتواجد الهوامش في :موضعهاج ـ 
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  ـ أسفل الصفحة؛

  ـ نهایة الفصل؛

  .ـ آخر البحث

وكل طریقة من هذه الطرق صحیحة إلا أن الطریقة الأولى هي الأسهل من حیث القراءة  

  ومتابعة المعلومات فیها حیث تساعد القارئ على التركیز وتتبع مضمون البحث؛

والمهم هو أنه أذا اعتمدت طریقة ما للتهمیش فلا بد أن تتبع حتى نهایة البحث بمعنى أن   

  .ثة طرق للتهمیش في بحث واحدلا نستخدم طریقتین أو ثلا

  :د ـ طریق التهمیش أو التوثیق

هنا لابد أن نفرق في بیان طریقة توثیق الهوامش بین أنواعها فقد تكون قرآنا كریما أو حدیثا 

، تقاریر أو مجلات، وثائق رسمیة أو حكومیة، دوریات ، قوامیس ومعاجم أو موسوعات، كتباشریفا

  .، مراجع إلكترونیة أو مقابلات شخصیةغیر منشورة، جرائد أو ملتقیات، وثائق

؛ ویتم عربیة هي نفسها باللغات الأجنبیةكما نشیر إلى أن خطوات تهمیش المراجع باللغة ال

  :تدوین بیانات الوثائق في الهامش لأول مرة كما یلي

  :أ ـ القرآن والحدیث

  .رآنیةـ اسم السورة القرآنیة، رقم الآیة أو الآیات الق) 1(

  .44ـ  38ـ سورة البقرة، الآیات ) 1: (مثال

  :ب ـ القوامیس والموسوعات

، الإشراف أو )تحته سطر أو یكتب بخط غامق( اسم القاموس أو الموسوعة ـ ) 1(

  .مكان النشر، سنة النشر، رقم الصفحة: الطبعة إن وجدت، بلد النشر: الترجمة

،  7طسمیر كرم، : بودین ، تر. وزنتال وبر . ، إشراف مالموسوعة الفلسفیةـ ) 1: (مثال

  .66، ص1992، دار الطلیعة للنشر: بیروت

  : ج ـ الكتب

، )تحته سطر أو یكتب بخط غامق( عنوان الكتاب ـ اسم ثم لقب مؤلف الكتاب، ) 1(

دار النشر، سنة النشر، رقم : رقم الطبعة إن وجدت، بلد النشر: الترجمة إن وجدت نشیر إلیها

  .الصفحة

: ، الجزائردلیل الباحث في المنهجیة وكتابة الرسائل الجامعیة، ـ عمار بوحوش) 1: (لمثا

  .45، ص2002موفم للنشر والتوزیع ، 

  :د ـ الدوریات أو المجلات
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تحته سطر أو یكتب بخط ( اسم المجلة ، "عنوان المقال"ـ اسم ولقب كاتب المقال، ) 1(

م العدد، تاریخ صدور العدد بالشهر والسنة، رقم ، رقم المجلد أو السنة أو السلسلة، رق)غامق

  .الصفحة

مجلة ، " مدخل إلى المفهوم والتجلیات: الفساد الاقتصادي" ـ بشیر مصیطفى، ) 1:  (مثال

  .14، ص2005، العدد الثالث، جویلیة  اقتصادیة دراسات

ما تكون نصا تختلف الوثائق الحكومیة بطبیعتها وعادة  :هـ ـ الوثائق الرسمیة أو الحكومیة

  .في جریدة رسمیة أو وثیقة أخرى

  : ـ بالنسبة للجرائد الرسمیة

قانونا، أمرا، مرسوما : ش، النص القانوني المعني بالاقتباس فقد یكون. د . الج. ـ الج) 1(

رئاسیا، مرسوما تنفیذیا، قرارا وزاریا أو قرارا وزاریا مشتركا نكتب رقمه وسنة صدوره ومضمونه كما 

،  تاریخ صدورها، )تحته سطر أو یكتب بخط غامق( الجریدة الرسمیةلجریدة الرسمیة، جاء في ا

  .رقم الصفحة

هـ  1417رجب 26المؤرخ في  438ـ  96ش، المرسوم الرئاسي رقم.د. الج. ـ الج) 1: (مثال

 28المتعلق بإصدار نص تعدیل الدستور المصادق علیه في استفتاء  1996دیسمبر  7الموافق لـ 

  .34، ص1996دیسمبر  8الصادر بتاریخ  76، العدد الجریدة الرسمیة، 1996ر نوفمب

  :ـ بالنسبة للوثائق الحكومیة الأخرى

، مكان )تحته سطر أو یكتب بخط غامق( ـ اسم الجهة المصدرة للوثیقة، عنوان الوثیقة ) 1(

  .الجهة الناشرة، سنة النشر، رقم الصفحة: النشر

مجموع النصوص : میثاق الجزائرجبهة التحریر الوطني، ش، .د. الج.ـ الج) 1: (مثال

  المصادق علیها من طرف 

المطبعة : ، الجزائر1964أفریل  21ـ  16المؤتمر الأول لحزب جبهة التحریر الوطني

  .17، ص ن.ت.دالوطنیة الجزائریة، 

  :و ـ التقاریر والملتقیات

تحته سطر أو ( أو الملتقى عنوان التقریرـ اسم الجهة المصدرة للتقریر أو الملتقى،  )1(

دار النشر، الدورة إن وجدت، العدد إن وجد، تاریخ الصدور، رقم : ، بلد النشر)یكتب بخط غامق

 .الصفحة

، مطبوعات البنك 2005تقریر عن التنمیة البشریة في العالم ـ البنك العالمي، ) 1: (مثال

  .114، ص2006العالمي، 

  :ز ـ الوثائق غیر المنشورة
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تحته سطر أو یكتب بخط (  عنوان الرسالة أو الدراسة أو المحاضرةم الباحث، ـ اس) 1(

  ، نوع الوثیقة مع )غامق

الإشارة إلى أنها غیر منشورة ، الجامعة أو الجهة التي أنجزتها،سنة المناقشة أو الانجاز،رقم 

  .الصفحة

ماجستیر غیر  ، رسالةظاهرة الفساد السیاسي في الجزائرـ محمد حلیم لیمام، ) 1: (مثال

  .100، ص2003منشورة، جامعة الجزائر، 

  :ح ـ الجرائد

، نوع الجریدة یومیة، أسبوعیة أو )تحته سطر أو یكتب بخط غامق(  اسم الجریدةـ ) 1(

  .شهریة، البلد الذي تصدر فیه، رقم العدد، تاریخ الصدور، رقم الصفحة

 .5، ص2009دیسمبر  17، 5849، یومیة جزائریة، العدد جریدة الخبرـ ) 1: (مثال

  :ط ـ المراجع الإلكترونیة

، تاریخ عنوان الوثیقةـ اسم ولقب مؤلف الوثیقة سواء كان شخصا أو هیئة إن وجد، ) 1(

، تاریخ الاطلاع على )العنوان الالكتروني كاملا (إنشاء الوثیقة بالیوم والشهر والسنة إن وجد ، 

  .الوثیقة ،رقم الصفحة

جوان  29س الجمهوریة في اجتماع مجلس الوزراء المنعقد بتاریخ كلمة رئیـ ) 1: (مثال

1999،  

http://www.Elmouradia.dz/arabe/communiquesarabe/com 

290699.htm, 30/06/1999, p1. 

  :ح ـ المقابلات

  .، صفته، مكان المقابلة، تاریخ المقابلة)..ة(الدكتور، )ة(ـ مقابلة مع السید) 1(

، العام لحزب جبهة التحریر الوطني ، الأمینابلة مع السید عبد العزیز بلخادمـ مق) 1: (مثال

  .2009دیسمبر  11، التحریر الوطني بالجزائر العاصمةمقر حزب جبهة 

  :ملاحظات هامة

  .ن.م.د: ـ إذا لم یكن هناك مكان نشر نكتب

  .ن.د.د: ـ إذا لم یكن هناك دار نشر نكتب

  .ن.ت.د: ـ إذا لم یكن هناك تاریخ نشر

  .16 ،15ص ص: ـ إذا اقتبسنا من صفحتین متتالیتین نكتب

  .22ـ15ص: نكتب) أي من أكثر من صفحتین( ـ إذا اقتبسنا من عدة صفحات متتالیة 

  :كیفیة التهمیش عندـ عند استعمال المرجع الواحد مرات أخرى فإننا ننبه إلى 
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، )نفس المرجعأو ( المرجع نفسهـ ) 1: (استعمال نفس المرجع مرتین متتالیتین نكتب* 

  . .op.cit, p – (1)..ص

 المرجع السابقـ الاسم واللقب، ) 1: (استعمال نفس المرجع مرتین غیر متتالیتین نكتب* 

      . .ibid, p – (1)..، ص)مرجع سابقأو (لذكرا

  :طریقة متتالیةب*  :أمثلة

  ............ـ عمار بوحوش، )1(

  ...ص ،المرجع نفسهـ  )2(

  :بطریقة غیر متتالیة*  

  .........ـ عمار بوحوش، )1(

 ..................ـ عبد الناصر جندلي، )2(

  ..، صالمرجع السابق الذكرـ عمار بوحوش،  )3(

عمال ـ استعمال مرجع سبق استعماله لكاتب اعتمدنا له أكثر من مرجع واحد في كل است

  :نكتب

 المرجع السابقـ عمار بوحوش، دلیل الباحث في المنهجیة وكتابة الرسائل الجامعیة، ) 1(

  .34، صالذكر

  .17، صالمرجع السابق الذكرـ عمار بوحوش، تطور النظریات والأنظمة السیاسیة، ) 2(

  .نكتب الاسمین معا: ـ كتاب له مؤلفین

  ..،وآخرونثم عبارة  الأولالذي یرد في  الاسمنكتب : ـ كتاب له أكثر من ثلاثة مؤلفین

  ...نكتب عنوان الكتاب فقط مكان اسم الكاتب،: ـ كتاب دون مؤلف

مسؤول عن ، نكتب اسم ولقب هذا الكاتب: واحد ـ كتاب أشرف على جمع مقالاته كاتب

  .........، المقالات أو تحریر جمع

عنوان "قب صاحب المقال المستخدم، نكتب اسم ول: ـ كتاب عبارة عن مجموعة من المقالات

  ..........،الكتاب كاملا في عنوان، "المقال

  :ـ كتابة قائمة المراجع 3

  ـ نبدأ بترتیب المراجع ترتیبا أبجدیا؛

ـ إذا كان لمؤلف عدة مراجع استخدمناها نقوم بترتیبها حسب تاریخ النشر ولا نعید في كل 

ـــ ، (..)مرة اللقب والاسم وإنما نكتفي بوضع    ـ ـــ

ـ أما كیفیة تدوین المعلومات فتبقى نفسها تلك المستخدمة عند التهمیش الأول لكن مع كتابة 

  .اللقب أولا ثم الاسم وحذف رقم الصفحة في الأخیر
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: ، الجزائردلیل الباحث في المنهجیة وكتابة الرسائل الجامعیةـ بوحوش عمار، ) 1: (مثال

  .2002موفم للنشر والتوزیع ،

  :یتم ترتیب قائمة المراجع كالتالي وبجمیع اللغاتـ و 

  :قائمة المراجع

  :باللغة العربیة: أولا

  .أ ـ القرآن الكریم والأحادیث النبویة الشریفة

  .ب ـ القوامیس والمعاجم

  .ج ـ الكتب

  .د ـ الدوریات والمجلات

  .هـ ـ الوثائق الرسمیة أو الحكومیة

  .و ـ التقاریر والملتقیات

  .غیر المنشورة ز ـ الوثائق

  .ح ـ الجرائد

  .ط ـ المراجع الالكترونیة

  .ي ـ المقابلات

 :باللغات الأجنبیة: ثانیا

  :ـ باللغة الفرنسیة 1

A - Dictionnaires. 

B - Livres. 

C - Périodiques. 

D - Documents Officiels et Publics.       

E - Rapports et Séminaires. 

F - Documents Non Publiés. 

G - Journaux. 

H - Sites Web (Internet). 

I  - Interviews. 

  :ـ باللغة الانجلیزیة 2

A - Dictionaries. 

B - Books. 

C - Periodicals. 
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D - Official and Public Documents. 

E - Reports and Seminars. 

F - Documents No Published. 

G - Newspapers. 

H - Web Sites (Internet). 

I   - Interviews. 

  :كیفیة كتابة البحث في شكله النهائي: ثانیا

  :ـ الغلاف الخارجي 1

  : بالنسبة لبحث صفي

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ـــــة ـــــــــــ ــامعة المسيلـ ـــــــــــ   جــــــ

ــوق ــــــــــلية الحقــــــــــــــ   والعلوم السياسية كـ

  قسم العلوم السياسية

  

  عنوان البحث

، السنة الأولى علوم سياسية، السياسيةبحث في مقياس منهجية العلوم 

  )س(الفوج 

  

  :المقياس) ة(أستاذ   :                  ةإعداد الطلب

  .بـ الاسم ثم اللق.              ـ الاسم ثم اللقب1

  .الاسم ثم اللقبـ 2

  

 :....../.......السنة الجامعية
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  :بالنسبة لمذكرة تخرج 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  ـ نعید كتابة الغلاف الخارجي في الصفحة الموالیة؛ 2

  ـ ثم كتابة الإهداء في صفحة وحدها؛ 3

  ـ كتابة الشكر والعرفان؛ 4

في صفحة وحدها ثم نحررها في الصفحة ) غیر معرفة(نكتب عبارة مقدمة  :المقدمةـ  5

  :وتتكون المقدمة من العناصر التالیة.......الموالیة ونرقمها بالحروف الأبجدیة أ، ب، ج، د، هـ

حوالي نصف صفحة یتعرض فیها الطالب إلى أهمیة الموضوع وإبداء  :أ ـ أهمیة الموضوع

ي تستحوذ على اهتمامه والإلمام بجمیع الجوانب الموضوع، وهنا یشیر الرغبة لدراسة المشكلة الت

  إلى أن عدم القیام بهذا البحث یعني استمرار بعض جوانب الضعف والغموض في مجال بحثه؛

  :حوالي نصف صفحة وعادة ما تكون الأسباب :اختیار الموضوع) مبررات(ب ـ أسباب 

  ت والرغبة في إفادة الأساتذة والطلبةوتشمل توفر المراجع في المكتبا: موضوعیة ـ

  والمؤسسات الحكومیة وكل من له علاقة بموضوع البحث الذي سینجز؛

وهي مرتبطة بشخصیة الباحث كالرغبة في تعمیق وتوسیع معارفه وأفكاره بشأن  :ذاتیة ـ

  الموضوع المختار أو ابتكار أشیاء جدیدة أو استحواذ الباحث لخلفیة فكریة عن الموضوع؛

حوالي صفحة ونصف یستعرض فیها الباحث مختلف الدراسات السابقة : ـ أدبیات الدراسة ج

في موضوعه بحیث یثبت أن موضوعه لیس تكرارا لكل ما كتب في مجال دراسته وإنما یحتوي 

، وهنا یستحسن استعراض الكتب والمقالات مع الإشارة إلى ى عناصر جدیدة وإثراء لهذا الحقلعل

ـــــة ـــــــــــ ــامعة المسيلـ ـــــــــــ   جــــــ

ــوق ــــــــــلية الحقــــــــــــــ   والعلوم السياسية كـ

  قسم العلوم السياسية

  عنوان المذكرة

مذكرة مكملة لنيل شهادة الليسانس، الماجستير، الدكتوراه في العلوم 

  .علاقات دوليةالسياسية، فرع 

  

  ):ة(تحت إشراف الأستاذ ):      ة(البمن إعداد الط

  .ـ الاسم ثم اللقب.            ـ الاسم ثم اللقب

  

  :لجنة المناقشة

  .رئيسا...........................ـ الأستاذ 

  .مشرفا ومقررا..................ـ الأستاذ

  .مناقشا...........................ـ الأستاذ

 .:....../......السنة الجامعية

  

 :....../.......سنة المناقشة
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غفلتها  ویبدي حرصه على تدارك النقص الموجود فیها وذلك بالإشارة إلى ما الجوانب التي أ

سیضیفه من حقائق أو وثائق جدیدة أو توضیحات أساسیة تخدم الموضوع وتعالجه من منظور 

  جدید؛

حوالي نصف صفحة یطرح فیها لباحث سؤالا محوریا یحتوي علاقة بین  :دـ الإشكالیة 

إلى أسئلة فرعیة مع تحدید نطاق الإشكالیة المكاني والزماني  متغیرین على الأقل ثم یفصَله

والموضوعي حیث یشیر إلى أن دراسته ستقتصر على جوانب محددة في خطته فقط وأنه لن 

  یتعرض إلى نقاط أخرى لا یراها تخدم موضوعه مع تبریر ذلك؛

كالیة على شكل حوالي نصف صفحة وهنا یقترح الباحث إجابة احتمالیة للإش :هـ ـ الفرضیات

بین متغیرین أو أكثر تأخذ صیغة الإثبات أو النفي ولیس التساؤل وهي إجابة مؤقتة تحتمل الصدق 

  أو الكذب إلى غایة اختبارها؛

حوالي نصف صفحة یوضح فیها الباحث المناهج والأسالیب أو  :وـ الإطار المنهجي

  ا دون غیرها؛الأدوات التي استخدمها في بحثه وكیف وأین ولماذا استخدمه

حوالي نصف صفحة یستعرض فیها الباحث كیفیة معالجة  ):الخطة( ز ـ هندسة الدراسة

بحثه ابتداء من المقدمة إلى نهایة الدراسة حیث یتناول كل عنصر بشكل مختصر من فصل أو 

  مبحث ویشترط التوازن فیها؛

طلحات حوالي نصف صفحة حیث إذا كان البحث یشتمل مص :ح ـ تحدید المصطلحات

أساسیة أو غیر مألوفة للباحثین یستحسن قیام الباحث بتعریفها وتوضیحها بحیث یكون من السهل 

  على أي قارئ أن یكون على علم بما یقصده الباحث من استعماله لهذه المصطلحات؛ 

  .عادة ما تتلخص حول ندرة المراجع أو حداثة الموضوع وتعقیده :ط ـ صعوبات الدراسة
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   :فیه یقسم البحث إلى عناصر حسب الخطة المعتمدة ویمكن تمثیلها كالتالي :ـ المتن 6

      

   

  

  

  

  

    

    

                                                                      

  

                                                                     

  

  

  

      

  

  

  

  

  .بالنسبة للفصول الأخرى  منفس التنظی* 

  

  

  

  

                         

  .إلى غایة آخر صفحة في البحث 1یبدأ من المتن ومن  مـ الترقیم بالأرقا

  

  :الخطة            
  .مقدمة

  :.................الفصل الأول
  :...............المبحث الأول  
  :...............المبحث الثاني  
  :................المبحث الثالث  
  .خلاصة واستنتاجات  

  : ..................الفصل الثاني
  :...............المبحث الأول  
  : ..............المبحث الثاني  
  : ..............المبحث الثالث  

  .خلاصة واستنتاجات   
 .الخاتمة

       

  

  

  :مقدمة               
   .................................  

.....................................

.....................................

.....................................

.....................................

.....................................  

  

  

  

  

  أ                 

  

  

  
  عنوانـــــــھ: الفصل الأول  

  ....................ـ              
  ..................ـ                
  ...................ـ               

  
  
  
  

  

  

                 1 

  : المبحث الأول        
  عـــنـــــوانــــــھ       

      
       ..............................

.....................................

.....................................

.....................................

.....................................

.....................................
...............................  

مبحث جدید یبدأ بصفحة  كل
  .جدیدة

                   
3  
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  :واستنتاجاتخلاصة      
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تكتب في نھایة كل فصل وفي 

  صفحة جدیدة
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خاتمـة البحـث الصـفي وهنـاك مـن یقـول أنهـا مجـرد خلاصـة تكـون عـادة عبـارة  :ـ الخاتمـة 7

الطالب أن یبرز وجهة نظره أو عن إجابة مختصرة جدا عن تساؤلات المقدمة كما یمكن للباحث أو 

  موقفه بشأن موضوع البحث؛

أمـــا خاتمـــة بحـــوث اللیســـانس والماجســـتیر والـــدكتوراه فتكـــون فـــي شـــكل إجابـــة مختصـــرة علـــى 

الإشكالیة المطروحة في مقدمة البحث واسـتنتاجات تثبـت مـدى صـحة أو خطـأ الفرضـیات المقترحـة 

  .ة الموجودة في بحثهمع إبداء رأي الباحث بشأن مختلف الآراء المتنوع

نــورد فیهــا عــادة بعــض القــوانین أو الاتفاقیــات النــادرة الحصــول  وكــذا الجــداول  :الملاحــق .8

والترسیمات والخرائط ذات الأهمیة للبحث ویستحسن أن لا یكثر الباحث منها،كما أن هنـاك بـاحثین 

ــداول خاصـــة والمخططـــات ضـــمن محتـــوى البحـــث والتعلیـــق علیهـــا أو شـــرحها  ینصـــحون بـــإیراد الجـ

  ها؛مباشرة في صفحة ورود

ــم تركهــــا لكتابتهــــا فــــي الملاحــــق فهــــي تــــنظم كالتــــالي ــورد قائمــــة : وإذا تــ ــم نــ ــداول ثــ فهــــرس الجــ

الجــداول، فهـــرس الترســـیمات أو المخططـــات أو الأشـــكال البیانیــة ثـــم قائمـــة الترســـیمات أو الأشـــكال 

  .تالبیانیة ثم فهرس الخرائط فقائمة الخرائط و أخیرا جدول المختصرا

  

      

  

  

  

      

  

  

  

    

نفس التنظیم بالنسبة *   

  للمخططات والأشكال البیانیة
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  :فھرس الجداول       
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  قائمة الجداول          
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كتابة المرجع كاملا، :المصدر

  ..ص
               

  
  
  

110  

  

  جدول المختصرات       
  المختصر       معناه
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