
 
 
 
 
 
 
 

  الدفاتـر المحـاسبية
القانون التجاري إلزامية "التاجر" سواء أكان شخصا طبيعيا أو شركة  يبين   ?8إلى  @في الدواد من   :تمهيد       

والخسائر ) أي حساب النتيجة( وتسجيل بمسك دفتر اليومية ودفتر الجرد وإعداد الديزانية الختامية وحساب الأرباح 
 الوثيقتين في دفتر الجرد كما بينت نفس الدواد قواعد التسجيل بهذه الدفاتر والذدف من مسكهما

على " تدسك الكيانات  97والدتضمن النظام المحاسبي الدالي)ن.م.م( فقد نص في مادتو  88-<7أما القانون 
مل دفترا يوميا ودفترا كبيرا )أي دفتر الأستاذ( ودفتر جرد مع مراعاة الخاضعة لذذا القانون دفاتر لزاسبية تش

( ذدفترا لأستافذكرت أن دفتر اليومية ودفتر الجرد )ولم تذكر   98الأحكام الخاصة بالكيانات الصغيرة " أما الدادة 
يتم ترقيمهما والتأشير عليهما من قبل رئيس لزكمة مقر الكيان إن شروط التسجيل في الدفاتر المحاسبية حددت 

حيث نصت على أن يكون التسجيل دون ترك بياض أو تغيير من أي نوع كان أو نقل إلى الذامش  :9في الدادة 
لنظام المحاسبي الدطبق في الدؤسسة إن أىم النظم والدلاحظ أن عدد الدفاتر المحاسبية وكيفية مسكها يختلف تبعا ل

 المحاسبية ىي :
يعتمد على يومية واحدة وىو النظام الذي سنعتمد عليو في دراستنا لأنو الأسهل للطالب  ـ النظام الكلاسيكي:

 . الدبتدئ على الرغم من أن ىذا النظام لم يعد مستخدما
 بنك.يط "دوقرنج" أو بالنظام الأمريكي رغم أن واضعو فرنسييعرف أيضا بتخط دفتر الأستاذ : -نظام اليومية

 النظام لم يعد مستخدما حاليا
نظام اليوميات الدساعدة وىو يعتمد على عدة يوميات مساعدة ) يومية مبيعات، يومية مشتريات، يومية بنك -

يا والدلائم لكل الدؤسسات خاصة ....( ويومية عامة تدثل اليومية القانونية  وىذا النظام ىو النظام الدستخدم حال
الكبيرة   منها إضافة إلى الدفاتر المحاسبية تقوم  الدؤسسة  بمسك دفاتر تنظيمية مثل سجل الطلبيات الواردة من 

العملاء وسجل  طلبيات الشراء الدرسلة إلى الدوردين وسجل الأوراق التجارية وسجل الأجور الددفوعة                           
 .و دفتر إلزامي لكل مؤسسة لذل مستخدمين( وسجل حركة الدستخدمين ....الخ)وى

 في حالة تطبيق النظام الكلاسيكي لدسك المحاسبة فإن عملية التسجيل تكون وفق الدخطط التالي

  الدفاتـر المحـاسبية :10المحاضرة 

 دفتر اليومية



 سندات الاثبات

 
 
 
 
 
 
 

 9الشكل رقم :
 ملاحظة حول دفتر الدسودة: ىذا الدفتر لم يعد مستخدما لذا لا نرى ضرورة للتطرق لو

 دفتر اليومية . 8
في توصيل الدعلومات الدالية إلى الأطراف الدتعددة التي تتطلع إلى  للمحاسبة الدالية يتمثل الذدف الأساسي

العديد من الإجراءات والخطوات الدتتابعة، وقد الاستفادة من ىذه الدعلومات، ولتحقيق ىذا الذدف يقوم المحاسب ب
 تعارف المحاسبون على تسمية ىذه الخطوات بالدورة المحاسبية

وىو دفتر قانوني يسجل فيو "التاجر" عملياتو التجارية في صيغة قيود لزاسبية تظهر الحساب  تعريف : .أ  
( الددينة والحساب ) أو الحسابات ( الدائنة ومبالغ العمليات وتاريخها وشرحها وكذا أرقام الحسابات )أوالحسابات

إن دفتر اليومية ىو دفتر إلزامي لأن كلا من القانون التجاري والنظام المحاسبي الدالي يلزمان "التاجر" بمسك دفتر ،
 كمة  حيث يقع مقر الدؤسسة إن التسجيل فياليومية والذي يجب أن ترقم صفحاتو وتختم من قبل رئيس المح

 .اليومية يجب أن يكون كاملا ووفق الشروط القانونية السالفة الذكر أي دون شطب  أو ترك بياض 
بعد تحليل العمليات الدالية من واقع الدستندات الدؤيدة لحدوثها وتحديد الطرف الددين  شكل اليومية : .ب 

ويعتبر ىذا الدفتر دفتر   The Journal تسجيل ىذه العمليات في دفتر اليوميةوالطرف الدائن يقوم المحاسب ب
التي تقوم بها الدنشأة طبقاً للتسلسل الزمني لحدوث ىذه العمليات و  الداليةقيد أولي تسجل فيو جميع العمليات 

 يدكن لليومية أن تأخذ التخطيط  أو الشكل الدبسط التالي
 
 
 
 
 

 بشيك  سجل العملية في يومية الدؤسسة. 77>ن سددت الدؤسسة )س( مصاريف الذاتف  /87/78في  مثال :

 دائن مدين تاريخ وشرح العملية ح.ر 
 

---- 
 
 

---- 

 -----/ن 10/01  ------    
 من ح/ الطرف الددين 

 إلى ح/ الطرف الدائن         
 شرح لستصر لطبيعة العملية
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وثائق 

 التسجيل
 اليومية

 الكشوف المالية دفتر الاستاذ



 
 
 
 
 
 

 يعرف التسجيل أعلاه بالقيد المحاسبي وىو يتكون من العناصر التالية
 ويسجل في وسط القيد * تاريخ العملية :

 : ويكون على اليمين  * الحساب المدين
 : ويكون على اليسار   )يلاحظ أنهما ليسا في نفس الخط  أو الدستوى(* الحساب الدائن

فالحساب الذي ىو استخدام يكون مدينا بينما الحساب الذي ىو مصدر يكون دائنا بقيمة  العملية:* مبلغ 
 العملية

حيث نذكر رقم سند إثبات العملية إضافة إلى العناصر أعلاه وىي إلزامية في القيد فإنو  أو بيانها : العملية*شرح 
استخدام الحاسوب في مسك المحاسبة وفي أسفل كل  وىذا بهدف يدكن ذكر أرقام الحسابات التي مستها العملية

وتحويل ىذه المجاميع إلى الصفحة الدوالية مع وكذلك لرموع الدبالغ  الدائنة  صفحة يحسب لرموع الدبالغ الددينة
في القيد أعلاه  اليومية يجب أن يكون لرموع الدبالغ الددينة يساوي لرموع الدبالغ الدائنة الإشارة إلى ذلك في نهاية

أن الحساب  دائنا نظرا  لاحظ أن كلمة )من( في الطرف الددين تعني أن الحساب مدينا أما كلمة )إلى( فهي تعني
 داىة العملية سوف لا نستخدم العبارتين ) من ، إلى( في القيود الدواليةلب

 .سجل العمليات التالية في يومية الدؤسسة )س(  : 9مثال 
 بشيك. 87777شراء بضاعة  – 9   نقدا. 777>شراء أثاث مكتب  – 8
 بشيك. 89777بيع بضاعة  – ;  نقدا. 77>تسديد مصاريف الإيجار  – :

 دائن مدين تاريخ وشرح العملية ح.ر 
 

626 
 

 
 

512 

 ------/ن 10/01  -------   
 من حـ/ مصاريف بريد واتصالات 

 إلى حـ/ البنك            
 تسديد مصاريف الذاتف وصل رقم...                   

 
500 

 
 

500 

 دائن مدين وشرح العملية تاريخ ح.ر 
 

218 
 
 
 

380 
 

 
 

53 
 
 
 

512 

         -----   1    ---- 
 أثاث مكتب-حـ/ تثبيتات عينية أخرى   

 حـ/صندوق                               
 شراء أثاث مكتب               

 --------   2   --------- 
 حـ/ بضاعة لسزنة

 حـ/ البنك                              

 
5000 

 
 
 

10000 
 

 
 

5000 
 
 
 

10000 



 
 القيود نوعان أنواع القيود : .ج  
فقط في كل من الطرف الددين والطرف الدائن،  واحدا: ىو ذلك القيد الذي يتضمن حسابأ البسيط القيد  . 8
 تتكون فقط من حسابين أحدهما مدين والآخر دائنا أو

 من البنك إلى الصندوق  8777تحويل  مثال :
نقص وبالتالي يعتبر طرف والبنك أصل زاد وبالتالي يعتبر مدين الصندوق أصل ويشير تحليل ىذه العملية إلى أن 

 :اليومية على النحو التالي دفتردائن ويسجل ىذا القيد في 

 
وىو ذلك القيد الذي يتضمن أكثر من حساب في الطرف الددين أو الطرف الدائن أو  القيد المركب: – 9

. وفي حالة وجود أكثر من حساب في الطرف الددين يستخدم مصطلح من مذكورين إشاره إلى تعدد معاالطرفين 
حساب في الطرق الدائن يستخدم مصطلح إلى مذكورين إشارة  نأكثر مالحسابات الددينة، وكذلك في حالة وجود 

 .إلى تعدد الحسابات الدائنة
ذلك يأخذ قيد اليومية الدركب  وعلى ين أو في كليهماالقيود الدتضمنة على أكثر من حساب في أحد الطرف أو

 :ثلاث صور
 .العملية الدالية تتضمن وجود أكثر من حساب في الطرف الددين وحساب واحد فقط في الطرف الدائن أ. 

 سجل العمليات التالية في يومية الدؤسسة  مثال:
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512 
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 شراء بضاعة                  
  ---------  3   --------- 

 حـ/ مصاريف إيجار
 حـ/الصندوق                          

 تسديد مصاريف               
  ----------  4  -------- 

 حـ/ البنك 
 حـ/ مبيعات بضاعة                       

 بيع بضاعة بشيك                

 
 

500 
 
 
 

12000 

 
 
 

500 
 
 
 

12000 

 دائن مدين وشرح العملية تاريخ ح.ر 

 
53 

 
 

512 

 ------/ن 10/01  --------
 حـ/ صندوق        

 حـ/ البنك         
 تحويل إلى الصندوق                        

 
1000 

 
 

1000 



 .دج نقداً والباقي بشيك 9777دج  حصل منها  777:فعلى سبيل الدثال إذا قامت الدنشأة ببيع بضاعة بمبلغ 
يشير تحليل ىذه العملية إلى أنها تتضمن حسابين في الطرف الددين هما الصندوق، البنك لأنهما أصول زادت، في 

 حين يتضمن الطرق الدائن حساب واحد فقط ىو البضاعة 
 :ويظهر قيد اليومية في ىذه الحالة على النحو التالي ،باعتبارىا أصل نقص

 .ب

فعلى ،العملية الدالية تتضمن حساب واحد فقط في الطرف الددين وتتضمن أكثر من حساب في الطرف الدائن
 .دج نقدا والباقي علي الحساب 77>دج سدد منها  77>8سبيل الدثال إذا قامت الدنشأة بشراء بضاعة بمبلغ 

عة باعتبارىا أصل زاد، في حين يلاحظ أن ىذه العملية تتضمن حساب واحد فقط في الطرف الددين وىو البضا
)خصوم زادت ( وعلى ذلك يظهر  نوموردو الدخزو )أصل نقص(  هما الصندوقيتضمن الطرف الدائن حسابين 

 قيد اليومية كما يلي   

فعلى سبيل ،  العملية الدالية تتضمن أكثر في حساب من الطرف الددين وأكثر من حساب في الطرف الدائن .ج
 6000دج مصروفات الكهرباء،  9777، وأجورا لعامليندج مرتبات  777?الدثال إذا بلغت مصروفات الدنشأة 

 .والباقي بشيكات نقدادج مصروفات الصيانة وقد سددت نصف ىذا الدبالغ 
حسابات في الطرف الددين وىم مصروفات الدرتبات والكهرباء والصيانة  ثلاثيلاحظ أن ىذه العملية تتضمن 

باعتبار أن الدصروفات طبيعتها مدينة، في حين يتضمن الطرف الدائن حسابين هما الخزينة والبنك بوصفهما أصول 
 نقصت وبالتالي يظهر قيد اليومية كما يلي

 دائن مدين تاريخ وشرح العملية ح.ر 

 دائن مدين تاريخ وشرح العملية ح.ر 
 

512 
411 

 
 
 

700 

 --------/  / أ  --------
 حـ/ البنك من
 حـ/ عملاء    

 حـ/ مبيعات بضاعةإلي         
 بيع بضاعة                                   

 
1000 
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3000 

 دائن مدين تاريخ وشرح العملية ح.ر 
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53 
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 --------/ب/   --------       
 حـ/ بضاعة لسزنةمن  

 حـ/ صندوق   إلي                   
 نموردو الدخزو حـ/                          

 شراء بضاعة                    
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 حـ / الدرتبات والأجور

 حـ /مصروفات الكهرباء
 حـ / مصروفات الصيانة

 حـ / الصندوق
 حـ / البنك

 بشيك والأخرسداد مصروفات النصف نقداً 
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التسجيل بو يجب أن يكون   : ذكرنا سابقا أن دفتر اليومية ىو دفتر قانوني وأنتصحيح الأخطاء في اليومية –د 

أن أخطأ المحاسب لدى تسجيل الدبلغ أو اسم الحساب أو أحد   وكاملا ودون ترك بياض أو شطب أو لزو 
 العناصر الأخرى للقيد في اليومية فإن ىذا الخطأ يتم تصحيحو تبعا لأسلوب عكس القيد أو العدد الدتمم للصفر  

الطرف الددين دائنا ويصبح    في عكس طرفي القيد بحيث يصبح يتمثل ىذا الأسلوب أسلوب عكس القيد : – 8
يلغي أثر القيد الخطأ على الحسابات لكنو يؤدي إلى   لىذا التسجينسجل القيد الصحيح إن الدبلغين.الطرف الدائ

 .تضخيم لراميع الحسابات
متممو للصفر وبهذا يصبح  ةيتمثل ىذا الأسلوب في إلغاء الدبلغ الخطأ بإضاف أسلوب العدد المتمم للصفر: – 9

 .لرموع الدبلغين  
 ىذه العبارة يدكن كتابتها كالتالي 7(==-+)=لأن  =-ىو  =إن الدتمم للصفر للعدد  الأسلوب:شرح 
كذلك فالدتمم   8فوق العدد  (-)لاحظ وضع إشارة  ī;تكتب كالتالي  (;+87-)، العبارة  7(=;+87-+)=

 ī 78?والذي يكتب كالتالي @@8-ىو  @@8للصفر للعدد 
 
 
 


