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rdre de service



e contenu et I’execution des marcheés publics
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Le marché donne lieu a I’établissement d’un document écrit, signé des deux parties et
entionnant les engagements de celles —ci.

. Le contenu des marches publics

Les cahiers des charges : on distingue

\{1. Les docyments géenéeraux

Ul Les cahigrs des clauses administratives generales (C.C.A.G) ;

\ Les caliers des prescriptions techniques communes (C.P.T.P).

1.2 A es/documents particuliers

d | e gahier des prescription speciale (C.P.S) ou cahier des clauses administratives
narficulieres (C.C.A.P) ;

O Le\cahier des prescriptions technique particulieres (C.P.T.P) ou cahier des clauses
te Iques particulieres (C.C.T.P).




2. Les clauses du marche

@asentend par clauses du marche, toutes les stipulations redigées en articles destinées a
I’exécution du marché. Tout marché doit viser la legislation et la reglementation en
vigueur. 11 doit contenir les mentions substantielles suivantes :

1 L’identification précise des parties contractuelles

] Le service contractant ;

[ Le partenaire cocontractant.

1 L’identite et la qualite des personnes diment habilitées a signer le marché.

1 L’objet du marché.

4 Le montanit du marche.

4l Les conc itions de reglement financier du marché.

4 Le defai d’execution du marché

l panque domiciliataire.

CJ\Les conditions de résiliation du marche.

O \a/ date et le lieu de signature du marche.

O [\& mode de passation du marché.

O Laxeference du cahier des clauses administratives genérales (C.C.A.G) et du cahier des
préstriptions techniques communes (C.P.T.C).



gnditions d’intervention et d’agrément des sous-traitants, s’il y a lieu.
de variation des prix.

L’actualisation des prix

La souscription de I’assurance de responsabilite civile professionnelle.

La souscription de |”assurance de garantie décennale

Le respect de la legislation du travail.



B. L’execution des marches publics
adure ure selon laguelle les parties contractantes executent I'ensemble de leurs obligations

es des que les conditions de mise en vigueur sont reunies.

xecution du marché se materialise par la notification par le service contractant de I’ordre de service de
commencement des prestations impliquant, pour le partenaire cocontractant, les obligations suivantes :
Obligation d'execution personnelle du marché ;

Le respect des délais d'execution

L’obligation-de se soumettre au pouvoir de direction des travaux ;

L’obligation de se soumettre au pouvoir de contrble des travaux ;

L’obljgation de se conformer aux ordres de services.

e partenaire cocontractant doit exécuter ses obligations et le service contractant doit lui payer le prix
les conditions fixées par le marche.

ervice contractant peut, en cours d'exécution, modifier les obligations du partenaire cocontractant.
artenaire cocontractant a droit a des indemnités pour toutes les charges supplémentaires qui lui

emandeées, en vertu de la regle de I'equilibre financier du marché.



B.1. Exécution techniques des marchés publics

tion technique du marche consiste en I'accomplissement des taches dévolues au
titulaire du marché conformément aux conditions prévues au marche impliquant une obligation
de resultat, comprenant I'obligation de respecter les clauses contractuelles de sorte que la

2rennite et la qualite des prestations aient la plus grande chance d'étre satisfaisantes.

D

P
e caractere d'interét general qui s'attache a I'exécution des travaux publics soumet

Itentrepreneur a des obligations plus lourdes qu'en droit civil, car le service contractant dispose
da prérogatives de puissance publigue a son égard, qui constituent les clauses excessives du droit

cofimun, c'est-a-dire des clauses qui placent le service contractant en situation prédominante par

rapport a I'entrepreneur.

Ces pkerogatives relevent du ressort du service contractant méme lorsqu'elles ne sont pas prévues

au makché et celle-ci ne saurait y renoncetr.



L’exéecution technique des marchés passe par les étapes suivantes :

Les opérations préalables au démarrage des
. La constitution d'un dossier d'exécution des travaux
B. L'approbation du calendrier d'exécution des travaux

C. L'installation et I'organisation des chantiers

D. La domiciliation de I'entrepreneur
L’exécution personnelle des travaux
Le respect des delais d’exécution des
La direction des travaux (le pouvoir de direction)
Le controle des travaux (le pouvoir de contrdle)
A. L'origine des matériaux
qualité des matériaux
C/Les dimensions et les dispositions des matériaux et des ouvrages
. Les vices de construction
es changements dans les conditions d’exécution des travaux (le pouvoir de modification
unilatérale)
Les ordres de service
A. La forme des ordres de service
B. Le caractere executoire de I'ordre de service
C. Les ordres de service provisoires

D. Le refus d'exécuter les ordres de services

CO00O




ecution financiere des marches publics

BXecution financiere du marcheé consiste a faire bénéficier le partenaire cocontractant
es avantages financiers convenus, notamment a lui payer le prix stipule, en contrepartie de

I'exécution des prestations.

En principe, le prix n'est verse qu'apres constatation de I'existence de la qualité et la

guantité des prestations fournies. Cependant, pour faciliter le financement du contrat, les

marchés préevoient assez souvent :




L ’execution financiere des marchés passe par les procedures suivantes :

O L’etablissement des comptes
U Les attachements
U Les situation des travaux
A. Les situations mensuelles
situations annuelles
Les situations partielles
. La situation récapitulative
’établissement des decomptes
A. Les decomptes mensuels provisoires
B. Les decomptes annuels
C. Les décomptes partiels definitifs
D. Le décompte geneéral et definitif (D.G.D.)
E. La signature des décomptes par I'entrepreneur




[1. Les pieces constitutives du marche
Aaiall 45 g<all 33l 1)

Le marché public est constitué d'un certain nombre de documents :
¢ Les pieces constitutives du marché ;
% Les pieces contractuelles du marché.
Les pieces constitutives d'un marche se distinguent des pieces contractuelles :
» Les pieces contractuelles font parties des pieces constitutives ;
Les pieces constitutives n'ont pas toutes valeur contractuelle (par exemple, le devis
titatif et estimatif (D.Q.E.), le proces-verbal du jury de concours).
S pieces constitutives d'un marché désignent des documents composant, a titre
bligatoire ou facultatif un marché public.
es principales pieces qualifiées de « Constitutives » du marcheé sont :
a lettre de soumission ;
La déclaration a souscrire ;
e cahier des clauses administratives generales (C.C.AG.) ;
cahier des prescriptions techniques communes (C.P.T.C.) ;




Le cahier des prescriptions speciales (C.P.S.) ou cahier des clauses administratives
particulieres (C.C.A.P.) et ses annexes :

1) Bordereau des prix unitaires (B.P.U.) ;

2) Detail quantitatif et estimatif (D.Q.E.) ;

3) Decomposition du prix global et forfaitaire (D.P.G.F.) ;
ous-detail des prix unitaires (S.D.P.U.) ;
5Y Devis descriptif et estimatif detaille (D.D.E.D.).
Le ¢ahier des prescriptions techniques particulieres (C.P.T.P.) ou cahier des clauses
eghniques particulieres (C.C.T.P.).




[11. Les pieces contractuelles du marché 4sial 48w i gl

ments contractuels sont constitués par chacune des pieces constitutives du marche qui
nt pour but soit de définir I’objet, soit d’en fixer les modalites d’évaluation et de reglement.
es/principaux documents contractuels sont :

) La lettre de soumission ;

) La déclaration a souscrire ;

3) Le cahier des prescriptions spéciales (C.P.S.) ou cahier des clauses administratives
particulieres (C.C.A.P.) ;

4) Le cahier des prescriptions techniques particulieres (C.P.T.P.) ou cahier des clauses

' particulieres (C.C.T.P.) ;

) Le pordereau des prix unitaires (B.P.U.) ;

L¢ détail quantitatif et estimatif (D.Q.E.), si le marche s'y réfere expressément ;

a decomposition du prix global et forfaitaire (D.P.G.F.) ;

e sous-detail des prix unitaires (S.D.P.U.), si le marche s'y réfere expressement

9)\ \Le devis descriptif et estimatif détaille (D.D.E.D.), si le marché s'y refere expressement ;




V. Les pieces postérieures (L'avenant)

(G@alall) daand) 33 gl

L'avenant est un document contractuel accessoire par lequel les parties apportent des

odifications d'ordre technique, administratif ou financier au marché.

L'avenant est conclu « dans tous les cas, lorsqu'il a pour objet I'augmentation ou la
diminution des prestations et/ou la modification d'une ou plusieurs clauses
contractuelles’du marche initial ».

Toutefois, I'avenant ne peut modifier de maniere substantielle I'objet du marcheé et ne doit
@8N aucun cas remettre en cause I'economie generale du marcheé ni les regles de concurrence.

. La gonclusion de I’avenant doit reunir les conditions suivantes :
- l_>avgnant doit étre conclu pour satisfaire des besoins indispensables & un service public
daja établi ;
gbjet du marché doit avoir été executé ;

« Liavenant ne peut étre conclu que si le marché y afférent n’a pas eté réceptionné
défifitivement ;




« Lerecours a I’avenant doit étre justifie par des circonstances imprevisibles (ex : incidents
nt la procedure de passation d’un nouveau marché : retards dans I’achevement de la
re de passation du marché du fait d’impréevus, ou conditions de sa mise en vigueur
non réalisées). Ces obstacles empéchent la conclusion du marché public et ont pour effet de
perturber le fonctionnement du service public ;

* |Le delai d’execution de I’avenant est limité a trois (3) mois et les quantites supplementaires
plafonnées a dix pour cent (10%) du montant initial du marche.

/1. Les avenants soumis au controéle de la Commission des marchés compeétente

Les avenants soumis au controle prealable portent sur :

ication de la dénomination des parties contractantes

L’avenant de changement de dénomination des parties contractantes est necessaire lorsque,
ent, en cours d’execution du marché, une partie contractante (ou les deux) subi une
strycturation juridique.

njest pas necessaire de conclure un avenant lorsque des changements mineurs affectent la
ation juridigue du partenaire cocontractant et n’ont pas pour effet de porter atteinte a ses
gements contractuels (ex : changement du gerant ou du directeur général ou de la
fication du siege social).




podification du délai contractuel

ydification du délai contractuel doit étre justifiée par des raisons valables (ex : en cas de
prestations supplémentaires ou complémentaires ou de changement dans la nature des ouvrages,
en/cas d’imprevision ou de sujétions technigues imprévues, etc.).

L’avenant de prolongation du delai d’exécution n’est pas requis en cas de suspension des
prestations. La durée de suspension, par ODS, entraine automatiquement le déeplacement du delali
d’lexécution proportionnellement a la période d’arrét.

Le méme principe s’applique pour les contrats de maitrise d’ceuvre dont la durée d’exécution
est prorogee proportionnellement au marche de travaux dont il assure le suivi, sauf si le retard
diexecution’du marché de travaux est imputable au bureau d’études chargé du suivi.

* |\ La modification des garanties techniques ou financieres

La modification peut porter sur la garantie financiere, comme le remplacement de la caution
de Ponhe exécution par une retenue de bonne execution dans les conditions fixées par I’article
133\alinéa 5 du Décret. Elle peut également porter sur la garantie technique, par exemple le
rem o‘( cement de la nature ou du procédé de I’assistance technique, etc.




V. L’ordre de service 4eally oY

re de service (ODS) est le document écrit, établi par le service contractant ou son

-

présentant, gu’il notifie a son partenaire cocontractant.
5.1. Objet de I’ordre de service
L°’ODS comprend des instructions relatives au marche public. Son objet peut porter sur :

La notification du marché, ou de I’avenant, approuve ;

encement des prestations du marché ;

L’arvet ou la reprise des prestations du marché ;

La/révision du planning d’execution ;

execution de prestations supplementaires et/ou complémentaires ;

te injonction du service contractant pour contraindre le partenaire cocontractant a se

rmer aux stipulations contractuelles liees a I'exéecution du marché public.



ations
CAG travaux énumere la liste des mentions obligatoires que doit contenir un ODS.

3. Signature et notification de I’ordre de service

L’ODS est etabli par le service contractant ou son représentant diment designe.

Est signé par la personne habilitée.

Est notifié au partenaire cocontractant qui en prend acte par retour du talon date et signe.
La notlflca ion de I’ODS est effectuée au domicile du cocontractant, tel qu’il figure dans

a] de dix (10) jours ; faute de quoi il perd le droit a la réeclamation. Sa réclamation n’a pas
effet de suspendre I’exécution des prestations.
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