Comment rédiger son rapport de stage.

Introduction

Ce n’est pas I'épaisseur qui fait la qualité dwapport de stage. Un rapport bien
organiseé, des photos, images et documents misaleur\et au bon endroit, est beaucoup plus
agréable a lire que de longs textes ou photocdmesé dans d’autres rapports au dans|des
documents interne a I'entreprise.

De la méme maniére écrigeos pour remplir des pages, n'est pas utile. Celgudie
au correcteur du rapport qu’il est en général vielevous tapez votre rapport sur ordinateur,
utilisé une police d’écriture lisible dans unel&adorrect.

Le rapport de stage est tapé a I'ordinateur maisest pas une obligation efi™§

Voici la structure d’'un rapport de stage, que jeggecomplet.
M. JILGER

Structure type d’un rapport de stage.

oM Page O : la page de garde

Prenom

La page de garde est en couleurs, on y trouve, le
IIannon de Staf | | Nom et le Prénom de I'éléve.

Le titre : Rapport de stage

Une photo ou le logo de I'entreprise (si possible)

NOM de I'entreprise
Adresse de I'entreprise

Le nom de I'entreprise
L’année.

Année

Page 1 : la page de garde en noir et blanc

NOM
Prénom

Faire une photocopie de la page de garde.

0 —

NOM de I'entreprise
Adresse de 'entreprise

Annge
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i Page 2 : la page blanche
Une page blanche pour laisser la possibilité al
correcteurs ou aux lecteurs du rapport de note
des remarques.
2
. Page 3 : les remerciements

Remerciements

Historique

& GARHIN congoit, transforme 2t insualle
oplastiquas tals que BPH, PVC, PEED,

Pas obligatoire en®3°

Je remercie les .... Ainsi que ....
Je tiens également a ....

Attention ne pas faire de faute dans le NOM d
personnes.

Remercier également vos professeurs méme
n’ont rien fait c’est eux qui mettent la note.

Page 4 : historigue

Pas obligatoire en"3®

C’est I'histoire de I'entreprise,

Créée en 1976 la sociéfg concoit, transforme et install
tous types de piéces en ...

SOMMAIRE

Remercisments
Historique

Intreduction

Partie 1
Présentation de I'entreprise
1

C: travail
Evolution e 'emraprisz

Partie 1T
Formation des persomels

Partie
MMon expérience, mon impression
Radaction paz= 18

Conclusion page 19
Annexe paze 20

Page 5 : Sommaire

Liste de toutes les pages avec leur titre et leur
pagination

Un sommaire type est téléchargeable sur le site

du college.
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INTRODUCTION

Page 6 : Introduction

L’introduction au rapport de stage.
Pourquoi ce stage ?

Comment j'ai trouvé ce stage ?
Ou c’est passé le stage ?

Les différentes parties du rapport.

PARTIE 1

Présentation de
I’entreprise

Page 7 : Partie |

Je trouve le titre de la partie | BRARTIE | .
Présentation de I'entreprise »
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Page 8 - 9-10 - 11 : Les différentes
parties ou questionnaire de
technologie

Je réponds aux questions du prof de
techno, j'essais d’illustrer mes propo
par des exemples (photos, factures,
images de catalogue, photo Internet

PARTIE 1|

Présentation de
I’entreprise

Page 11 : Partie Il

Je trouve le titre de la partie lk:Partie Il
Questionnaire : formation des personnels »

S



Page 12 - 13 - 14 - 15 : Les 3 guestionnaires
la_synthese

Mettre les 3 questionnaires qui ont été posé e
entreprise et faire une synthése de ces
guestionnaires.

Qu’est-ce qui vous a surprit ?

Est-ce que vous avez changez d’orientation ?

et

Page 16 : Bilan du stage

Compléter la feuille »bilan de stage » et la pla
dans la partie Il.

ce

Page 17 : Questionnaire parents

Faire compléter la feuille
« questionnaire parents » par vos parents et
place dans la partie .
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PARTIE III :

Formation des personnels
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Page 18 : Partie ll|

Je trouve le titre de la partie lIk:PARTIE Il :
mon expérience, mon impressiomn




Page 19 : La rédaction

Il s’agit de réaliser une rédaction, sous la forme
d’un récit a propos de cette expérience menée en
stage.

e Page 20 : La conclusion

coNcLusIoN La conclusion du rapport de stage.
- Comment j'ai trouvé ce stage ?
Est-ce que je le conseil & d’autres éléves ?
Qu’est-ce que cela m’a appris ?
Qu’est-ce que ca a changé pour moi.
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] Page 21 et + : L’annexe

L’annexe est I'endroit ou I'on place les
documents moins important qui n’ont pas pu étre
ANNEXE placés dans les parties 1, 2, ou 3.

On y retrouve en genéral des documents au
format A4, listes de matériels, catalogues de
I'entreprise,...
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i Page 2... : une nouvelle page blanche

Une page blanche pour laisser la possibilité aux
correcteurs ou aux lecteurs du rapport de noter
des remarques.




Le dos du rapport : les résumés

‘o2uvre des milliers d'heures de fabrication an un dalai seduit

jue 2sf 22, & l'entreprise développe sa.
jon Aszistée par Ordinateur, ainsi qu'une

‘pamsttant da capitaliser efficscemant le
FAREDN.

de febrication =n un délai saduit

de fsbrication =n un délai saduit

Pas obligatoire en"3°

Le dos du rapport est une surface tres peu utili

en générale.

Pour temps elle peut étre utilisé et vous faire
gagner des points.

Sur le dos du rapport (en général une feuille
cartonné) faire un résumé de 5 lignes de votre
rapport et mettre en gras les 5 ou 6 mots les
important.
Traduire votre résumé de 5 lignes dans 2 lang
différentes.
Attention n'utiliser surtout pas un traducteur d¢
texte sur Internet. Mettre 3 résumeés dans 3
langues différentes vous donnes des points m

us

ues
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peu également vous en enlever.




