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I.  : مصادر المعلومات المطبوعة 
 هناك العديد من تقسيمات مصادر المعلومات المطبوعة أشهرها :  

امجمموعة المواد المطبوعة امجللد  أنهيعرفها المعجم الموسوعي لمصطلحات المكتبات والمعلومات بـ الكتب:  1
 .بيبليوغرافيةم معا لتكون جملدا او جملدات تشكل وحد 

عرف الكتاب في إحدى مؤتمرات اليونيسكو على انه مطبوع غير دوري، يشتمل على تسعة واربعين صفحة على 
 الاقل، بخلاف صفحات الغلاف والعنوان.

 الاعمال التجميعية. الكتب احادية الموضوع، الكتب الدراسية، ويمكن تقسيم الكتب الى:
بخط يده باللغة العربية أو سمح بكتابتها أو أقرها  ة التي كتبها المؤلفهي النسخة الأصليـ المخطوطات:  2

 . نسخ أخرى منقولة عن الأصل أو عن نسخ أخرى غير الأصل أو ما نسخه الوراقون بعد ذلك في
منقولة بخط اليد عن أي مخطوطة بأنها مخطوطة مثلها حتى لو تم النقل او النسخ بعد  وهكذا نقول عن كل نسخة

 نسخة الأصلية.ال عصر
الاصل بأنها مخطوطة كذلك نقول عن النسخة  وينطبق التصوير على النسخ فكما نقول عن النسخة المنقولة عن

 بأنها مخطوطة. المصور  عن المخطوطة او عن النسخة عنها
ات اتفقت الاراء على تعريف الدورية بانها مطبوع يحمل عنوانا مميزا يظهر بانتظام في فت ـ الدوريات : 3

محدد  سلفا،او غير منتظمة، ويقصد بها ان يصدر الى ما لا نهاية،ويصدر على اعداد متتالية نتحمل ارقاما 
 عددية او لفظية،وعاد  يشتمل كل عدد على مقالات ودراسات باقلام، وذات شكل مميز.

نوية، ودوريات وهناك من انواع الدوريات مثل: دوريات متخصصة، دوريات عامة، دوريات يومية، شهرية، وس
 غير منتظمة الصدور، ودوريات تجارية، ودوريات اولية وثانوية.

 
 

 -2-مصادر الـمعلومات 
  التقسيمات
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للمؤتمرات دور كبير في نقل وايصال المعلومات وخاصة منها العلمية والتقنية،وذلك ـ وثائق المؤتمرات:  4 
ي خلال المؤتمر من خلال الاوراق التي تقدم والتي لا تنشر قبل شهور في امجللات،كما ان المناقشة التي تجر 

 والاسئلة التي تطرح والاجابة عليها والملاحظات جميعها لها الاثر الفعال كوسيلة اولية من وسائل نقل المعلومات.
وتوجد الان قوائم ومراجع ترصد اخبار المؤتمرات العلمية ومواعيد انعقادها،كما توجد ايضا بنوك معلومات 

 .تشتمل على معلومات عن المؤتمرات العلمية
 وتنقسم وثائق المؤتمرات الى ثلاثة اقسام رئيسية هي:

 . وثائق ما قبل انعقاد المؤتمر مثل الاعلانات والدعوات 
 . الوثائق التي تنشر اثناء انعقاد المؤتمر مثل نصوص كلمات الافتتاح 
 .وثائق مابعد المؤتمر مثل تقارير المؤتمر، بحوث المؤتمرات 

 
لرسائل الجامعية بانها عمل علمي يتقدم به طالب الدراسات العليا في الجزء تعرف اـ الرسائل الجامعية:  6 

الاخير من مد  دراسته، والتي تختلف من دولة الى اخرى، ومن نظام جامعي الى اخر لغرض الحصول على درجة 
 جامعية معينة في الغالب تكون ماجيستير اودكتوراه.

الخبر  المكتسبة للباحث من جراء اجراء بحث معين،ويمكن هي عبار  عن تسجيل كامل ـ تقارير البحوث:  7
 ايجاز تعريفها على انها قصة البحث كاملة.

وعلى الرغم من ان الكثير من التقارير تشتمل على معلومات قد تكون اشمل واكثر من تلك التي تظهر في 
ل والاشكال البيانية والصور مقالات الدوريات،حيث انها تضم الى جانب المعلومات النصية الملاحق، والجداو 

الفوتوغرافية، الا انها في نظر معظم الباحثين جمرد تقارير مرحلية، فنصف التقارير المنتجة من الباحثين العلميين 
 تظهر لاحقا على شكل مقالات في الدوريات العلمية.

دولة بموجبها للمختع هي عبار  عن اتفاقية معقود  بين الدولة والمختع،تضمن الـ براءات الاختراع:  8
حقه كاملا ولمد  محدد ،في استغلال اختاعه او بيعه بحيث يدر عليه ربحا ومكافأ  له على ما بذل من جهد 

 وحثا على المزيد.
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II. مصادر المعلومات الإلكترونية  : 

يل تعتبر مصادر المعلومات الإلكتونية من أهم وأحدث وسائط المعلومات التي ظهرت من أجل تسه 
عملية البحث بالنسبة للمستفيد حيث لم يعد الكتاب المطبوع سيد الأوعية المعلوماتية رغم تربعه على العرش 
لمد  طويلة فقد تخلى عن سيادته لأشكال أخرى من أوعية المعلومات الحديثة والتي بدورها تختلف من نوع 

 لآخر.
ك الوثائق التي تتخذ شكلا إلكتونيا ليتم الوصول . مصادر المعلومات الإلكتونية بأنها تلISOتعرف  منظمة 

 إليها عن طريق الحاسب الآلي. 

كل أنواع أوعية المعلومات التي تحولت من الشكل الورقي التقليدي إلى   الإلكتونيةكما تشمل مصادر المعلومات 
 الشكل الذي يقرأ ويبحث فيه بواسطة الحاسب الآلي.

للمعلومات تتضمن خدمات البحث عن  الإلكتونيةأن المصادر  ALAة كما ترى جمعية المكتبات الأمريكي
البيانات المحملة على الأقراص المـليزر  ،المواقع التي تضمها شبكة الانتنيت ، المعلومات المتاحة عبر نسيج 

الوسائط المتعدد   الإلكتونية، الفهارس المتاحة على الخط المباشر، النصوص WWWالعنكبوت العالمي
  مصادر المعلومات الاخرى التي يصل اليها المستفيد على الخط المباشر.،و 

 تقسيمات مصادر المعلومات الالكترونية:  (1
 :أهمها الإلكتونيةورد في الإنتاج الفكري المنشور تقسيمات لمصادر المعلومات 

  التالية : وتنقسم الى الفئاتحسب التغطية والمعالجة الموضوعية الإلكترونيةمصادر المعلومات: 
 الموضوعية ذات التخصصات المحدد  والدقيقة. الإلكتونيةأـ مصادر المعلومات 

 الموضوعية ذات التخصصات الشاملة. الإلكتونيةب ـ مصادر المعلومات  
 العامة . الإلكتونيةج ـ مصادر المعلومات 

  التالية:  وتقسم إلى الفئات    حسب الإتاحة الإلكترونيةمصادر المعلومات: 
وهي قواعد بيانات محلية وإقليمية  : On Line المتاحة بالاتصال المباشر الإلكتونيةمصادر المعلومات  -

 .وعالمية،تتعامل مع المكتبات ومراكز المعلومات عبر شبكات الإتصال عن بعد
 .CD_ROMمصادر المعلومات المخزنة على الأقراص المتاصة  -
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 :  ترونيةالإلكأنواع مصادر المعلومات  (2
 حسب طبيعتها إلى :  الإلكتونيةتتنوع مصادر المعلومات 

 :الدوريات الإلكترونية 
ظهرت الدوريات الإلكتونية مع ظهور الحاسب الآلي والتطور التقني للإتصالات والأقمار الصناعية وشبكات 

ترسخ وجودها في عالم . و استطاعت الدوريات الإلكتونية أن Internetالمعلومات التي تعرف بالإنتنت 
 المعلومات، و أصبحت وسيلة من وسائل النشر الإلكتوني للمعلومات.

وهناك عد  ميزات للدوريات الإلكتونية من أبرزها الفورية في الإنتاج والنشر وإتاحة فرصة نشر المعلومات 
كما يمكن ربط المقال   الإضافية حيث يمكن  نشر المقالات كاملة مهما بلغ طولها بعكس الدوريات الورقية,

بالدراسات الأخرى في الموضوع ونشر الهوامـش و الشواهد الإضافية ذات العلاقة بالمقالة كي يستفيد منها 
يمكن للمستفيد من الدوريات الإلكتونية الحصول عليها في أي وقت و تصفح المقال الذي يريد  القارئ. كما

 وانتقاء ما يحتاج وتحويله إلى نسخ ورقية. والإطلاع عليه وشراؤه دون المقالات الأخرى،
 

  :الكتب الإلكترونية 
تعرّف موسوعة علم المكتبات والمعلومات الكتاب الإلكتوني بأنه م نص مشابه للكتاب المطبوع, غير أنه في 

 ..شكل رقمي يتم عرضه على شاشة الحاسب الآلي 
تي يتمتع بها الكتاب الإلكتوني عن نظيره التقليدي إلا وعلى الرغم من الميزات المتعدد  والإمكانات المتطور  ال

أنه يحمل العديد من السلبيات من أبرزها عدم توافق الكتب الإلكتونية مع النظم والبرجميات المختلفة, وقلة عدد 
  .   العناوين المتاحة إلكتونياً, والمشكلات المتعلقة بالحفظ والصيانة وحقوق النشر

 يةالمراجع الإلكترون (electronic references) : 
يستشيرها الباحثون في الحصول على إجابات أو  مصادر المعلومات، ذات الصفة المرجعية، التي يلجأ إليها أو

إلكتوني، سواء كان ذلك على شبكة الإنتنت أو بشـكل أقراص ضوئية  معلومات مهمة وسريعة، متوفر  بشكل
ومن هذه المراجع  .(Multimedia) لأغراض الملتيميدياأو أقراص متعدد  ا (CD-ROM) مكتنـز 

القواميس والمعاجم، الحوليات  ، الموسوعات أو دوائر المعارف :على سبيل الأمثلة لا الحصر ما يأتي الإلكتونية،
  الأطالس والمراجع الجغرافية. السير والتاجم، الأدلــة،  والكتب السنوية،
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  نيةالرسائل الأكاديمية الإلكترو: 
هي رسائل الماجستير والدكتوراه المتاحة في شكل إلكتوني أكثر من إتاحتها في شكل ورقي وتقابلها تلك 

المتاحة على نسخة ورقية إلى أن يتم تحويلها إلى شكل مقروء آليا بواسطة عملية المسح الضوئي ومن أشهر 
 الرقمية للرسائل و الأطروحات الرقمية. شبكة المكتبات :الشبكات التي تقوم بتجميع هذا النوع من الرسائل

 :قواعد البيانات 
قاعد  البيانات هي جمموعة متكاملة من البيانات التي تم تنظيمها على الصور  التي تمكن العديد من المستفيدين 
 في المؤسسة من التعامل معها وحتى يتمكن المستفيدون من التعامل مع قاعد  البيانات بسهولة فانهم يستخدمون
لغات الاستفسار والمعالجة وحتى يتمكن المتخصصون من ادار  ومعالجة قاعد  البيانات وتأمينها فانهم 

 يستخدمون نظم ادار  قواعد البيانات.
ـ كما تعرف قاعد  البيانات على انها جمموعة تسجيلات متشابهة ذات علاقات فيما بينها، هذا وقد قامت 

تجميع قواعد البيانات، فالفهارس والملفات والقوائم الخاصة بالمستعيرين المكتبات ووحدات المعلومات دائما ب
والكشافات، هذه كلها تعتبر انواع من قواعد البيانات ذلك لأنها تشتمل سلسلة من التسجيلات المتشابهة ذات 

 العلاقة فيما بينها.
 :ولقواعد البيانات العديد من الفوائد أهمها

 ن المعلوماتتمكن من تخزين كم هائل م – 1
 سهولة إدخال و تعديل و تخزين البيانات . -2
 سرعة و سهولة فرز البيانات . – 3
 إمكانية البحث عن البيانات و إستجاعها . – 4
 إمكانية تنسيق و تنظيم البيانات و عرضها حسب الإحتياج . – 5
 ى .تسمح بإمكانية مشاركة البيانات و المعلومات مع برامج و تطبيقات أخر  – 6
 تسمح قواعد البيانات بمشاركة المستخدمين على نظام الشبكات . – 7

 كما تقدم قواعد المعلومات للمستفيدين الكثير من الخدمات نذكر منها :  
اعطاء معلومات فورية للمستفيدين سواء كانت معلومات بيبليوغرافية، أو معلومات نصية بمختلف  -

 أشكالها وأنواعها.
 لكثير من المواضيع مع ايجاد العلاقة بينها تبعا لرغبات المستفيدين.تقديم معلومات عن ا -
تقديم معلومات متنوعة تبعا لتخصص قاعد  المعلومات وامكاناتها  مثل تراجم العلماء والادباء، أدلة  -

 الدوريات العامة والمتخصصة ، فهارس المكتبات والبيبليوغرافيات التجارية والمتخصصة. 
 




