

Compte rendu de réunion

Équipe de projet : 

Semaine n° : 

Date : 

Rédacteur de ce compte-rendu : 

Enseignant encadrant : 

Chef de projet : 

1 Présents

2 Rappel des principaux points abordés à la précédente réunion

3 État d'avancement du projet

LISTE DES TACHES (document mis à jour tout au long du projet)

Afin d'éviter d'avoir un document spécifique pour la liste des tâches, ce tableau est intégré au compte-rendu

	n°
	Description
	Avancement
	Responsable(s)
	Débutée le
	Finie le
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	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	


Pour les tâches en cours, préciser éventuellement points marquants, problèmes rencontrés, solution retenue, avancement global de la tâche, commentaires de l’encadreur

4 Points jugés importants par le chef de projet et son équipe

5 Commentaires et directives de l’encadrant

6 Conclusion
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