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 04المحاضرة رقم 
 : كيفية إعداد التقرير المالي والأدبي في الجمعيات و النوادي الرياضية*

 :مفهوم التقرير المالي السنوي للجمعية 
يعد التقرير نوع من الكتابة الوظيفية التي تتضمن مجموعة من الدعلومات حول موضوع  

معين ويتضمن التقرير وفقا لسير عمل أو مشروع ما ، وتنقسم التقارير إلى عدة أنواع حسب 
 محتوى التقرير وموضوعو وزمن إصداره،أما التقرير الدالي فهو وثيقة تتضمن بيانا سنويا لأىم

 .الدالية للجمعة أو النادي الرياضي عناصر الحياة
والنفقات ،لذلك يجب أن ينص   ويتضمن النشاط الدالي للجمعية تعدادا لجملة الدوارد

 :عموما على ثلاثة عناصر أساسية
بيانا لدختلف الدوارد الدالية السنوية التي تحصلت عليو الجمعية باعتبار الرصيد الدنقول من السنة  -

 .الدالية السابقة 
 .بيانا لدختلف الدصاريف والنفقات العامة للجمعية خلال السنة -
 .12،31نتيجة الدوازنة الدالية للجمعية في  -

 :الهدف من التقرير المالي للجمعية 
يساىم إعداد التقرير الدالي في تتبع سير الدصاريف والدداخيل، ويعتبر من أىم الدؤشرات التي 

تساعدنا على إعادة النظر وتصويب الوضعية الدالية للجمعية، وعموما يحقق التقرير الدالي جملة 
 :من الأىداف التي يمكن تقسيمها إلى عدة أىداف عامة وخاصة 

يسن التقرير الدالي للجمعية كما يمكن لكل من لو علاقة بالجمعية وكل من : أهداف عامة -
يهتم بأمورىا من الإطلاع الدفصل على حالتها المحاسبية والدالية لذلك يجب إعداد نظام 

 .محاسباتي سهل يعتمد على انجاز وثائق لتسهيل الدعلومات الدالية الأساسية
وىامة لتأطير علاقة الجمعية سواء  يعتبر التقرير الدالي للجمعية وثيقة أساسية: أهداف خاصة -

داخليا بين أعضائها أو في محيطها الخارجي، فأطراف عدة مثل الدؤسسات العمومية 
والدنظمات الدانحة تعتبر ىذا التقرير واجهة الجمعية وانعكاسا لجديتها ومصداقيتها لذلك فإن 

التقرير الجيد يجب أن يأخذ بعين الاعتبار في صياغتو ومحتواه الحاجيات الخصوصية لأىم 
 .الدعنيين بو
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 :مفهوم السنوية في التقرير المالي 
يعتمد التنظيم الدالي المحاسبي في الدؤسسات الاقتصادية الجزائرية على تطبيق القانون التجاري 

 .الذي ينم الدفاتر المحاسبية ويبين الشروط الواجب توفرىا 
 12 الدتعلق بنظام المحاسبة في الدؤسسات فإن السنة المحاسبة تمتد على 11-07ووفقا للقانون 

 . ديسمبر من نفس السنة 31 جانفي وتنتهي في 1شهر وىي تبدأ في 
 يجب أن تمسك الجمعية محاسبة طبقا للنظام 06-12 وطبقا لقانون الجمعيات 

 .المحاسبي الدنصوص عليو
 يجب على الجمعيات بالتالي مسك نظام محاسبي مماثل لنظام الدؤسسات التجارية 

ديسمبر ويستثنى في ذلك الجمعيات 31جانفي وتنتهي في1واعتماد سنة محاسبة تبدأ في 
الرياضية التي ونظرا لطبيعة نشاطها فإن السنة المحاسبة توافق السنة الرياضية وبالتالي فإن تاريخ 

 .ختم القوانين الدالية ىو تاريخ نهاية الدوسم الرياضي الخاص بنشاط الجمعية
 :النصوص القانونية الواجبة في التقرير المالي -

يحوصل التقرير الدالي السنوي للجمعية والذي يعده أمين الدال بمساعدة الإدارة الدكلفة بالدالية 
النتائج التي حققتها الدالية خلال السنة الدنقضية وينص التقرير وجوبا على أصناف الدوارد 
ومصادرىا وأىم النفقات وأقسامها ، كما يتعرض التقرير إلى نسبة تطور النفقات مقارنة 

بالسنوات السابقة و إلى أسباب ومبررات الفوارق الدسجلة مقارنة بتقديرات الديزانية الدوضوعة 
سلفا ،كما يتعرض التقرير لتطور السيولة النقدية للجمعية و إلى بيان الدشاريع التي صرفت 

 .من أجلها
وعموما يجب أن يتضمن التقرير الدالي السنوي شرحا مفصلا لحالة الدوازنة الدالية 

 .للجمعية وكذلك شرحا لأسباب ىذه الحالة ونتائجها على الددى القريب و البعيد
ختاما يجب ان يحصل التقرير الدالي  على مصادقة الجمعية العامةبمقتضى محضر في ىذا 

.الغرض،وكذلك يجب أن يمضى من طرف أمين الدال ورئيس الجمعية  


