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  الكتابة والتحرير العممي اسياتأس

  من المفظ إلى الفقرة  الصياغة  البناء و  كيفيات

 تمهيد

إن مرحمة الكتابة أو التحرير بصفة أدق أثناء قيام الطلاب بإعداد مذكرات التخرج، أو  
، وذلك لأنيا مرحمة تشمل انجاز الرسائل في مرحمة الدراسات العميا، من أشق وأدق المراحل

رحمة البحث المكتبي، والتنقيب العديد من مراحل البحث التي قطعيا الباحث، فبعدما قام بم
نياء  البيبميوغرافي، وتجميع مصادر ومراجع المعمومات، واستخراج وتدوين ما يفيده في انجاز وا 

حيث  يقوم فييا الباحث بعرض كل ما تم تجميعو من معمومات وفق  بحثو، تأتي مرحمة التحرير
لك القواعد المنيجية في التحميل منطق البحث الأكاديمي، معتمدا القواعد الشكمية لمتحرير، وكذ

والاستنتاج، والربط بين مكونات البحث باستخدام خيط منيجي رفيع، مما يخرج البحث وفق 
ترتيب دقيق، وتنظيم محكم، ومعالجات صحيحة، وىذا باعتماد لغة البحث المتخصصة، وىذا 

حكام التنظيم كمو تظير من خلالو شخصية الباحث  ، ومنطقية من حيث دقة التفكير، وا 
 المعالجة، والقراءة والاستنتاج وبراعة المغة.

 :  الكتابة أو التحرير العممي مفهوم -1



فيقال استحر القتل، مثمما وقع  الشدة" تحرير رقبة"، العتق من معان التحرير في المغة 
 الشئ فيقال اشتراه نفاسةلمقراء في اليمامة عمى أيام الخمفية عمر بن الخطاب رضي الله عنو، 

 من حر مالو.

المقصود بالتحرير الضبط والتقويم وفق قواعد وأسس مقررة، مع الالتزام بالجدية والحزم 
ومن ىنا كان  وعدم التياون، فالتحرير أوضح في الدلالة عمى معنى الدقة والضبط والالتزام،

اعد الذي يركز عمى كيفية الكتابة والعمل عمى ضبيا وفق أصول وقو ألصق بالمعنى التعميمي 
قامة،  الاعوجاج  متعارف عنيا. ويرى بعض المغويين أن من معاني التحرير إصلاح الخطأ وا 

وفريق آخر يرى أن استخدام التحرير بدلا من الكتابة جائز عمى سبيل التوسع، وعمى  في الكتابة.
سبيل الشيوع، فالمغة حسبيم كائن حي متطور، والاستعمال المغوي ىو الفيصل في تحديد 

  1ى.المعن

، فالكثير من الطلاب قد لا لمفرق بين الكتابة والتحريرولمدقة والتوضيح يمكننا التطرق 
يفرقون بين الكتابة والتحرير، ولكن الحقيقة، أنو يوجد فرق بينيما، يمكننا حصره في النقاط 

 الآتية:

ممية الكتابة عممية عامة وقد تكون متاحة لمممارسة لفئات واسعة، بينما التحرير ع  1-
 مخصوصة بأىل الاختصاص.

 التحريروبالتالي ف قواعدىا مختمفة ومرنة الكتابة بينما دقيقة متعارف عنيا بقواعد صاحبو يمتزم -2

 الكتابة من أدق

، فغالبا ما يسبق فعل التحرير تسويد العديد  تحريرضرورية وسابقة عن فعل ال خطوة الكتابة 3-
 ىا نقوم بالتحرير من الصفحات، ونسمييا مسودات، ثم بعد

فعل أو ممارسة مخصوصة يقوم بيا فئات متخصصة ضمن ميادين محددة، بينما  التحرير أن 4-
   الكتابة عامة من حيث ممارسييا ومرنة من حيث إنتاجيا.

 ومن التعريفات الاصطلاحية لمتحرير  

 "لفظا، جممة، فقرة البناء التحرير العممي:" أساسيات  -2
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حثين والطمبة الذين يعدون مذكرات تخرج نياية الحمقة الدراسية غالبا ما ينتاب البا
، نوعا من الريبة والخوف في اقتحام مجال الكتابة والتحرير لبحوثيم، خاصة وأنيم كانوا الجامعية

وبتوجيو من المشرف أو مدير البحث قد قطعوا مراحل منيجية يمكننا القول أنيا كانت مضنية 
أو الأطروحة في مرحمة الدكتوراه، فبعد مرحمة البحث والتنقيب  في انجاز المذكرة التخرج،

المكتبي، ثم وضع التصور العام لمبحث، وبعد مرحمة الجولة الاستطلاعية لميدان البحث، ثم 
التسمح بالأدوات البحثية المناسبة، والنزول لمميدان وتجميع المعطيات والبيانات، وعالجتيا، تأتي 

 البحث.  مرحمة التحرير أو كتابة

في كتابو:" كيف تنجح في  بيار فرانيير -جانوفي ىذا السياق حول كيفية الكتابة يذكر 
كتابة بحثك" من الميم أن يعرف الباحث إلى من يتوجو من خلال بحثو، ولكن من الميم أيضا 
أن نعرف كيف نكتب، وىذا الأمر ليس مسألة سيمة الحل دوما.. ولو كانت توجد قواعد بسيطة 

ة لمكتابة لكانت عرفت بشكل واسع، قد يكون الكثير منكم قد مر بتجربة الكتابة، في حين وعام
 2أن الآخرين قد يضعيم البحث في وضع جديد كميا. 

 شروط  تتعمق بالباحث قبل بدء عممية التحرير -2-1

وما دام الأمر تكنفو الصعوبة في بدايتو وعند نقطة المنطمق فان  المنطق يقتضي تقديم 
موعة من التوجييات والنصائح بخصوص عممية الكتابة والتحرير عند القيام ببحوث عممية، مج

ىناك جممة من الشروط تتعمق بالطلاب الذين يعدون مذكرة التخرج الجامعية أو الطلاب الباحثين 
في مرحمة الدراسات العميا، ىذه الشروط لا بد أن يتوقف عندىا الباحثون ويدركونيا جيدا وذلك 

 ل البدء في ممارسة عممية الكتابة، ومن أبرزىا نذكر:قب

لا بد لمباحث أن يمتمك مخططا بكل تفاصيمو، حول كيفية تخطيط بحثو من البداية  -
والى غاية محطة النتائج المحصمة، كيف لا وقد أخذ منو البحث مأخذا طويلا 

 والإعداد.وعميقا من اىتماماتو وحيزا كبيرا من انشغالاتو، طيمة فترة الانجاز 

                                                           
2
 بيار فرانيير: كيف تنجح في كتابة بحثك -جان - 



دراكيا جيدا، ولا ينبغي في ىذه المرحمة  - التركيز عمى المحاور الرئيسية لمبحث وا 
 تشتيت الأذىان حول العناصر البعيدة عن جوىر موضوع البحث.

امتلاك مبادئ عرض البناء الفكري لأي فصل من فصول البحث، بصفة متزنة  -
، أي صورة متكاممة ومتناسقة، من خلال تصور ذىني محكم ومتكامل لدى الباحث

 عن ىيكل البحث.

حاطتو إحاطة  - ومع الشرط أعلاه، ىناك شرط أكثر دقة يتمثل في إلمام الباحث وا 
كاممة ودقيقة لممادة العممية لبحثو. بحيث يمتمك خارطة ذىنية حول مكوناتيا 

 ومفاصميا، الأمر الذي يمكنو من استيعابيا جيدا.

ىيكل البحث، وخارطة حول مكونات المادة بعد امتلاك الباحث لخارطة ذىنية حول  -
العممية لبحثو، لابد من امتلاكو آليات تنظيم الأفكار، والانتقال من العام إلى 

 الخاص. 

 التحرير أساسيات-2-2

 قبل القيام بالتحرير نصيحة الصفحة البيضاء 

 

 

 

 

 

 

 

 والمصطمحات استخدام الألفاظ -2-2-1

قرة ضعوا بعناية ف باستخدام الورقة البيضاء لأول مرة بيار فرانيير -جان ينصح 
أنكم تعرفون جيدا ما سوف معينة في رأس الصفحة البيضاء، حيث يبدوا لكم 

تكتبوا، ولكن لا شئ يرد إلى ذىنكم، تمر عشر دقائق والصفحة ما زالت خالية، 
اسمحوا لنا عندئذ أن نقترح عميكم ىذا الأمر: خذوا ورقة بيضاء أخرى واكتبوا 
عمييا دونما ترتيب معين، كل ما يخطر لذىنكم حول الموضوع ثم اقرؤوا ىذه 

ثم تدوينيا عمى ورقتكم الأولى، غالبا ما تثبت ىذه  الجمل محاولين ترتيبيا
 1الطريقة فعاليتيا.

 



حديثي عيد  النصائح، خصوصا لمطلاب ىناك جممة من الشروط والموصفات ومجموعة من
ي البداية لا بد من ، ففوتجربة بإعداد مذكرات التخرج، أو البحوث في مرحمة الدراسات العميا

المستيدف من وراء انجاز البحث، والأمر الثاني أن البحث المنجز مثلا يصنف  مراعاة الجميور
ص يحتم عمينا التحرير وفق ضمن مجال عمم الاجتماع مثلا وبالتالي نحن ضمن مجال تخص

، وىذا يختمف كمية عن أسموب الكتابة الأدبية مثلا، أي قواعد الكتابة والتحرير الأكاديمي
باختصار لا بد من أن يكون الباحث مستوعبا لما يمكن أن نسميو بالجياز المفاىيمي 

دراك المصطمح ات والمصطمحاتي لمتخصص العممي الذي يعد فيو بحثو، وذلك بمعرفة وا 
 بيار فرانيير. -جان ىذا تأتي قواعد ميمة يمكننا أن نورد كلاما  لالأساسية والرئيسية. وبعد 

بيار فرانيير أن التعريف بالألفاظ المستعممة والمصطمحات الأساسية المعتمدة في  -يرى جان
إمكان وبالبحث يزداد أىمية كمما رغب الباحث بالوصول إلى الجميور وبأعداد أكبر وأكثر تنوعا،

ذا  الباحث إدراج ىذه التعريفات في جسم النص أو من خلال ملاحظات ىامشية إذا أراد ذلك، وا 
رأى الباحثون أن معنى بعض الألفاظ قد يكون عرضة لمنقاش، فينبغي أن يقوموا بالتخمي عن أي 
مصدر لسوء فيم أو التباس، بإمكانكم لمتجربة أن تطمبوا من صديق لكم أن يقرأ أول فصل 

    3حررونو.ت

أن نسعى جاىدين إلى استعمال أنو لا بد عمينا ويذكر موريس أنجرس في ىذا السياق 
المصطمحات التي يسيل فيميا، أي أن نتجو أكثر فأكثر إلى استعمال المصطمحات الأقل 

لمصطمحات الجديدة والمتعددة المعاني أو غموضا كمما كان ذلك ممكنا، أما بالنسبة إلى ا
المتخصصة، فلا بد من تحديدىا جيدا مع الإشارة إلى المعنى الذي تتضمنو أثناء استعماليا، 
باختصار لا ينبغي أن يكون لكل كممة نستعمميا أكثر من معنى واحد، مما يضفي عمى النص 

    4طابعو الأحادي الذي يميز الخطاب العممي عامة.

لباحث أن يختار الألفاظ التي تمتاز بالدقة وبالوضوح، وأن تكون متداولة في الواقع فعمى ا
الدالة عن المعنى المناسب بكل موضوعية، كما يبتعد قدر الأكاديمي، وانتقاء المصطمحات 
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الإمكان عن الألفاظ الغريبة والميجورة والغامضة،عمى الرغم من صحتيا وصوابيا، ذلك أن زمان 
خداميا كانت في فترة سابقة عن زمننا الحاضر الذي نحياه،وىذا يسيل انجذاب أو فترة است

، ىذا من جية ومن جية أخرى وفي جميور الباحثين والقراء نحو البحث ومحاولة الاستفادة منو
    مرحمة لاحقة فان انتقاء الألفاظ الدقيقة والواضحة ستسيم في سيولة ودقة تكوين وصناعة الجممة

 :ةالجمم-2-2-2

منة الكلام يعبر عن معمى تام، وقد  أنيا:" أقل قدرأذا أردنا تعريف الجممة فيمكننا القول 
يكون المعنى مستقلا بذاتو )حضر محمد(، أو مرتبطا بما قبمو نحو) أقبل أخوك وىو مسرع( 

، والجممة العربية تتألف من ركنين فجممة وىو مسرع ليست مستقمة بل مرتبطة بالجممة قبميا
وىما عمدتا الكلام، وىما المبتدأ والخبر وما أصمو مبتدأ يين ىما المسند والمسند إليو، أساس

معين تخضع لو وخبر، والفعل والفاعل ونائبو، ويمحق بالفعل اسم الفاعل، ولكل لغة نظام 
في ترتيب كلاميا، ونحاة العربية جعموا لمكلام رتبا بعضيا أسبق عن بعض، فقالوا الأصل 

دأ وتأخير الخبر، والأصل أن يمي الفاعل الفعل، والأصل في المفعول أن يفصل تقديم المبت
من الفعل بأن يتأخر عن الفاعل، وان جئت بالكلام عمى الأصل لم يكن من باب التقديم 

 5والتأخير، وان وضعت الكممة في غير مرتبتيا دخمت في باب التقديم والتأخير.

مل الطويمة جدا، فيي قد تخمط المعنى وتحيد بو وأثناء عممية التحرير ينصح بتجنب الج
التي لا توصل  المقتضبة جدايستوجب كذلك تجنب الجمل عن الوجية المقصودة، كما 

المعنى، ويحرص الباحث أن يكون بناء الجممة سميما، سواء في حالة التقديم والتأخير أو 
 عكس ذلك كما تمت الإشارة أعلاه.

يجب أن تكون دقيقة الصياغة، مختصرة البناء، ومعبرة ة الجممة في البحوث الأكاديمي 
يتم بناء فقرات  وبالتالي فالجممة بمجموعيا  بصورة واضحة عما تشتممو من أفكار ومعان،

، وببنائيا يتم الإفصاح عن معان وأفكار ومبادئ ما تحتويو الفقرات في البحوث البحث
لمبدأ أو قانون، أو دفاعا عن رأي الأكاديمية، سواء أكان الأمر شرحا لفكرة أو عرض 
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إن الجممة  أثناء بالحجة والبرىان، أو نقد لرأي مناقض بكل موضوعية ونزاىة عممية، 
عمميات التحرير تعتبر ىي الوحدة الأساسية الأكثر استخداما من قبل المحرر، وعمى قدرتو 

يضاح وميارتو التخصصية يستطيع تطويعيا بناء وتركيبا بالشكل المناسب، لإي صال وا 
   المعنى والمقصد المراد. 

ومن أبرز مواصفات الجمل التي يمكن الاعتماد عمييا أثناء تحرير البحوث العممية ما 
 6يمي: 

أن تكون الجممة تامة المعنى، كاممة المضمون، معبرة في ذاتيا، تبني بشكل متراكم،  -
 وتتكيف مع الجمل السابقة ليا، ومع الجمل اللاحقة.

ختصرة وموجزة بحيث لا تحتوي عمى كممات لا ضرورة ليا أي أن أن تكون م -
 لا يضيف لممعنى شيئا، ولا ينقصو إذا تم حذفيا.  وجودىا

 أن تكون متوافقة مع أسموب الباحث ومع الطابع العام الفكري والمنيجي لمرسالة.  -

أن تكون الجممة قوية، ناطقة بصدق وموضوعية عن الحقائق التي تم بحثيا، بحيث  -
 تزيل أي غموض أو لبس فيو.

أو السخرية والتقميل، أو التيكم أن تكون بعيدة عن عبارات المبالغة والتيويل  -
والتحقير وما من شأنو أن يصنع متاعب لمباحث سواء مع المشرف أو مدير البحث، 

 أو مع لجنة المناقشة.

رورية، أو تمك ، والتعابير المغوية غير الضأن تخمو من الإطناب والعبارات الإنشائية -
التي لم يصبح استخداميا مفضلا في تحرير الرسائل العممية، وان كان بعض منيا 

  لا يزال مستخدما لإبراز أسموب الباحث المتميز. 

 الفقرة: -3—2-2
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، عند كتابة الأبحاث أو النصوص المتعمقة بالبحثالأساسية  ةىي المبن ةالفقر يمكننا القول أن 
حيث يتم اعتماد التسمسل في منطقي  ، وأن يكون بناؤىا وسبكيا بشكليدبشكل ج فلا بد أن تكتب

من فكرة جزء إلى الجزء الذي يميو، أو  عرض مكونات الفكرة أو مجموع الأفكار ضمن الفقرة، من
براز مفاصل البحث، والمكونات الأساسية لممذكرة أو  فكرة أخرى إلى ، فيذا يساعد في إجلاء وا 

يضاح نتائج البحث ، وبناء الفقرات الأطروحة بداية من إج لاء مشكمة البحث ، حتى إلى إبراز وا 
وتحريرىا بطريقة منطقية، وبمغة واضحة يجذب فاحص البحث، كما يستقطب قراء البحث في 

وقد تكون الفقرة عمى شكل جممة واحدة في سطر، وقد تكون في حدود خمسة  مرحمة لاحقة.
، ويبقى الحجم المفضل أن تحتوي خمسة A4حجم  عشر سطرا فتشغل نصف صفحة تقريبا من

 إلى عشرة أسطر، أي بين خمسين ومائة كممة. 

أو كتاب غني بالفقرات  أنو يفضل قراءة وثيقة بيار فرانيير -جان وفي معنى الفقرة يذكر
كانت تتناول مسائل تقنية، اذىبوا دوما، من خلال كتابتكم إلى بداية  إذاوالعناوين، وخاصة 

فيكذا تتم مساعدة القارئ عمى فيم بنود النصوص،  وبالمقابل يجب الحذر من كثرة السطر، 
، فيي تجعل القارئ يضيع، كما يجب من حيث التعدادات" البنود" المزدحمة في الفصل الواحد

المبدأ أن تحرروا نصكم بجمل تامة، وىذا ضروري، فالجمل التامة تسمح لكم بالتعبير كميا عن 
  7أن كثرة عناصر الجمل غير التامة تفقدكم السيطرة عمى النص. فكرتكم، في حين 

ومن أبرز شروط صياغة الفقرة المناسبة والسميمة أثناء عممية التحرير عند القيام بانجاز 
 مذكرة التخرج، أو الرسالة العممية نذكر:

أن تكون الفقرة من حيث الشكل لا بالطويمة عن الحجم المطموب، ولا بالقصيرة جدا  -
 التي لا تتناسب مع الفصل، أو المبحث أو المطمب في إعداد المذكرة.

أن تكون مصاغة بأسموب سمسل، مترابطة البناء، خالية من الإطناب والحشو كما  -
نتجنب كثرة استخدام الجمل الاعتراضية، فيذا كمو يقمل من قيمة الفقرة في بناء 

 معان البحث المطموبة.

حقائق التي يتضمنيا البحث المنجز، ع الأفكار والأن تتناغم الصياغة المغوية م -
وذلك بالتركيز عمى مفردات وألفاظ المغة العممية المتخصصة، مع اختيار الصيغ 
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الدالة عن الزمن في فقرات البحث فقد نختار صيغت الزمن الماضي، لإقرار حقائق، 
 وقد نختار الزمن الحاضر في مواضع أخرى. 


