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 الثامنة المحاضرة 

 علامات الترقيم عمليات التحرير واستخدام 

 

يقول الدكتور أحمد شمبي : علامات الترقيم يتوقف عمييا الفيم أحيانا، وىي دائما تعَين 
مواقع الفصل والوصل، وتنبو عمى المواضع التي ينبغي فييا تغيير النبرات الصوتية، وتسيل 

مفوظا، أو قراءتو مكتوبا، من أجل ىذا فان  استخدام العلامات عند سماع الكلام م والإدراكالفيم 
ذاضرورية في الكتابة الفنية في العصر الحديث،  كان بعض الكتاب لا يعطييا الأىمية الكافية  وا 

في الكتب والمقالات، فيي في البحوث، والرسائل الجامعية، والتأليف ضرورية، وعمى كل طالب، 
وأصولا فيجب أن يعرف الباحث ىذه القواعد  قواعدأن ليا ومصنف أن يلاحظيا تماما، و 

 1والأصول، ومن العيب أن يوجد في مثل ىذه المصنفات خطأ من ىذا القبيل."

وفيما يتعمق بعلامات الوقف، فانو يستوجب الاىتمام بيا، أثناء عمميات الكتابة والتحرير، 
بحث عموما، يؤدي غالبا إلى فغيابيا وعدم استخداميا عند تحرير نصوص المذكرة، أو ال

علامات الوقف أثناء عممية  إىمال إنغموض المعنى عموما، كما قد يحصل خمط في الأفكار، 
 فيم معانييا. يسوء  والكتابة، قد يؤدي إلى غموض أفكار الباحث، 

وفيما يمي جدول يختصر علامات الترقيم ويبرز مواضع استخداميا، أثناء عممية الكتابة 
 ة، ومختمف عمميات التحرير.الأكاديمي

الرمز أو  الرقم
 العلامة

 موقعها ودورها الاسم
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تكون غالبا في نياية القول أو الكلام، أي عند نياية الجممة تامة المعنى، كما  النقطة  . 10
توضع عند نياية الاقتباسات، والحواشي، وبين بيانات النشر، وعند نياية ذكر 

 ونياية كل فقرة المراجع.المصادر والمراجع، وفي قائمة 

توضع عند توقف خفيف جدا ينتج عنو سكوت قصير جدا زمنا، لتفريق أجزاء   الفاصلة ، 10
، فغالبا ترد بين جممتين ليا ارتباط من حيث المعنى، كما تفصل بين الكلام

المترادفات في الجممة، وبين مفردتين أو جممتين معطوفتين عن بعض، وبين 
ين القسم وجوابو، بين النعوت المتكررة، بين ألفاظ البدل، وقد الشرط وجوابو، وب

، ، قبل الجممة الحاليةتوضع بعد صيغتي الجواب بنعم، أو لا، متبوعتين بجممة
بعد المنادى في الجممة، بعد  قبل كممتي مثل أو نحو،،قبل الجممة الوصفية

، بين بيانات أدوات التحسر والفاجعة، بين اسم المؤلف وكنيتو أو اسم الشيرة
الكتاب أثناء تدوين المراجع، بعد كل المختصرات أثناء تدوين المصادر في 

 اليامش، مع استثناء عدم وضعيا بين الصفة والرقم أثناء التيميش

الفاصلة  , 10
 المنقوطة

تتوسط  زمن النقطة والفاصمة العادية من حيث زمن السكوت أو التوقف عندىا، 
حيث تساعد القارئ لأخذ  القوية الترابط فيما بينيا توضع بين الجمل الطويمة

، بين جممتين تكون الثانية نتيجة نفس ونفي الخمط بين معانييا مع طوليا
تكرار عدة أشياء، بين الأنواع الواردة في الجممة عندما للأولى، أو العكس، 

 تتعدد أسماؤىا،  

النقطتان  :  10
، الرأسيتنان
علامات 

 ح ما يأتي بعدىما، بعد كممة قال وما حل محميا من حيث المعنىشرح توضي 
، قبل الكلام المقتبس، بعد ذكر  صاحب المصدر أو المرجع مثل قال، أخبر
، بين الكلام ، بين الشئ وفصائمو، قبل التفسير والشرح والتعميلعند التيميش

واىد التي تصاغ لتوضيح حكم ما، بعد صيغتي الموجز والمفصل لو، قبل الش
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التالي، الآتي، قبل شرح مدلول بعض المصطمحات الغامضة، قبل رمزي س:  التوضيح
 ج: في الحوارات و التحقيقات، 

، الشرطة _ 10
 الوصلة

أول السطر عند عد عناصر موضوع ما، أول السطر أثناء الحوار، بين مقطعي 
العدد والمعدود إذا حصل وأن جاءا الجممة عندما يطول الأول منيما، بين 

، بداية الجممة الاعتراضية ونيايتيا، بين العدد رقما أو لفظا، بين مكوني عنوانا
، بين المبتدأ والخبر إذا حصل إطناب مالية"-الكممة إن كانت مركبة" رأس

بينيم، وكذلك الشرط وجوابو عند طول الكلام بينيما، جمل طويمة متبوعة 
 ، بإجمال لمعانييا

علامة  ؟ 10
 الاستفهام

بعد صيغ الاستفيام، وتوضع بين قوسين عند الشك في قيمة عددية، أو عبارة، 
 أو مقولة، أو خبر.

علامة   10
 التعجب

وتوضع غالبا في آخر الجممة أو القول لمتعبير عن حالات التأثر، الاستنكار، 
بعد الجمل المسبوقة الإعجاب، الاستغاثة، الدعاء، بعد ما الدالة عمى التعجب، و 

 الترجي، التأسف، المدح، الذم، التذمر، الإنذار. التحذير بنعم وبئس.

وتسمى أيضا المزدوجتان،و علامتا التنصيص، يوضع بينيما كل كلام منقول  الشولتان " " 10
، العبارات التي تأتي حرفيا، كما توضع أحيانا حول عناوين المقالات، والقصائد

 اظ العامية غير العربية.بعد القول. الألف

أيضا، توضع حول الأرقام في  يسميان اليلالين الكبيران أو القوسان اليلاليتين القوسان )( 10
، كما توضع حول أرقام التيميش في ، التواريخ ضمن النص النص الحرفي

 اليامش أسفل الصفحة، حول المعاني لبعض الألفاظ أو الجمل المراد توضيحيا
، حول الأرقام الواردة في نياية الفقرات عند عممية و تحديدىاأو تفسيرىا أ
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الحركات والتصرفات الممثمين عند النص المسرحي أو  تيميش لممرجع المعتمد،
توضع حول ألفاظ أو جمل ليست من جوىر الكلام المصاغ،  الروائي مثلا،

 حول الأسماء الأجنبية الواردة في النص العربي.

 المعقوفان ] [ 01

 عضادتانال

، توضع حول الزيادة في الاقتباس الحرفي، حول ويسمى أيضا القوسان المركنان
توضع عند كل شرح أو توضيح أو نقد أو تعميق حول الكلام أو النص المقتبس،

زيادة المحقق شيئا ما لمخطوط أو كتاب قديم تصحيحا،أو إضافة من مصدر 
لا لا يص  ح.آخر، ولا بد لما يضاف أن يكون مجديا وا 

علامة  ... 00
 الحذف

وتسمى أيضا النقط الأفقية، تستخدم للاختصار وتفادي التكرار، عند الحذف 
 ، مثل ...الخالخ، ولا يصح الجمع بينيا وبين علامة أثناء الاقتباس الحرفي

وتسمى أيضا القوسان المزىرتان أو العزيزيتان، تستخدم أثناء الاستشياد بالآيات  الحاضنتان } { 00
 قرآنية الكريمة،ال

 

 


