
 الفهرسة والفهارس :المحاضرة العاشرة
تعرف الفهرسة بانها عملية الاعداد الفني لاوعية ومصادر الدعلومات من  ـ تعريف الفهرسة: 1

كتب ودوريات ولسطوطات ومواد سمعية وبصرية ومصغرات فيلمية ... الخ،بهدف ان تكون 
لدكتبة بايسر الطرق وفي اقل وقت ىذه الاوعية او الدواد الدكتبية في متناول الدستفيدين من ا

ووجهد لشكنين،والفهرسة ايضا ىي عملية تحديد الدسؤولية عن وجود مادة مكتبية معينة او 
مصدر للمعلومات، وبيان الدلامح الدادية والفكرية لو،واعداد السجلات الخاصة 
مات التي بذلك،وترتيبها وفق نظام معين، حتى يسهل للقارئ او الباحث الوصول الى الدعلو 

 يريد بسهولة ويسر.
ـ الفهرسة ىي اعداد لرموعة الوثائق التي تحتويها الدكتبة لتصبح في متناول القارئ عن طريق 

الفهرس،او ىي لرموعة العمليات التنظيمية التي بواسطتها تنظم مقتنيات الدكتبة لتصبح 
 سهلة يتناولذا القارئ عن طريق اداة تسمى الفهرس.

 ـ انواع الفهرسة:2
تهتم الفهرسة الوصفية بوصف الكيان الدادي لاوعية الدعلومات  الفهرسة الوصفية: 1ـ2

بصورة دقيقة، حتى يمكن التفرقة بينها والتعرف على كل منها، ويتطلب استخدام جميع 
الدعلومات التي تظهر على صفحة العنوان للكتاب او الدورية او اي مطبوع اخر، او على 

اي وعاء من اوعية الدعلومات الاخرى مثل اشرطة التسجيل او الافلام السينيمائية،  مغلف
وينتج عن عملية الوصف سجل لشيز يستخدم في تنظيم وتكوين الدصادر البيبليوغرافية مثل: 

 الفهارس والكشافات.
لن وتشتمل قواعد الفهرسة الوصفية على قواعد الوصف البيبليوغرافي واختيار وبناء الدداخ

وتهدف الى توحيد الوصف البيبليوغرافي وادواتو بالدرجة الاولى، كما ترمي الى تيسير التعاون 
 بين الدكتبات في لرال الفهرسة الوصفية والى توحيدة الفهارس.

 ـ الفهرسة الموضوعية:2-2
الذي يتعلق بالمحتوى الفكري او يقصد بالفهرسة الدوضوعية ذلك الجزء من عملية الفهرسة 

 الدوضوعي لدواد الدعلومات.



وفي عملية التحليل الدوضوعي اللفظي او اختيار رؤوس الدوضوعات يقوم الدفهرس باختيار  
كلمة او عدة كلمات تعبر عن الدوضوع الذي يمكن ان تتجمع تحتو في الفهرس بطاقات كل 

الدوضوعات مع الإحالات الدكملة لذا ترتيبا الدواد التي تعالج ىذا الدوضوع، وترتب رؤوس 
 ىجائيا في الفهرس.

 اهمية الفهرسة: -3
ـ لا يمكن للمكتبة ان تستغني عن الفهرسة، فقديما كانت الدكتبات صغيرة وكانت مقتنياتها 
من الكتب لزدودة، كان يمكن للقائم على الدكتبة ان يسيطر على لرموعات الكتب دون 

ب دقيق،ولكن بعد تزايد عدد مصادر الدعلومات وتنوع اشكالذا وانواعها الحاجة الى نظام ترتي
وتشعب الدواضيع اصبحت الحاجة شديدة للفهارس لتمكين الدستفيدين من تحقيق رغباتهم في 

 الوصول الى ما يحتاجونو من مصادر معلومات.
دىا استخدام ـ بدون الفهرسة تصبح الدكتبة لسزنا للمواد لا اكثر، بحيث لا يسهل على روا

ىذا الرصيد من اوعية الدعلومات او الانتفاع بو، واذا فشلت الدكتبة في تنظيم وتسيير موادىا 
 تفشل بالتالي في تأدية وظيفتها وتحقيق اىدافها.

ـ تمييز الدطبوع او مصدر الدعلومات الذي امامنا عن غيره من الاعمال، بل وعن غيره من 
 تاب.الطبعات الدختلفة ايضا لنفس الك

ـ ترشد فهارس الدوضوعات الدستخدمين الى الوصول الى ما يريدونو من اعمال في موضوع 
معين، ويزودىم بوسائل تعينهم على التعرف على الدوضوعات ذات الصلة بو، كما يعاون 

 اخصائي الدكتبات على ادراك مدى التوازن بين المجموعات الدكتبية.
اسمو في مكان واحد لشا يسهل وصول الدستفيد الى  ـ تجمع الفهارس انتاج مؤلف واحد تحت

 اعمال مؤلف بعينو اختصارا للوقت والجهد.
ـ تعتبر الفهارس بيان شامل لدا تحتويو الدكتبة، بحيث تزود روادىا بالبيانات الوصفية لكل وعاء 

 تقتنيو الدكتبة وتمنحهم الاختيار بين الاعمال الدتعددة.
 
 

 ذج كامل لكل حقول الوصف البيبليوغرافي:اقتًاح نمو بطاقة فهرسة: -4
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ـ حقل بيانات السلسلة.                         ــ في حقل الدلاحظات إما أن نكتب  5
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