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 الخطوة الثانية الدهمة التي ينبغي أف ينتقل إليها الباحث بعد برديده لدشكلة البحث تصميم خطة البحثيعتبر 
فتصميم خطة للبحث . وصياغة فرضياتو، في ضوء مراجعة الباحث لأدبيات الدوضوع النظرية والدراسات السابقة

يدثل دليل عمل، ومرشد مكتوب للبحث، يؤمن وضع تصور الباحث الواضح وصياغتو الذيكلية للبحث الدزمع 
فبعد الانتهاء من برديد مشكلة البحث، ومراجعة أدبيات الدوضوع . إلصازه، عبر خطواتو الدتتابعة، والدلمذورة سابقاً 

 .والبحوث السابقة، ومن ثم صياغة الفرضيات، يستطيع الباحث أف يشرع في تصميم وبناء خطة البحث
إف تنفيلم وإلصاز أي بحث تنفيلماً جيداً وسليماً يتوقف على تصميم وإعداد خطة متكاملة وسليمة، واعدادىا توفر 
للمشرؼ على البحث أو لجنة مناقشة الخطة أساساً لتقويم مشروع البحث، ومتابعة الإشراؼ والدتابعة مدة تنفيلم 

 .البحث، بدراحلو الدختلفة، وخلاؿ الددة المحددة لإلصازه

وخطة البحث شبيهة بالتصميم اللمي يعده الدهندس، إذ أف مثل ىلما التصميم يكوف قابلًا للمناقشة، والتعديل، 
ويخضع عادة إلى مراجعات ومناقشات، قد يصاحبها تعديلات أو . والقبوؿ أو الرفض، قبل الشروع تنفيلمه

ومن ىلما الدنطلق فإننا نستطيع القوؿ بأف البحث الجيد عادة . تغييرات، حتى يصبح خطة مقبولة وصالحة للتنفيلم
 .ما يتولد عن تصميم خطة معدة إعداداً جيداً 

وتستطيع القوؿ بأف الخطة ىي عبارة عن تقرير، مبوب ومنظم، يعطي الدشرؼ والقارئ فكرة واضحة عن الطريق 
للما فالباحث يحتاج أف يضع نفسو في جو غني من الاستشارات العلمية التي تعرضو . اللمي يريد الباحث سلوذو

وعندما ينتهي الباحث من إعداد خطتو يقوـ بعرضها على لجنة، تلتقي في . لآراء الخبراء والدختصين في لراؿ بحثو
تتكوف عادة من لرموعة من الأساتلمة الدتخصصين والباحثين، يقوموف بإبداء آرائهم في  حلقة نقاش علمية منظمة

الخطة، وعرض وجهات نظرىم فيما يتعلق بديداف البحث، من جهة، والأسلوب البحثي اللمي سيتم تطبيقو في 
 . اجراء البحث

على أساس ما تقدـ، وبعد أف يعد الباحث خطتو بشكلها النهائي، يتم الاتفاؽ مع الدشرؼ والكلية، أو الجامعة، 
من جانب . أو الجهة العلمية الأخرى، الدعنية بالبحث، على البدء بتنفيلم البحث، واستكماؿ خطواتو الأخرى

آخر فإف على الباحث الالتزاـ بخطة البحث بساماً لأف الخطة بسثل عقد او التػزاـ ، بين الباحث والجهة التي سيقدـ 
 . لذا بحثو



 (1)عناصر خطة البحث 

   ويدكن تقسيمها الىأساسيويشتمل تصميم خطة البحث على عناصر 

 عنوان البحث: أولًا 

 المقدمة: ثانياً 

 مشكلة البحث وعناصرىا : ثاللاً 

 فرضيات البحث: رااعاً 

 أىمية البحث وأىدافو محدداتو: خامساً 

 الدراسات السااقة ذات الصلو االدراسة: سادساً 

 منهجية البحث: سااعاً 

 التعريف االمصطلحات:ثامناً 

 مصادر البحث:تاسعاً 

 .وفيما يلي ايجاز عن عناصر خطة البحث

 ما ىو عنوان البحث أولا عنوان البحث

يعد الاختيار الدوفق لعنواف البحث أو الرسالة أمراً ضرورياً لأنو الدليل اللمي يقود القارئ إلى قراءة البحث أو 
 :وعموماً ينبغي أف تتوفر ثلاث صفات أساسية في العنواف الجيد، ىي. الانصراؼ عنو

 :الشمولية. أ

أي أف يشمل عنواف البحث، بكل عباراتو وذلماتو ومصطلحاتو العامة أو الدتخصصة، المجاؿ المحدد والدوضوع  
 المجاؿ الدؤسسي أو الجغرافي اللمي يخصو، وذلملك زمن اجراء البحث، إذا إضافةالدقيق اللمي يدرسو الباحث، 

 : تطلب الأمر، والأمثلة التالية توضح بعض عناوين البحوث
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https://www.mothakirat-takharoj.com/%d9%85%d8%b4%d9%83%d9%84%d8%a9-%d8%a7%d9%84%d8%af%d8%b1%d8%a7%d8%b3%d8%a9-%d8%aa%d8%ad%d8%af%d9%8a%d8%af%d9%87%d8%a7-%d9%88%d8%ae%d8%b7%d8%a9-%d8%af%d8%b1%d8%a7%d8%b3%d8%aa%d9%87%d8%a7-pdf/


 . زائرأثر استخداـ برلرية لزوسبو في سرعة تعلم اللغة الإنكليزية لدى طلبة التعليم الثانوي في الج-

 :الوضوح. ب

ينبغي أف يكوف عنواف البحث واضحاً في مصطلحاتو وعباراتو، وحتى في استخداـ بعض من الإشارات والرموز،  
 .إذا تطلب الأمر ذلك

 :الدلالة. جـ

ونقصد بها أف يعطي عنواف البحث دلالات لزددة للموضوع اللمي يجري بحثو ،والابتعاد عن العموميات ،أي أف  
 . يكوف العنواف لزدداً لدوضوع البحث ودالًا عليو دلالة واضحة ولزددة

ومن الدشكلات التي يتعرض لذا العديد من الباحثين ، لدى تقديم بحوثهم للمناقشة أو التقييم، عدـ اختيارىم 
وتوجو انتقادات ذثيرة عادة لذلما الجانب، في أثناء الدناقشات . للعنواف الواضح والدقيق والشامل للبحث أو الرسالة

، للما يتوجب على الباحث التأذد من اختيار العبارات الدناسبة لعنواف بحثو، فضلًا عن شموليتو وارتباطو بدوضوع 
 . البحث بشكل جيد

ونقتًح في ىلما المجاؿ عدـ الإسراع في صياغة العنواف الكامل للبحث إلا بعد برديد مشكلة البحث، بشكل 
 .واضح ودقيق ، وذلك لكي تكوف الصورة واضحة عند الباحث لدى صياغة العنواف

   صفحة العنوان 

ذثيراً ما يلجأ الباحث في صفحة العنواف إلى تأطير بحثو بشكل ذامل بحيث يلمذر فيها بالإضافة إلى العنواف 
 :الكامل للبحث، باللغتين العربية والإنكليزية، أموراً مهمة أخرى مثل

ويكوف موقعها في الجزء الأعلى الأيدن من . الدعنية بالبحث (الجامعة والكلية، أو الدعهد)اسم الدؤسسة العلمية .1
 .الصفحة

 .العنواف في وسط الصفحة، وإلى الأعلى قليلًا من منتصف الصفحة، وبكل تفاصيلو التي أشرنا إليها.2

 .اسم الباحث الكامل، إلى الأسفل من العنواف، وبالدستوى نفسو ، بعد ترؾ مسافة مناسبة .3

ولا يجوز أف يسبق اسم الدشرؼ اسم . اسم الدشرؼ، اللمي يأتي بعد اسم الباحث، وفي الدستوى نفسو  .4
 الباحث، في صفحة العنواف



اللمي يكوف  (السنة)أية بيانات أخرى ضرورية، مثل مستوى البحث العلمي والأذاديدي، وتاريخ تقديم الخطة  .5
 .في اسفل الصفحة عادة

 .وينبغي الاىتماـ بصفحة العنواف ىلمه، لأنها بسثل مرآة خطة البحث

 تقويم عنوان البحث

 :على الباحث النظر إلى دقة صياغة العنواف من خلاؿ عدد من الاستفسارات، والتي يدكننا إيجازىا بالآتي

 ىل يغطي عنواف البحث جوانب الدوضوع والدشكلة، ويحددىا برديداً دقيقاً وواضحا؟ً.1

ىل العنواف واضح ووصفي وموجز، من جهة، وشامل وذو دلالة، بحيث يغطي ذل جوانب الحدود الدوضوعية .2
 إف وجدت)وذلملك الزمنية  (الجغرافية والدؤسسية)والدكانية 

 .ىل من الضروري أف يشتمل العنواف الرئيس للبحث على عنواف ثانوي، مكمل وموضح وضروري.3

، أو ” برليل لػ“أو ” نقد إلى“: ىل تم بذاوز بعض العبارات الغامضة والدضللة والجلمابة، التي لا لزوـ لذا، مثل.4
 الخ” …دراسة في“

 ىل ترتسم علامات الفهم أو الغموض على القراء والدستمعين أو الدناقشين للعنواف عند سماعهم أو قراءتهم لو ؟.5

بداذا يختلف عنواف البحث الجديد عن العناوين في الدراسات السابقة التي تعاملت مع موضوع مشابو للبحث، .6
 وىل يكفي ىلما الاختلاؼ لتبرير مشكلة البحث؟. أو مقارب لو

  ثانيا المقدمة

وبسثل . يحتاج الباحث إلى ذتابة مقدمة عامة، تعد بسهيداً لخطة بحثو، وذلك حاؿ انتهائو من ذتابة عنواف البحث
 :الدقدمة عادة مدخل عاـ إلى المجاؿ الدوضوعي للبحث وتشتمل على الجوانب الآتية

فإذا اختار الباحث الكتابة عن دور نظاـ الدعلومات الإدارية في تطوير . توضيح الديداف العاـ لدشكلة البحث -1
أداء الدنظمة مثلًا، فعلى الباحث التطرؽ في مقدمتو عن مسيرة الدنظمة في حاؿ تبنيها لذلما النوع من النظم وتأثيره 

التعليم الثانوي – وإذا ذاف اختيار الباحث لدوضوع سرعة تعلم اللغة الإنكليزية لدى طلبة . في أدائها
باستخداـ برلريو لزوسبو، فإف عليو أف يستعرض في مقدمتو الدور اللمي يلعبو الحاسوب في التطور الحاصل في 

 …الدسيرة التًبوية الدعاصرة، وىكلما



استعراض عاـ لأهمية الدوضوع اللمي اختاره الباحث، وأهمية وصوؿ الباحث إلى نتائج تؤمن أفضل الطرؽ في  -2
استخداـ الحاسوب، مثلًا، في تعلم اللغة الإنكليزية في التعليم الثانوي، أو التصور العاـ لأهمية تطوير نظاـ ذفء 

 .للمعلومات الإدارية في تطوير عمل الدنظمة

حيث يوضح الباحث المجالات والعوامل التي . توضيح أسباب اختيار الباحث لذلمه الدشكلة وىلما الدوضوع -3
ساعدتو في تبني مشكلة البحث، وىل ذانت لخبرتو ولراؿ عملو دور في ذلك، أـ أف ىنالك أسباب أخرى غير 

 .مباشرة ىي التي ساعدتو في اختيارىا

ففي مثالينا السابقين يدكن أف تستفيد العديد . برديد الجهات التي يدكن أف تستفيد من نتائج ىلما البحث -4
من الدنظمات من نتائج البحث اللمي يتطرؽ إلى أهمية نظم الدعلومات الدعاصرة، وذلملك استفادة الدؤسسات 

التعليمية من استثمار إمكانات الحواسيب في تدريس اللغة الإنكليزية، وىكلما بالنسبة للموضوعات والدشكلات 
 .الأخرى التي يدكن دراستها وبحثها

توضيح مدى النقص والضعف اللمي يدكن أف ينتج عن عدـ القياـ بدثل ىلما البحث، ثم توضيح ذيف  -5
ففي موضوع أثر استخداـ البرلريو المحوسبو في سرعة . سيتمكن مثل ىلما البحث الإسهاـ في معالجة النقص الدوجود

تعلم اللغة الإنكليزية، مثلًا، فإف الباحث يدكن أف يوضح في مقدمتو بأف استمرار الدعلمين في تدريس الطلبة لذلمه 
  اللغة بالطرائق التقليدية يدكن أف يجعل الطلبو غير قادرين

 .على سرعة تعلم اللغة الإنكليزية، وبالتالي فهمها بالكفاءة نفسها التي يهيئها لذم استخداـ الحاسوب

عرض عاـ للمحاولات والجهود السابقة التي قاـ بها الباحثوف الآخروف في ىلما المجاؿ، وجوانب القصور في  -6
 .ىلمه المحاولات والجهود

  مشكلة البحث: ثاللا 

ويجدر القوؿ ىنا أف الدشكلة ينبغي أف تصاغ بشكل يعطي . لقد تطرقنا إلى التعريف بدشكلة البحث، بشكل وافي،
مثل ىلما التساؤؿ، . انطباعاً واضحاً على أنها موقف غامض أو تساؤؿ، أو تساؤلات يجدر بالبحث الاجابة عليها

وينبغي أف بردد عبارات الدشكلة . أو التساؤلات، تراود ذىن الباحث ويحاوؿ إيجاد حل أو جواب مناسب لذا
 . بشكل دقيق وواضح



من الدفضل أف بردد مشكلة البحث بشكلها الأساسي الدقيق أولًا بجملة عامة نسبياً أو بصيغة سؤاؿ، ومن ثم 
يحدد الباحث العناصر الدختلفة للمشكلة بصورة أذثر برديداً أو بصورة أسئلة فرعية تشكل الاجابات عليها إجابة 

 .عامة عن السؤاؿ الرئيس وذما ىو موضح في الدثالين التاليين

 :المشكلة الرئيسية ىي: (1)ملال 

 ”.يةزائرمدى استجابة نظاـ الرقابة الداخلية لدتطلبات تكنولوجيا الدعلومات في الشرذات الج“

 :أما عناصر مثل ىلمه الدشكلة فيمكن أف تتمثل بالتساؤلات التالية

 لاستخداـ تكنولوجيا الدعلومات؟”.يةزائرما درجة ملائمة بيئة نظاـ الرقابة الداخلية في الشرذات الج. أ

 ؟”.يةزائرما أثر تكنولوجيا الدعلومات على نظاـ الرقابة الداخلية في الشرذات الج. ب

 ما الدشكلات التي يدكن لنظاـ الرقابة الداخلية أف يواجهها من خلاؿ تبنيو تكنولوجيا الدعلومات؟. ج

لتكوف بيئة مناسبة ”.يةزائرما الدقومات التي ينبغي توفرىا في نظاـ الرقابة الداخلية في الشرذات في الشرذات الج. د
 لاستخداـ تكنولوجيا الدعلومات؟

  فرضيات البحث: رااعا 

قد تكوف ىنالك فرضية واحدة شاملة لكل جوانب موضوع البحث، أو أذثر من فرضية واحدة، لتعكس الإجابة 
 : مثاؿ ذلك. أو الإجابات عن التساؤلات التي وردت في عناصر الدشكلة، وذما أوضحنا ذلك سابقاً 

 . ة، في انتاجيتهازائرييؤثر امتلاؾ نظم الدعلومات الإدارية، في الدنظمات الصناعية الج

ولكن من الدفضل أف تكوف ىنالك أذثر من فرضية واحدة تعطي تفسيرات وافية لدشكلة البحث، وعناصر 
 :ففي مثالينا السابقين، يدكن أف نوضح الآتي. الدشكلة الدختلفة

 :(1)ملال 

ة زائريدرجة استجابة نظاـ الرقابة الداخلية في الشرذات الج“بالنسبة إلى مشكلة البحث وعناصرىا، ذات العلاقة بػ 
 :يدكن أف تتمثل الفرضيات بالآتي, ”لدتطلبات تكنولوجيا الدعلومات

 .ة ملائمة لاستخداـ تكنولوجيا الدعلومات في نظاـ الرقابة الداخليةزائريالبيئة الج. أ



 تؤثر تكنولوجيا الدعلومات في نظاـ الرقابة الداخلية في الشرذات . ب

 ىنالك بعض الدشكلات التي يدكن أف يواجهها نظاـ الرقابة الداخلية من خلاؿ تبنيو لتكنولوجيا الدعلومات. ج

 .ىناؾ مقومات رئيسية تساعد نظاـ الرقابة الداخلية ليكوف في بيئة مناسبة مع استخداـ تكنولوجيا الدعلومات. د

 ىناؾ وسائل مناسبة تساعد الددقق الداخلي في مواجهة متطلبات تكنولوجيا الدعلومات.ىػ

 تقويم الفرضيات

وللملك لا بد من تقويم . تشكل الفرضيات عنصراً مهماً يعكس قدرة الباحث على برديد إجراءات اختبارىا
 -: الفرضيات من خلاؿ الأمور الآتية

 ىل قاـ الباحث بتوضيح العلاقة بين الدتغيرات التابعة والدستقلة في مشكلة البحث وعناصرىا الدختلفة ؟.1

 ىل تقدـ الفرضيات تفسيرات ذافية لحل مشكلة البحث أذثر من أية فرضيات أخرى مناظرة ؟ .2

 ىل يستطيع الباحث إخضاع فرضيات البحث للتحقق والاختيار ؟ .3

ىل عبر الباحث عن الفرضيات والدتغيرات الدتضمنة فيها بعبارات لزددة وواضحة، بحيث لا تدع لرالًا للشك  .4
 في العوامل التي ستخضع للاختبار؟

 ىل تساعد الفرضيات في التنبؤ بالحقائق والعلاقات بين الدتغيرات التي لم يجر بحثها سابقا؟ً .5

 أىمية البحث: خامسا  

 :يجب على الباحث أف يوضح أهمية بحثو في عبارات مقنعة، وتبرز أهمية البحث عادة بجانبين أساسيين هما

ما ىي الأهمية النظرية للبحث وأين تقع نتائج الدراسة في حل الدشكلات الخلافية النظرية؟ وماذا سيضيف من -
 . حقائق ومعلومات جديدة إلى الدعرفة في حقل الاختصاص

 ما ىي الأهمية التطبيقية للبحث وأين يدكن الاستفادة من النتائج في الواقع الحياتي؟-

وبالنسبة إلى أىداؼ البحث، فإنو على الباحث برديد ماىية ىلمه الأىداؼ التي يسعى إلى برقيقها أو إلى تقديدها 
 .للقارئ من خلاؿ الخوض في مثل ىلما الدوضوع



  تعريف المصطلحات: سادسا 

حيث ينبغي أف يقدـ تعريفاً . يعد تعريف الباحث بالدصطلحات الدستخدمة في تصميم خطة البحث أمراً مهماً 
إجرائياً، وأف لا يقتصر على الدصطلحات العلمية الدتخصصة فحسب، التي غالباً ما يلجأ الباحث إلى الدصادر 
والدراجع الدتخصصة لاقتباس تعريفاتها، من دوف التأذد من أف ىلمه التعريفات تتسق مع سياقات الدوضوع التي 

وأف يشمل بالتعريف الدصطلحات جميعها التي يتطرؽ إليها في مشكلة بحثو، . سيتطرؽ إليها لدى ذتابة بحثو 
 … فعبارات مثل الدوظفين، الطلبة، التجار، القاصرين. وعناصر الدشكلة والفرضيات

بكلمة أخرى فإف على . الخ، التي تلمذر في العنواف والدشكلة والفرضيات برتاج ىي الأخرى إلى تعريف الدقصود بها
الباحث إيضاح ما يقصده وما سيلمىب إليو في بحثو بخصوص ىلمه الدصطلحات، حتى وإف استعاف بالدصادر 

 .فعليو أف يتأذد من تطابق ىلمه التعريفات مع سياؽ الدعالجة الفعلية في البحث .والدراجع في تعريفاتو

وعلى أساس ما تقدـ فإف الباحث يستطيع وضع عدد من التساؤلات الدعنية بالدصطلحات نصب عينيو، والتي 
 :يدكننا أف نلخصها بالآتي

 ىل حللت الدصطلحات والدفاىيم الدهمو الواردة في البحث برليلا ذافيا ؟.1

 ىل أعطيت تعريفات واضحة لذلمه الدصطلحات والدفاىيم ؟.2

 ىل بست مراجعة الدصطلحات الدستمدة من ميادين خاصة، بالرجوع إلى القواميس والدراجع الفنية الدناسبة ؟.3

 ىل استخدمت الدصطلحات والدفاىيم ، ذما حددت في صلب البحث ، بثبات ودوف تغيير ؟.4

 عنواناً مناسبا وثبت في بداية التقرير ؟” برديد الدصطلحات ” ىل أعطى الجزء الخاص بػ .5

 ىل تم بذنب الإطالة الغامضة التي لا ضرورة لذا في تعريف الدصطلحات؟.6

 الدراسات السااقة ذات الصلة: سااعا 

يقصد بالدراسات السابقة البحوث و الدراسات التي سبق أف أجراىا باحثوف آخروف في ىلما الدوضوع أو 
الدوضوعات الدشابهةٍ، وماىية ىلمه الدراسات والأىداؼ التي سعت إلى برقيقها، وأىم النتائج التي توصلت إليها، 

 . ليتمكن الباحث فيما بعد من بسييز دراستو الحالية عن تلك الدراسات

 : ومن الضروري النظر إلى الدراسات السابقة وفق منظور تساؤلي يضع في الإعتبار الاستفسارات الآتية



 ىل تم إعداد ملخص واؼ لأىم الدراسات التي تناولت الدتغيرات موضوع البحث ؟ .1

 ىل تم تقويم الدراسات السابقة ، فيما يتعلق بكفاية عيناتها وسلامة مناىجها ودقة استنتاجاتها ؟ .2

 ىل بست معالجة الدراسات السابقة بحيث يتضح للقارئ أف النتائج الدتاحة لا برل الدشكلة الراىنة حلا ذافيا ؟.3

ىل عرضت الدراسات السابقة عرضا تاريخيا فقط، يرغم القارئ على أف يتمثل بنفسو الحقائق، ويستنتج  .4
العلاقات الدوجودة بين البحوث التي تم استعراضها وبين الدشكلة ؟ أـ أف العرض يجمع الحقائق والنظريات الدناسبة 

مع بعضها، وينسج منها شبكة من العلاقات تكشف عن الفجوات في الدعرفة، وتشير إلى القضايا الدتضمنة في 
 البحث ، وبسهد الطريق للانتقاؿ الدنطقي لصياغة الفروض؟

  منهجية البحث: ثامنا 

يقصد بالدنهجية الأسلوب اللمي اختاره الباحث لبحثو، أي ما إذا ذاف قد اختار الدنهج الوثائقي التاريخي، أو 
الخ ؟ ويتم ذلك الاختيار عادة في ضوء الإمكانات … الدنهج الدسحي، أو منهج دراسة الحالة أو الدنهج التجريبي

 .الدتاحة للباحث وطبيعة موضوعو

… عشوائية بسيطة أو طبقية أو حصصية  – أما العينة الدختارة فنقصد بها نوع العينة التي اختارىا الباحث لبحثو
وما ىو حجم تلك العينة؟ وينبغي أف يكوف الباحث واعياً لسبب اختيارىلعينة وميزات وعيوب العينة التي – الخ 

 . ( وسوؼ نوضح ذلك في الفصل الثامن من ىلما الكتاب ) .اختارىا

 تحـديد قائمة المصـادر: تاسعا 

ولابد من التأذيد ىنا إلى أف طريقة ذذر . ونعني بها قائمة بالدصادر التي ينوي الباحث الاعتماد عليها في ذتابة بحثو
 :الدصادر، في تصميم خطة البحث، لذا شروطها التي يدكن أف نلخصها بالآتي

 (أو الدؤلفين)جمع البيانات الشاملة وتدوينها عن ذل مصدر في نهاية البحث والتي تشتمل على اسم الدؤلف  .1
في حالة وجود )ومن ثم، في حالة الكتب، تلمذر الطبعة  .(…الكتاب، الدقالة، التقرير )الكامل، وعنواف الدصدر 

أما بالنسبة للمقالات والدراسات، . ، ثم مكاف النشر، والناشر، وسنة النشر، والصفحات(طبعة ثانية أو أذثر
وسنأتي على ذذر أمثلة لدثل ىلمه الدصادر . فيلمذر عنواف المجلة أو الدورية، ثم المجلد والعدد والسنة، والصفحات

 .وغيرىا

 :الددخل الرئيس لأي مصدر يوثق ىو اسم الدؤلف، آخلمين بنظر الاعتبار ما يأتي.2



 .يلمذر الاسم الأخير للمؤلف الأوؿ، في حالة وجود أذثر من مؤلف واحد .أ

 (وآخروف)في حالة وجود أذثر من ثلاثة مؤلفين، فيستحسن ذذر اسم الدؤلف الأوؿ فقط، ثم تضاؼ عبارة  .ب
 . بالنسبة للمصادر الأجنبية(and others) وتعني (et al) وعبارة. بين قوسين، بالنسبة للمصادر العربية

وبلملك تكوف  (الخ… وزارة، مؤسسة )في حالة عدـ وجود مؤلف فإف الددخل الرئيس يكوف الدؤلف اسم ىيئة .3
 .ىلمه الذيئة ىي الددخل

 من الضروري أف تتطابق أرقاـ وبيانات الدصادر الدوجزة الدلمذورة في الدتن مع الدصادر الدلمذورة في نهاية الفصل

وبالنسبة للألقاب العلمية للمؤلفين يلمذر اسم الدؤلف أو الكاتب في الاستشهاد المحصور بين قوسين، أو في .4
فتحلمؼ ذلمة مهندس أو دذتور أو أستاذ أو معالي . من الألقاب العلمية الدهنية ” ولرردا” قائمة الدصادر، خاليا

أو ما شابو ذلك، باستثناء الدلاحظات التي تلمذر في ىوامش الصفحات والدتعلقو بالدقابلات الشخصية للأفراد 
 .والشخصيات

لدى تكرار الدصادر، في حالة استخداـ طريقة توثيق الدصادر في حاشية الصفحة وىامشها، فهنالك قواعد  .5
ففي حالة تكرار الدصدر بشكل مباشر ، أي أف الدعلومات التي استفاد منها الباحث ىي من الدصدر . خاصة بها

 أما باللغة الإنكليزية فتستخدـ العبارة 20نفس الدصدر ، ص: نفسو ، فيستخدـ الباحث العبارة الآتية
 Ibid. P. 20 :الآتية

وفي حالة تكرار الدصدر بشكل غير مباشر ، أي أف الدعلومات التي استفاد منها الباحث ىي من مصدر سبق وأف 
استفاد منو في مكاف سابق من البحث ، ولكنو ورد قبل مصدر أو مصادر أخرى ، ذانت قد فصلت بينو وبين 

فيستخدـ الباحث ىنا طريقة ذذر أسم الكاتب فقط، ثم عبارة مصدر سابق، ثم رقم الصفحة , ذذره مرة أخرى 
 . أو الصفحات التي وردت فيها الدعلومات الدستقاة

يرى بعض الكتاب الدهتمين في لراؿ توثيق الدصادر والدعلومات في البحوث والدراسات والرسائل الجامعية إلى  .6
وذلملك وضع لستلف أنواع الإشارات وعلامات . وضع خط برت عنواف الدصدر، لا سيما إذا ذاف مقالة أو بحث

التنقيط بعد مقاطع من البيانات الببليوغرافية للمصدر، مثل النقطتين الدتعامدتين، والأقواس الصغيرة الدعقوفة أو ما 
 .شابو ذلك

في قائمة واحدة  (…ذتب، مقالات، بحوث، رسائل جامعية، مصدر إلكتًوني )تلمذر أنواع الدصادر جميعها  .7
 .متسلسلة ىجائياً، ابتداء بالدصادر العربية، يليها الدصادر الأجنبية



 خطوات إعداد ملمذرة بزرج/الجامعة و البحث العلمي/الرئيسية
 الجامعة و البحث العلمي

 خطوات إعداد مذكرة تخرج

 .اختيار المشكلة البحلية –
 .القراءات الإستطلاعية -2
 .صياغة الفرضية -3
 .تصميم خطة البحث -4
 .جمع المعلومات وتصميمها -5
 .كتااة تقرير البحث اشكل مسودة -6

 .:إختيار المشكلة البحلية: أولآ
 ماىي المشكلة في البحث العلمي؟ (1

ىي عبارة عن تساؤل أي اعض التساؤلات الغامضة التي قد تدور في ذىن الباحث حول : مشكلة البحث
موضوع الدراسة التي اختارىا وىي تساؤلات تحتاج إلى تفسير يسعى الباحث إلى إيجاد إجااات شافية 

ماىي العلاقة اين استخدام الحاسب الألي وتقدم أفضل الخدمات للمستفيدين في : ملال. ووافية لها
 المكتبات ومراكز المعلومات؟

على ذلك اختفاء : ملال.وقد تكون المشكلة البحلية عبارة عن موقف غامض يحتاج إلى تفسير وإيضاح
 .سلعة معينة من السوق رغم وفرة إنتاجها واستيرادىا

 .مصادر الحصول على المشكلة (2
اعض المشكلات البحلية تبرز الباحث من خلال خبرتو العلمية اليومية :محيط العمل والعبرة العلمية. أ

 فالخبرات والتجارب تلير لدى
 .الباحث تساؤلات عن اعض الأمور التي لا يجدلها تفسير أو التي تعكس مشكلات للبحث والدراسة

 موظف في الإذاعة والتلفزيون يستطيع أن يبحث في مشكلة الأخطاء اللغوية أو الفنية وأثرىا على: ملال
 .جمهور المستمعين والمشاىدين

القراءات الواسعة الناقدة لما تحويو الكتب والدوريات والصحف من أراء وأفكار قد تلير لدى الفرد  .ب
 .مجموعة من التساؤلات التي يستطيع أن يدرسها ويبحث فيها عندما تسنح لو الفرصة

 :البحوث السااقة. ج
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عادة مايقدم الباحلون في نهاية أاحاثهم توصيات محددة لمعالجة مشكلة ما أو مجموعة من المشكلات 
 .ظهرت لهم أثناء إجراء الأاحاث الأمر الذي يدفع زملائهم من الباحلين إلى التفكير فيها ومحاولة دراستها

 :تكلفة من جهة ما. د
أحيانا يكون مصدر المشاكل البحلية تكليف من جهة رسمية أو غير رسمية لمعالجتها وإيجاد حلول لها 

 اعد
التشخيص الدقيق والعلمي لأسبااها وكذلك قد تكلف الجامعة والمؤسسات العلمية في الدراسات العليا 

 .والأولية اإجراء احوث ورسائل جامعية من موضوع تحدد لها المشكلة السااقة

 :معيار اختيار المشكلة (3
استحواذ المشكلة على اىتمام الباحث لأن رغبة الباحث واىتمامو اموضوع احث ما ومشكلة احلو . أ

 محددة
 .يعتبر عاملا ىاما في نجاح عملو وانجاز احلو اشكل أفضل

 تناسب إمكانيات الباحث ومؤىلاتو مع معالجة المشكلة خاصة إذا كانت المشكلة معقدة الجوانب. ب
 .وصعبة المعالجة والدراسة

 .توافر المعلومات والبيانات اللازمة لدراسة المشكلة. ج
توافر المساعدات الإدارية المتمللة في التحملات التي يحتاجها الباحث في حصولو على المعلومات . د

 خاصة
 .في الجوانب الميدانية

إتاحة المجال أمام الباحث لمقاالة الموظفين والعاملين في مجال البحث وحصولو على الإجااات  :ملال
 .المناسبة للاستبيانات وما شااو ذلك من التسهيلات

 القيمة العلمية للمشكلة امعنى أن تكون المشكلة ذات الدلالة تدور حول موضوع مهم وأن تكون لها. ىـ
 .فائدة علمية واجتماعية إذا تمت دراستها

أن تكون مشكلة البحث جديدة تضيف إلى المعرفة في مجال تخصص البحث دراستو مشكلة جديدة . و
 لم

اقدر الإمكان أو مشكلة تملل موضوعا يكمل موضوعات أخرى سبق احلها  (مكررة)تبحث من قبل غير
وتوجد إمكانيات صياغتها فروض حولها قاالة للاختبار العلمي وأن تكون ىناك إمكانيات لتعميم النتائج 

 .التي سيحصل عليها الباحث من معالجتو لمشكلة على مشكلة أخرى



 .:القراءات الإستطلاعية ومراجعة الدروس السااقة: ثانيآ
 :أن القراءات الأولية الإستطلاعية يمكن أن تساعد الباحث في النواحي التالية

 توسيع قاعدة معرفتو عن الموضوع الذي يبحث فيو وتقدم خلفية عامة دقيقة عنو وعن كيفية تناولو (1
 .(وضع إطار عام لموضوع البحث)

 .التأكد من أىمية موضوعو اين الموضوعات الأخرى وتميزه عنها (2
 الورة مشكلة البحث ووضعها في إيطار الصحيح وتحديد أاعادىا لمشكلة أكلر وضوحا ، فالقراة (3

 .الإستطلاعية تقود الباحث إلى اختيار سليم للمشكلة والتأكد من عدم تناولها من الباحلين آخرين
 (الإطار)إتمام مشكلة البحث حيث يوفر الإطلاع على الدراسات السااقة الفرصة للرجوع إلى الأطر  (4

النظرية والفروض التي اعتمدتها والمسلمات التي تبنتها مما يجعل الباحث أكلر جراءة في التقدم في 
 .احلو
 تجنب اللغرات الأخطاء والصعواات التي وقع فيها الباحلون الآخرون وتعريفو االوسائل التي اتبعتها في (5

 .معالجتها
 .تزويد الباحث اكلير من المراجع والمصادر الهامة التي لم يستطيع الوصول إليها انفسو (6
 استكمال الجوانب التي وقفت عندىا الدراسات السااقة الأمر الذي يؤدي إلى تكامل الدراسات (7

 .والأاحاث العلمية
 تحديد والورة عنوان البحث اعد التأكد من شمولية العنوان لكافة الجوانب الموضوعية والجغرافية

 .والزمنية للبحث

 :صياغة الفروض البحلية: ثاللأ
الفرض ىو تخمين أو استنتاج ذي يصوغو ويتبناه الباحث في اداية الدراسة :تعريف الفرضية أو الفرض (1

 أو يمكن تعرفيو اأنو تفسير مؤقت يوضح مشكلة ما أ ظاىرة ما.مؤقت
 .أو ىو عبارة عن مبدأ لحل مشكلة يحاول أن يتحقق منو الباحث اإستخدام المادة المتوفرة لديو

الفرضية عادة ما تكون من المتغير الأول المتغير المستقل والتالي المتغير التااع ، :مكونات الفرضية (2
 والمتغير المستقل لفرضية

 .في احث معين قد تكون متغير تااع في احث أخر حسب طبيعة البحث والغرض منو
على الفرضيات التحصيل الدراسي في المدارس اللانوية يتأثر اشكل كبير االتدريس الخصوصي : ملال
 خارج

 المدرسة ، والتغير المستغل ىو التدريس الخصوصي والتااع ىو التحصيل الدراسي المتأثر االتدريس



 .الخصوصي
 الفرض المباشر الذي يحدد علاقة إيجااية اين متغيرين:أنواع الفرضيات (3
 توجد علاقة قوية اين التحصيل الدراسي في المدارس اللانوية والتدريس الخصوصي خارج المدارس: ملال

 الفرض الصفري الذي يعني العلاقة السلبية اين المتغير المستقل والمتغير التااع
 .لا توجد علاقة اين التدريس الخصوصي والتحصيل الدراسي: ملال
معقولية الفرضية وانسجامها مع الحقائق العلمية المعروفة أي لا تكون خيالية أو :شروط صياغة الفرضية (4

 .متناقضة معها
 .ـ صياغة الفرضية اشكل دقيق ومحدد قاال للاختبار وللتحقق من صحتها

 .ـ قدرة الفرضية على تفسير الظاىرة وتقديم حل للمشكلة
 ـ أن تتسم الفرضية االإيجاز والوضوح في الصياغة والبساطة والإاتعاد عن العمومية أو التعقيدات

 .وإيستخدام ألفاظ سهلة حتى يسهل فهمها
 .ـ أن تكون اعيدة عن احتمالات التحيز الشخصي للباحث

 (عدد محدود)ـ قد تكون ىناك فرضية رئيسية للبحث أو قد يعتمد الباحث على مبدأ الفروض المتعددة 
 .على أن تكون غير متناقضة أو مكملة لبعضها

 .:تصميم خطة البحث: رااعا
 في اداية الإعداد للبحث العلمي لااد للباحث من تقديم خطة واضحة مركزة ومكتواة لبحلو تشتمل

 .…على ما يلي
 :عنوان البحث (1

يجب على الباحث التأكد من إختيار العبارات المناسبة لعنوان احلو فضلا عن شموليتو وارتباطو االموضوع 
اشكل جيد، احيث يتناول العنوان الموضوع الخاص االبحث والمكان والمؤسسة المعنية االبحث والفترة 

 .الزمنية للبحث
 لعام الجزائرعلاقة التلفزيون اقراءة الكتب والمطبوعات المطلواة عن طلبة الجامعة في مدينة :ملال

 م2000 1999/الدراسي 

 :مشكلة البحث (2
 .خطة البحث يجب أن تحتوي على تحديد واضح لمشكلة البحث وكيفية صياغتها كما سبق ذكره

 لعام جزائرماىو تأثير ارامج التلفزيون على قراءة الكتب والمطلواة عند طلبة الجامعة في مدينة ال: ملال
 م2000 1999/الدراسي 



 :الفرضيات (3
فرضيات احلو، ىل ىي فرضية واحدة شاملة لكل الموضوع أم – في الخطة - يجب أن يحدد الباحث

 أكلر
 (كما سبق التوضيح)من فرضية 

 .لتلفزيون أثر سلبي وكبير على إقدام طالبة الجامعة على قراءة الكتب المطلواة منهم: ملال
يجب على الباحث أن يوضح في خطتو أىمية موضوع البحث مقارنة االموضوعات الأخرى والهدف  (4
 .دراستو من

يجب أن تشتمل خطة البحث أيضا على المنهج البحلي الذي وقع إختيار الباحث عليو والأدوات التي  (5
سوف يتم تفصيل مناىج البحث وأدوات جمع )قرر الباحث إستخدامها في جمع المعلومات والبيانات 

 (المعلومات لاحقا
على الباحث أن يحدد في خطتو نوع العينة التي اختارىا وىي لبحلو وما ىو حجم العينة :إختيار العينة (6

 .ومميزاتها وعيواو والإمكانيات المتوفرة لو عنها
 .تحديد الباحث للحدود الموضوعية والجغرافية والزمنية لمشكلة البحث: المقصود اها:حدود البحث (7

خطة البحث يجب أن تحتوي على البحوث والدراسات العلمية السااقة التي اطلع عليها الباحث في 
 .مجال موضوعة أو الموضوعات المشااهة فعلى الباحث أن يقدم حصر لأكبر كم منها في خطة البحث

 .في نهاية خطة البحث يقدم الباحث قائمة االمصادر التي ينوي الاعتماد عليها في كتااة البحث (9

 .:جمع المعلومات وتحليلها: خامسا
 :عملية جمع المعلومات تعتمد على جانبين أساسين ىما

 : تسير عملية جمع المعلومات في اتجاىين:جمع المعلومات وتنظيمها وتسجيلها (1
جمع المعلومات المتعلقة االجانب النظري في البحث إذا كانت الدراسة ميدانية تحتاج إلى فصل نظري .  أ

 .يكون دليل عمل الباحث
جمع المعلومات المتعلقة االجانب الميداني أو التدريبي في حالة اعتماد الباحث على مناىج البحوث  .ب 

 .الميدانية والتجريبية فيكون جمع المعلومات فن معتمدا على الاستبيان أو المقاالة أو الملاحظة
 :وفيما يتعلق اعملية جمع المعلومات تجدر الإشارة إلى نقطتين رئيسيتين

جمع المعلومات من المصادر الوثائقية المختلفة يرتبط اضرورة معرفة كيفية استخدام المكتبات ومراكز 
 .المعلومات وكذلك أنواع مصادر المعلومات التي يحتاجها الباحث وطريقة إستخدامها

وغالبا مايتوقف خطوات جمع المعلومات على منهج البحث الذي يستخدمو الباحث في الدراسة 



فاستخدام المنهج التاريخي في دراسة موضوع ما على سبيل الملال يتطلب التركيز على مصادر الأولية 
 .وغير ذلك. …لجمع المعلومات ملل الكتب الدورية النشرات

أما استخدام المنهج المسحي في الدراسة يتطلب التركيز على المصادر الأولية المذكورة أعلاه االإضافة 
 .إلى أدوات أخرى الاستبيان أو المقاالة مللا

 :تحليل المعلومات واستنباط النتائج (2
خطوات تحليل المعلومات خطوة مهمة لان البحث العلمي يختلف عن الكتااة العادية لأنو يقوم على 

 :تفسير وتحليل دقيق للمعلومات المجمعة لدى الباحث ويكون التحليل عادة اإحدى الطرق التالية
تحليل نقدي يتملل في إن ارود الباحث رأيا مستبطا من المصادر المجمعة لديو مدعوما االأدلة .  أ

 .والشواىد
تحليل إحصائي رقمي عن طريق النسب المؤوية وتستخدم ىذه الطريقة مع المعلومات المجمعة من  .ب 

 .الأشخاص المعنيين االإستبيان ونسبة ردودىم وما شااو ذلك
 :ـ كتااة تقرير البحث كمرحلة أخيرة من خطوات البحث العلمي

يحتاج الباحث في النهاية إلى كتااة وتنظيم احلو في شكل يعكس كل جوانبو ولأقسامو ىذه الكتااة تشمل 
 :على جانبين رئيسيين

 :مسودة البحث-1
 :لها أىميتها على النحو التالي

 .إعطاء صورة تقريبية للبحث في شكلو النهائي
 .أن يدرك الباحث ماىو ناقص و ماىو فائض ويعمل على إعادة التوازن إلى البحث

 .أن يرى الباحث ما يجب أن يستفيض فيو وما يجب عليو إيجازه
أن يدرك الباحث ما يمكن اقتباسو من نصوص ومواد مأخوذة من مصادر أخرى وما يجب أن يصغو 

 .اأسلواو
 .تحديد الترتيب أو التقسيم الأولى للبحث

 :الكتااة النهائية للبحث-2

 كيف تحكم على المرجع أنو جيد أو لا للاستشهاد او في احلك؟

 ستة أسئلة تساعدؾ لتحكم على الدرجع ىل ىو جيد للاستشهاد بو في بحثك أـ لا

 البحث عن مصادر موثوقة



 :ىناؾ ثلاثة أسباب للعثور على مصادر لورقتك البحثية

 .لتزويد نفسك بدعلومات أساسية عن موضوعك .1

 .لدعم حجتك أو نتائجك .2

 .لتقديم نقطة مغايرة لحجتك أو نتائجك .3

 . من وماذا ومتى وأين ولداذا وذيف: ستة أسئلة يجب طرحها حوؿ الدصادر

مع وضع ىلمه الأسباب الثلاثة في الاعتبار ، من الدهم أف بذد مصادر يدكنك استخدامها بشكل موثوؽ لصنع 
 :لكل مصدر بذده ، اسأؿ نفسك ىلمه الأسئلة الستة. ورقتك

من ىو الدؤلف؟ ما اللمي يجعلو مؤىلًا للتحدث عن ىلما الدوضوع؟ ىل نشر ىلما الدؤلف سابقا؟ ىل لاحظت اسم 
ىلما الدؤلف الدشار إليو في مصادر أخرى ، لشا يوحي بأف الدؤلف مؤثر في المجاؿ؟ قد برتاج إلى القليل من البحث 

 .في الإنتًنت لدعرفة الدزيد عن الدؤلف

ذيف تبدو قائمة الدراجع الخاصة بهم؟ مؤلفو الدصادر الدوثوقة سوؼ يأخلموف حين من الوقت لتضمين قائمة 
انظر إلى ذمية الدصادر التي يستشهدوف بها ، ولكن أيضًا يجب . شاملة ومنسقة بشكل صحيح من الدراجع

 .التحقق من جودة تلك الدصادر

ما مدى موثوقية تلك الدصادر؟ ذلما ذاف الدصدر يستند الى مصادر أخرى موثوقة فهو جيد ، الدصدر اللمي 
 .تستند حجتو بالكامل إلى مصادر غير موثوقة ىو نفسو غير جدير بالثقة

متى تم إنشاء الدصدر؟ بشكل عاـ ، تعد الدصادر الحديثة أذثر موثوقية ، خاصة في المجالات سريعة التطور مثل 
ومع ذلك ، في لرالات أخرى ، قد تكوف أقدـ الدصادر ، مثل العلوـ الإنسانية ، ىي الأذثر  .معظم العلوـ

 .للملك يجب النظر في أي لراؿ أنت تكتب وما إذا ذاف استخداـ الدعلومات القديدة يشكل لساطرة. موثوقية

أين وجدت الدصدر؟ ىل يظهر الدصدر في موقع أذاديدي ، مثل قاعدة بيانات لرلة على الإنتًنت أو مكتبة 
جامعية؟ أـ أنها تظهر في موقع يبدو أنو غير أذاديدي أو موقع من مواقع التواصل الاجتماعي لداذا تم إنشاء 

الدصدر؟ ما ىو ىدؼ الدؤلف؟ ىل الدؤلف يحاوؿ إعلاـ الجمهور بالدعلومات الواقعية؟ ىل يحاوؿ الدؤلف إقناع 
الجمهور يتفق معو أو معها؟ ىل الدؤلف يحاوؿ ببساطة ترفيو الجمهور؟ تأذد من أف غرض الدؤلف يتوافق مع 

 .غرضك الخاص



لا بذبر نفسك . ما ىي صلة الدصدر بدوضوعك؟ اختً فقط الدصادر التي ستكوف في الواقع قادرا على استخدامها
 .سيتمكن القراء من معرفة ذلك– على استخداـ مصدر لمجرد أنك برتاج إلى استعماؿ عدد معين من الدصادر 


