alule aM\

gs"\!‘ eﬁﬁ\ﬂ g,é @3\ edlaa slisl) ) gis
BMC i) dana ;3 il
2009 <) A Sl



Js¥ o)

o Alala Allad 45y Hlay e glaall (o 5408 de sand LIV Aallaall 5o oAV M) Gy i ]
a8 Jiay Gl 8 Cosadal) e (1) elagdl caja Jaiail Niad candll Aadle 5l algiinV) dadle
(11000110) AUl JSa1l iy S (g A

KB <t 4l jli s culs 1024 e Syl LSI 4 5S5 sl olisl)

MB 4 Ui <l (1024*%1024) L S1024 & gana b sublasal)

GB el 4l 3e 5 Culiana] 024 & sane o bl

rOpenad ) iy s pulad) @l gSa [V
c@ﬁu\ da gl (Adlad) Jia Laliv S ‘;'m =Y ;(hardware)a.pu <l gSa

el ) Jie Lelae Ll (g (1 Lgtianliia (Rai¥ (@l a5 s (software)dudle sé cilisSe

(:S;J\ EJ;J

il

43S el 5 SIAY
Mémoire
central

Gl gleall Z1 )AL g JAa) Bas

I

-

/5

sl G il [ | gl il
Disque dur
C: A: ol (= Al
lall eld\ Jséd)

1 Byte = 8 bits = 1 Octet
1 KB (0) = 1024 B (Octet)

1 MB (O) = 1024 KB = 1024*1024 B (Octet)

(=)

i

1 GB (0) = 1024 MB = 102410241024 B = 10° B (Octety 10GB= 10*10°B=10""B



AU
central processing unit (c.p.u):4 S ) Aallaal) 3229
YIS (oS B A g SN ) g0 e g gind g sShad) (g B pim A8 ) e 5 ke Anlladll
(A.L.U):Ghiall g Gluadi 3aag .
Agshaiall 5 Aybual) Clilenll dallae Ledalay a5 Al
oLl gand el sY¥1 Jlaal LA (o (San 5 o gualall dpwaally ¢ Laall ey i’ 4 5 spSaill Bang 2
G smlad)
Al 400 0 sle | MHZ i)l e s (i g e juall 5 e oY) G e alias g Ciladleall ¢ g
o sitill Alle cilallaall
PII1400, PIII500, .....PIII1000: Jul)
P IV1000, P IV1100, .....P IV3000:&! 3 Sl
A 1) 381N TT
3SIAS Jard 45 5 yiSIVI BB )1 (e Cashiabae ol Cana o alls ;RAM A gdind) Jua gl 813, ]
Claglad g il 5 Clilad) IS L aaia g0 Cun O gl Ailly A ) Jaal) Al gUaS a9 48 50 Jao
Ot Wl Lalaal - 5) 55 Lty sine JS 358 ) elila) 3 jmay s dnlal) die Ll § on i) ol
(1,2...512MB)
s sindy Ll gine (B il et W A 5 i8I 5 S0 e b ke a5 IROM L Bs g 8al) 5 SIA) 2
A Cailla g dalil (W) a0 f) Sleal) Raieadl) B8N 8 e Ao guin ge e slae o
Jah de g ge Aaiian saley dllas diven al 3 (e 35k 585 :DISQUE DURkal) a1
Bale) i Ledin Al ca s JSiy 48 i shaall (33 535 o ¢l sl (g0 38 e s (32 Y) AuSna Ale
O Ll 4 g 5330 A Juali 5 0 gulad) (8 il slaall () 30 5S) liall a8l ey 5 48 Ly 545
160 GB.! 10GB
se) 8 Aleny a5y 5 A3 yall Alatiaall Gl 8Y) Juicdity () Sleald l a5 240 al) Gl Y Jida TV
33l (e de shne il ghand (g (5 ST g8 A sall Gal Y1 Ll el G l) (5 (g il g 533
3MBuU1.44 O Ll 7 sl 553 gane Ay 530l Lt | O 1) Ay ol Balay 4l 5 485530
Sl e g sl g Aalad) Ay ) 3l al B Sy Gal ) Sleall a5 0 g5l a8l Jida V
Dol a8 s e il g 385 5 3618 el Alaiaall (e Yau | all) gl ciSliiall o3 Janidiy
650 GB (s 1255 il 5 5 Sl Ay 33l dasally | 5all) A1 it



25 O 5 siall 3 3eaY) paan 5 i) Cladiall A 5 e B 3 5l Gal B cblada L]
Aadl Lal (gl 31 e o 5aal) o AUl sale ) LeiSay W 5 Jad e 5 jaall ) 5alll Gl 8 ) 8 aodaid
JIsa¥) abana 2 650 MB (s i 5o 5 siall Gl 80 Ay 53

LSl s CD-ROM i 403 OMkia 8 5 ¢ (Graveur)ss) il s 4Us )5l al 8 cdada 2
a8 eda e 5 5al) 5 AU ke ) dlSa) b Lgie (alias

:(DVD) 2 £ 5l o 8N g 36 i1 50l (el BT idladia |3

5 GB o ST &l lan 5 58 g 533 Cons g Aulle (3 585 Al i3y, (a8 MR a
las (8 aSall 5 o gulall e dadily o 685 Al el all (0 A sena (A 5 rpgalad) Jaudl el *
O Dol Al el pll o3 ons s WlT (il 5 e Lnkml a5 5ulon el yll o3 (g Aol
Systéme d'exploitations)Jsial) 4oLl Macintosh, Unix, Lunix, Windows, Dos :\¢
(Jainsy) Lakail)

Xp,(milinium)a 5:i::4,00,98,95: ks (3 landa sac 4l dney 15 9ak g < guu g Saa Jahdll) Al ] *
Laie Lal gy SV aUail) oa 53 )l ddaud gy g 380 il allas a5 oy algall damia iy allas 8
Joaiisl) anads 1.1

Sl JKaIL ) 585 5 o palall Juani die Lgie Jaadl T 3l V1 dgal 1) 8 52 596l dgal g

AL s 5 (icomes) b il e iSall s s sisy Bureau(disk top)<isal) gl
(pial) G yla (e Conaza il sl 5 alailly dala il siyf)

X 5 (START, Démarrer) i) 30 e s sisy Barre des taches algel) ko i *
... gall paa dall) ddelud) i Aald jsay o 8aly ) Jusnill a8 geal jall JS 48 58 auia gt

O O

Cullil) Gyl
;gyabl\géchhju\w&:\s
Glalaae y cilile JCG e il slaall i 6ll alaiy
and Al il S5 L8 g2 5 o gl (e g HIS 0 530l (pal 81 8 A 3Al) il slaall S 8 5 sl
oLl A galiyll e jamy Slaial
ol B & G Al sl Jeatidi dabe e 3 ke sty 7 3all led e s relalaal
Ml ccale it gl Qami ol Aay jus A sl b s il el e b)) e B e a5 B3 JaidY)



Bila) (3 58 L g3 3o 5 1 o8 gl (358 a5 clalae] ) o oyl 30 558 il 1 ragids alas
Lalal) e el Sl clals )Y a5 dailds

@\Jﬂ u.«u.ﬂ\

Windows explorer : s sl idsics
s S e Lol (ol bl 2505 plia 305 b 5 echlalonall ol Allad Al s 0
Al IS5 15 8 US (5 sine A yra e Al s 438 CadSiuall Jali 2ic o
Lol L 35405 05 Jland) o jedad olalaal) 338001 o328 3 @
oAl lalae e (s sing 4il iy 138 o(#) 3L3L 48 sane Alaa D il CilS 1) o
() (1) 3o e 52 (+) L5l o i o 4S5 dlaall 1361 4 jal) 4l (ia jal
()00 Ao Jailly clile Aplloda cladY 5 A1 5 ) sam
8350 (aas e il 4flalaa AlE (m o co2pint iny dlne (5 e a el @
sl Jlaniady b Mo £ L)

AL Sl e 4 alaall fLis) 3y 5 (Al alaall das ]
38Ul el dgadl & aas sl Jang L) alaall Jias 45530 jedad alae/apaa cile Al 3 2
zeilial) da gl 8 Ja) 5N Jleriady 51 ST a5 3 55 3 anl) il
Glall pa il cpa Uadd) 31k (e Cidda cilalaa of cilile la siud
Al jluy Ao il gdad) Alu san f il a8 ld gdaall Al e La o je 1 a1 ]
CaiSinal)
acla il 3 5 oAl jeaiall 2aa D
(ale 308 (e pla yiul) ja¥) Jad 3
Lilgd Cadagy 4ild cplll g ) (ge ids jumie S ;Aiadla
e Al b il gdaall £ 81 paY) Jad Ol saaall Al ¢1 8Y

JeiS) g 2,599 b o) gl () Uk ol 138 (e Ty




13,99 b gy Sal)

S el Jlaxind G 5l a goi e lida 5 ST i )l Jngmas ani Jamy e g ellna 5 sy 2. 1
Ladiad ) 48y Jally pddliag alaal s JIK3L Jigal)
(Jind Y e g0) Gl Lan 5S35 139 o) 5280 2
A alaiul] s el DA (Be Y DA aai Culall ) Tl Galal) and e o ging g 1) siall Jay 55 ]
A sanl) 3 laudll 6 il
g2 sandl  palll Ly 55 7 pilsill oyl 2
S8/ /1.8 lsa¥lak il 3
oasall ok o9 AE skl 4
el 3 saalle ladll 68 ) cciladiall sae e (5 siag Jan) ) A by 15 10 Jazll dalue 5

@u el Al) u.«uﬁ\

Microsoft Word:2,.9.5 <8 g 5 S

Barre des menues: ai sl Ja 15

(Fichier): il 4aildl) ]
(&4 2o (i AUS]) & 8 dpaa aiise L) 43 2ads (Nouveaull....... Ctrl+N) 22 o
438 gall (Al Gl A A agle Gl Glld 5 (atiie) Cile 2] (Quvrir/ ... Ctrl+0) 72 o
Agalsll (8 aa sall Calddl 332y (Fermer) :35€) o
ol iy 3N Gal 81 8 ditse Lais) (Enregistrer............... Ctrl+S) :Lis o
Liall S HLid) ae calall an) JA3) L allay sagan alial) -



(et 3t Lia by ) S 5 ans¥) pudis alaiag 1 g Aliaual -
JVL Bl we AT auly 5l (S0 8 Calall 1ais) ( Enregistrer sous) :puls Bis <Y o
o) ol Ciladuall olail sl (555 ana 5l el sedl i Sy (Miise en page) :daial) dic) o
il

dellall ja il paill o e SEL (Apercu avant impression) :Asbkll J8 dilas o

Cilaiiall didaa s
4 lgiela 3y i Al Ciladiall aaad el sae Uil (Imprimer = Ctrl4+P) :dsbh o
el

As sidal) ilatiiall Jaday elidUas ae el pll 3 Y (Quitter) :54S) o

O O

dbaad) )

) g8 Jay pd Al

(Edition): a3 daildl) 2
g sal) e ldddee a0 oe 2zl 5l (Annuler Frappe.....Ctrl+Z) ;2315 <Y o
(Riteaal] 2] A1)
J8 O 40 L 53 a3 IV (Répéte Frappe...Ctri+Y) el i) sld) o
Adadlall A dria 55 diall e 2l Cads (Couper..... Ctrl+X) :o<d <Y)
adadlall A yasdll oy (Copier........ Ctrl+C) :7sd o
zloaY) ks 8 Akilall L o (Coller......... Ctri+V) :5<a! o
Aladlal) A dxia g o0 vaadll Cads(Effacer) s o
Aiaal) A 2a gl IS 2aa3) (Sélectionner tous.....Ctrl+A;Q) :Js wasi o
Laaaaty & 66 aitual) 8 dles e &aoll (Chercher........Ctrl+F) :&a: o
Masy o 8 g Al ey Wiy // // /) // // (Remplacer.....CtrI+H) :Jlaic) o
oY)
1a3a o (ha g gald all (1 e 4 Aald (Affichage):oas 4aildl) 3



Lldd) 55 skl ja e o

dadall o e 485 @

1l g dda il ) gl Lalall Al 85 cdasd) e Lot je 55 Gl @l 5ol Ayl pass o
il ol Jia 3y 53 ) 5 pua 5 43ilSa) 2 Deessinasy <Format i «Standard 4
BFIREN | PWER TN

AL e b dadiall Lijlee plSa) @

O O

aabaad) (g pal)
) g8 Jay 1 Al

rob La (pnd g il 8 4aling L oy =) el Lals (Insertion) :z) 0 4wildll 4

dadall 868 ) i ge Hlidl) e LT Cilaiiall 28 53 (Numeéros de page) :<laiall olE ) o

Aailly alall i gl g g Ul ) 3 (Date et Heure) : <830 g fu ) @

cilall da gl 8335a g8 e j5e ) AUST (Caractéres Spéciaux) : <, o

bl Sladia JS 8 i Gaill (oo a0 ST AL ) a o

Al JISaT 50y sl gali b pald e (g 5l e (g0 O Si5 5 ea ) 2Y (Image):dosa o
gl a8y gem ) sl el 2130 5l Word Art sl

el ot 0 ol 5 Al (5l eldac ) e 408 AUSH Wiy o 0 z13) (Zome dee texte) :oei g2« o

atival) 138 Jals 4t AT i Cale zlaaY (Fichier) :<ile o

sl diad) 8 MS EXCEL sf abs )l Jie JAT sy dndia (10 ¢ a z13Y (Objet) ;S o
bzl A saalls 5 skl o Ay Haall ¥ alead) Jie LUSI Aala aul ge ) 0



QA&‘ UAJJS\
adl A1) Jay pudi 2

(Format): gl 4aildl) 5
AU 5 A el cpiadl) b padasll g 4) 53l 5 45 51 g dana s adaai s Ll Sy (Police): 3l (1

(Police, Style et attributs_shedl) (& slll aaall il Jaad chd) ccu o) Aadle (a
a2y Jadll IS5 i (Attributs): < 8l (i
adaall badl) by 8 ek an y (Barré):bed dau gy (ii
o=l b 5 7z 53 30 b3 sy (Barré double):z s+ // // (iii
) bl el ) el ) (Exposant)aii - (iv
(b)) (b sandll aill ikl (Indice)o2idia (v
a2aal) Gaill Cald s ddla) (Ombre):J5 (vi
o JS s LAl 5 Alalall o saall = e (Contour) :tuadl kb (vii
aae IS5 dadal) e g s e 4S5 Gaill Jra (Relief): 43,3 (viii
& sea alS 5 yelay aill J=a (Empreinte) i (ix
G aY) dlls Jidi g (Petites Majuscule, Majuscules):s_sua g 5 S 4idlgin) dial (x
dadall o AL 8 saadl) paill ) selasale) (Masqué): 43 (xi
(Espacement des caractéres—i_aY¥) slg):cu ol dadle (b
lguazs (ge AalSl) G jal ae i 4o Jiai (Echelle)osliia o
D3 il G Blasall Aailly Gl G 2oLl (aSS i a5 (Espacement): sl o
bl landl ) daally saaall paill (=ids i ad ) (Position)zasell o
Clilall 528 Cumy dinna o jad de sane G diluall Hlaie a8 (Crénage):—isal) (il o
4 gl Ll o oy
:(AnimationdS ) sl Aadle (¢
LAl (e Jadl ) 5 AS ) jleda) S Bakal &5 s(Animation)ASad k) e

A8 n Osu pat dal Q«a(Aucune):N-) g



aaall) Adlusall )L.u‘)!\ el cbﬁ.d\ sladl Huad (S (Paragraphe);’éﬂ\ 2

(Retrait et Espacement 4335 48Lual) 3)3las) o oill dadle (a
Y 5l e A ] solany)
L) Cllall iy adaal) <ol i) auia o G SN AdLial) @
Lasa 3 el 41 lacdl Al 50l coldlasal) (s s JgY) bl
IV sl lacla s je JS 2500 daladdl yuat ;ddlaa o
55 JS1 Al ciilad) Jal e S o
Lasgiil) Al 59 Jon AUS 51 A yell astany 2 ad ) g (ki alaad (3
Lald @l el Asdiall et ae Lelills § LUK 2087388 Gl s Jullil g 3 gaa (4
saaci ) dadiall apudil sdres| (5
(Majuscule, Minuscules) 400 22Ul & Coad) s jpsil i 2 Als 65 (6
il dlen 5 cilallly MY Gl sl (OQutils): g3 d4aildl) 6
Agal o)) ) As gidall Clatiuall ety 4als (Fenétre): ) dailil)7
Office 2eluas zali yall Cilaglahy dials 1(7) cilaylat 4aildl),§
35 5 Jghaa Azl oatin) aay b Lee ) 5l IS5 Jslaall a3l 2 (Tableau) Js22.9
(Barre d'Outils)<! s2¥) 4k 1l 448 (4 (Tableau Et Bordures)

O O

@.«Lﬁ\ )
3_.11:\53\ e L) Lulali ¢yl g gadl) L’éﬁé.ﬁ

Aaiaal gUad1 3 HLE el b baile | a3y 5 ol addineg i 8 UK oL (38010 xie
i) 4 gail) cUadl) )3 )L pmd) ool laila | pudans

10



355 A il (58 il A5 cailall ) <13 ALK (58 ) G sball 3 il Uad sl
b _peaidall Al

Al 8 (5 B8N 5l AONa) (385 (358 il (Adlial (5 sa (B 5 (Oa) (385 LA aladinY
tiall 35 il Uadll ) a8 GliCa LS 5 jpuaiadl)

O O

J.d}lai\ u.uJ.m
Microsoft EXCEL :JwsS) € g g ySual)

ra1ustsf""g"__
i _ a

iy

Excel 2003

Frogmimming gith VBA

sl Jase 4 Jeny (Tableur)d sas s JusS) gy Saall iy 2051

Office < s 5 )Saall Cilans 1 (e 58 5 4ilu g Al Jglaa Sladls e -

(Classeurs) <liias b seni (Feuilles De Calcul) s (315l ¢Lils EXCLE a5 -
A 53 L1 illaa U AL pranss LS ccilidanall Jada g sl peanss cibuan 4855 JS -
(Formules)iszl

L Loy ) (S Al 315l -

aldl cpad lau¥ g Casaly cpai 3aae Y1 ¢ laud s 3aee (e 3 5le aluall 81l -

Ol sie Ada JS15 0 5ae 5 sl akaldi (e 5 e luadl (3 5 (A Al

JsY) 2 sanll aa J5Y) landl @daldi e 5 ke AT Al U

Ll el (Mise a jour)csss -

EXCEL 328U (a s .2

;o EXCEL 53U ¢ S5
(s 51 S5 (GOl (b oSl 1 (1
Ll alaall aud e 5 siny 31 o siall Jay 15 (2

11



a5l Loy i (3

(k) @Y I i (4

L) sina 5 LA Bauiy Ailaial) ol Y1 anday ((pasil) o 521 oy 5 (5

Lo ks Alaaall e seall JS 5 cans¥) a3 8 Led sic ey ) Adaiiill 4081 (6
Claaal 35l G S )50 (7

Cluall 48 ) ol s dadle (8

Aasill Q) 4855 8 Jeall (Aikaic) 45 (9

SV el s (10

@asandl popaill byl (11

EXCEL (e g o 685 Sl Slilaall Calida e Sl slaay @l 9750 3 Officecbn (12
saec W daaia Cajal (13

Cosiall diaaia i) (14

:dand) (Aahiayiali/3

JWJ)LutbmusszQ:\:\hdSbj\AuLBJhc@w\:\gab °

(1,2,3,..)a8 Y0 4 y2a 5015 (A,B,C... )Y CajalVL 48 j2as2ec Yl o

1 bl aa A sanl) adaldi 40 o)) gie AT :JBe o)) g 4 e I8 IS @

5okl ae Casend) adalii 4305 ol ie C5

L (5 gina Jledals ot S 5 clbuall Sy gaall LS 8 drpall by 5 0y sdaal) Jay 4 /4

(V2 ¢/ ¢* o o) J9ay5 (WA Cslic cal) = o) 35 8 Aanall @
iy S S L JS Y5 el S i agle 355 () ag g (=) el aila dipall i @

Uad gl Aad

a2 EXCEL Widse de jus algall (any Sladly geans & 5a¥) dda il ales LS sl gaY) Ada i /5
AT @l sl dda il e of Sy LS (Mise en forme)casii s (Standard) b :lea ¢l i
9o Aa i/  je A (ye B

O O

12



Jﬁ& édhﬂ\ UAJAS\

ol &
dpall o ggha ()
Al 1530l G (0 Rl Jag 52 3 ol e Ll EXCEL b J sl 3l e o 21501
1 S35 33 g sl

o AN

e N AT s Cldand) Glai g sane sy o 8 A1l 23
A5

& Bl 2asall Clolasall 3lail oball dedll /7 )/ /[ //{ Some(Al:A5)
B5 4le | Max (B1:B5)

TN/ J 0w e | Min (A1:A4)
A4//| Np(C1:C4)

Cilbhaall GUail (ae V) Lnaall jualiall 2e/00 /) /) /)
C4Y  Cloe sl

imall 8 Ak 53l ol jlall JLiind
I JSAN e ) S ol AU

Si( Bl jismia dad ;0klS dad)
Adae Aag - 0S8 38 Aapal) Aa
g\.u;ﬂ :\.111.;..4 -

ol -

A0 5 HLEY) il b UK

13



fx =Si (C5>20; C5%10%; C5*5%) :JUia

Lglhal) sl 010 2835 oSl
Gy ye calS 13 L 9510058 pasadll (la 20 (e 5iS) 4 sllaall LpeSll CuilS 13) 43) a3 xpall 828
%5055 gl

-~ -
o” “\
1 ga il AadS
[T ]

[har Bt BRaen Hep
{ | ot Lirgh

CE P T X e
|

44 | e | |l & |

DivertissmentaiTous les programmes Accessoiresa: 1ul (58 il algall Loy 5 8
Magnétphone &
sdale alga
GgaJinud o
Cipadel B @
igall Clildl LIS o
Aitia (A Jgea calaz) j3) @
ey (Fgacilady) o
el B 5l gat) Janus
Ggadad o
Signalll e an daaiie G gea JA0) e 1
B (358 Ll Cale Al 8 2
o o al dall a3
B e all dadll i) 4

14



WAVl & &l gual) Lo o3y
Oigadel B o
i G ) cale il 3
ol Gl (358 a5 30 | il ol sall o j0 B 2
Bl dll el p (358 a1 3
sel il oY @ (358 il 4
& guall cilile Juini o
b 58 Ll Cale Al b ]
Spall Calall (358 La g0 3e 15 il 8l sall g e (B2
peall ana QS 1 (%625 ) seall ana a3 (368 i el Aalal) & 3
tiga cila (Gl ki o
i gt Ll Cale Aalall b ]
Sall il (35 La ga5e 1 a5 il <8l sall a e
eﬂgﬁgé}éj\gdauﬁh
a3 558 ) s Lad ) sal) s s (B
5 Al (S paall Baaiill (58 1) ans¥1 AN A

riga e de il e

(O N R VR

b s Ll cale daildll 8 ]

sl calall 558 ) m8 ) sall e B2

Ao ol JAlES (%100 YAe mall 3305 (358 i) <l i dails 3 3
soaSlaal) slady) B Sga ciladel B o

b (8 ) ledaldl 4]

all alall 358 0l 8 )l o je (B2

3ol B (558 il f C guall olanil uSe (958 il cl yils dal & 3
csa ddla) o

il el 8 saia AL} 58 R ]

(Pga il (g ja dids e

15



el (e dusal 3y 5 A G () g pall) 2 e S ]

o) g sall ay Cida (38 ) sl gl U8 s (38 8 i Al (32
g dila (pand G gua Ja

S gl s 3 55 i bl (8 a5l ) el 50 JBI

@ Jinuill a2

W Jall sy 3

Al Jigadila b iga cila ) )

52 e 15 ) 8 ) sl e

sall Gl 2 0 3 55 G N el e s

Cila 1ol (55 il o yad Aailall

n W

anl 53 358 e Gl b L 3 3 |

45 geall cilitall Jals

4 o gaaall A1 pe 2 55 A a8 gl () o ) 1 e Ja31 ]

Cile ae Ll (558 @y jaidaildll 4 2

AL 35 o3 Gl i s gabe | i 3

el il e g1 3

sale) (358 a1l Cala dailal) @ 1

gla i) aSll aas 3l 2

sdiieia ) & guall ddL)

ala N o8 aauwl

sl Calall (568 Ln 93 ja | i b )l il (A& 2

e (98 Ay i dalall 43

) 54 & puall st i (s i) ) e g gt Al grdli s alaiiuly 4
Ggaall 7l 53l 3 55 Cus pua 5alld 8

sdiiiay (g cila Jay

ol Gual 58l a3 daill ]

L8 ga (358 il 8 Dl )l Baal (358 8 pald Baal el ao e A2

16



iliall da ol 3k oo Windows Media 4ald cilagles

Ca——y -y

W e

|

Appuyez sur Pour

CTRLAP Lire un fichier ou en suspendre la lecture
CTRL+S Arréter la lecture

F8 Désactiver le volume

F10 Augmenter le volume

F9 Diminuer le volume

CTRL+B Ecouter 'élément précédent

CTRL+F Ecouter 1'élément suivant
CTRL+MAJ+B Rembobiner

CTRL+MAJ+F Effectuer une avance rapide
CTRL+MAJ+G Lire a une vitesse supérieure a la normale

(compression temporelle)
CTRL+MAJ+N Lire a une vitesse normale

CTRL+MAIJ+S Lire a une vitesse inférieure a la normale

(expansion temporelle
ALT+C Copier des pistes.

ALTHS Arréter la copie.
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ALT+A

ALTHI

ALT+A

ALTH+S

ALT+N

ALT+D

CTRL+N

ALT+C

ALT+L

SUPPR

HAUT

BAS

F5

Afficher les noms des pistes d'un album
pour rechercher ou mettre a jour les
informations sur le Web.

Masquer les informations sur 1'album.

Afficher les informations sur 1'album.

Masquer les informations sur 1'album.

Afficher le menu du bouton Sélections
Afficher ou masquer la zone de recherche

Effectuer une recherche dans la

bibliothéque multimédia
Afficher le menu du bouton Ajouter

Pour créer une sélection

Copier des fichiers

Annuler la copie

Supprimer un ¢lément sélectionné
Passer a 1'élément précédent dans la liste
Passer a 1'élément suivant dans la liste

Actualiser les informations dans les

volets

18



ALTHF
CTRL+O

CTRL+U

CTRL+W
CTRL+N
CTRL+D

F3

ALT+F4

ALT+V
CTRL+1
CTRL+2

CTRL+M

CTRL+MAJ+M

CTRL +1
ALT+ENTREE
ALT+1

ALTH2

Afficher le menu Fichier
Ouvrir un fichier

Spécifier une URL ou un chemin vers un

fichier

Fermer un fichier ou en arréter la lecture
Créer une sélection

Modifier la sélection active

Rechercher des emplacements spécifiques

pour des fichiers multimédias numériques

Quitter ou fermer le lecteur

Afficher le menu Affichage
Basculer en mode complet
Basculer en mode apparence

Afficher la barre de menus en mode

complet

Masquer automatiquement la barre de

menus en mode complet

Capturer une image DVD

Afficher une vidéo en mode plein écran
Effectuer un zoom a 50 %

Effectuer un zoom a 100 %
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ALTH3

ALT+P

CTRL+MAJ+G

CTRL+MAJ+N

CTRL+MAJ+S

CTRL+B

CTRLAF

CTRL+MAJ+B

CTRL+MAJ+F

CTRL+H

CTRLAT

CTRL+MAJ+C

ALT+H+T

ALT+H

F1

CTRL+E

Effectuer un zoom a 200 %

Afficher le menu Lecture

Utiliser une vitesse de lecture rapide
Utiliser une vitesse de lecture normale
Utiliser une vitesse de lecture lente
Lire 1'élément précédent

Lire I'¢lément suivant

Rembobiner un fichier

Effectuer une avance rapide pour un

fichier
Lire la sélection en mode aléatoire
Répéter la sélection

Activer ou désactiver les 1égendes et les

sous-titres
Afficher le menu Outils
Afficher le menu Aide

Afficher l'aide du Lecteur Windows
Media

Ejecter un CD ou un DVD

20



ALT+F6 pour mettre le focus sur la

fenétre d'ancrage, puis ALT a nouveau
CTRL+1
CTRL+O

CTRL+U

MAJ+F10

MAIJ+F10, touches de direction et
ENTREE

ECHAP
CTRL+O

CTRL+U

CTRL+H

CTRLAT
CTRL+P
CTRLAS
CTRL+B
CTRLA+F
CTRL+1

ALT+A

Afficher le menu de la fenétre d'ancrage

Basculer en mode complet
Ouvrir ou lire un fichier

Spécifier une URL ou un chemin vers un

fichier
Afficher le menu contextuel

Naviguer dans le menu

Fermer le menu contextuel
Ouvrir un fichier

Spécifier une URL ou un chemin vers un

fichier

Procéder a la lecture aléatoire de la

sélection

Répéter la sélection

Lire un fichier ou en suspendre la lecture
Arréter la lecture

Lire le fichier précédent

Lire le fichier suivant

Basculer en mode complet

Appliquer une apparence
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ALT+S Accéder a d'autres apparences et les

télécharger

SUPPR Supprimer un ¢élément sélectionné

RealPlayer:~ &ali cilala’

Raccourcis clavier

Les raccourcis clavier définis dans la colonne Touche de raccourci provoquent

I'action décrite dans la colonne Action.

COMMANDES DU LECTEUR

TOUCHE DE ACTION TOUCHE DE ACTION

RACCOURCI RACCOURCI

CTRL+Maj+X Rembobiner CTRL+P Lecture/Pause

CTRL+Maj+Y Rembobinage CTRL+R Clip précédent
accélére

CTRL+Maj+E Avance rapide CTRL+S Arréter

CTRL+Maj+V Avance rapide CTRLA+T Clip suivant

accélérée
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CTRL+Fleéche haut Augmenter le

CTRL+Fléche bas

volume

Baisser le volume

AFFICHER LES COMMANDES

F7

F8

F9

Mode Normal

Mode Barre

d'outils

Mode Cinéma

CTRL+Maj+Fleche Redimensionner

haut

vers le haut

F11

CTRL+1

CTRL+2

CTRL+3

Couper le son

Taille d'origine

Double

Mode Cinéma

plein écran

CTRL+Maj+Fleche Redimensionner

bas

MEDIA BROWSER / BARRE DES TACHES

CTRL+B

CTRL+Maj+B

CTRL+Maj+W

CTRL+Maj+L

CTRL+Maj+C

F12

Ouvrir/Masquer

le navigateur

Attacher/Détacher

le navigateur

Aller a la page
Guide Real

Aller a la page
Ma Bibliotheque

Aller a la page
CD/DVD

Page suivante
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CTRL+Maj+D

CTRL+Maj+S

CTRL+F

CTRL+Maj+N

CTRL+O

Maj+F12

vers le bas

Aller a la page

Graver/Transférer

Aller a la page
Recherche

Trouver (sur la

page Web)

Faire basculer En

cours

Ouvrir... un

fichier

Page précédente



DIVERS

CTRL+G Ajouter aux
favoris

CTRL+H Modifier les infos
sur le clip

F1 Contenu de l'aide

ALT+F4 Fermer la
fenétre/le
programme

PAGES DU MEDIA BROWSER

CTRL+I Afficher les infos

sur le clip

CTRL+Maj+M Messagerie

ALT+M Ouvrir le menu

Barre d'outils

(Ce qui suit ne s'applique qu'a certaines pages)

TOUCHE DE ACTION
RACCOURCI

F5 Actualiser

CTRL+F Trouver sur la
page

CTRL+N Nouvelle fenétre

du navigateur

Retour arriére Précédent

Maj+Retour arriére Suivant
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PAGE APPLICABLE

Guide Real / Web / Ma Bibliotheque /

Graver/Transférer

Guide Real / Web / Radio / Chaine /
Fenétre contextuelle du Navigateur

Web

Guide Real / Web / Radio / Chaine

Guide Real / Web / Ma Bibliothéque /
Radio / Chaine

Guide Real / Web / Ma Bibliotheque /
Radio / Chaine



F2 Renommer Ma Bibliothéque

CTRL+A Sélectionner tout Ma Bibliotheque / CD/DVD
CTRL+C Copier Ma Bibliotheque
CTRL+X Couper Ma Bibliotheque
Suppr Supprimer Ma Bibliotheque
CTRL+W Nouvelle liste de  Ma Bibliotheque
diffusion
CTRL+V Coller Ma Bibliotheque (Listes de diffusion) /
En cours
CTRL+L Ajouter des clips Liste de diffusion
CTRLHJ Ejecter le CD CD

CTRL = touche Controle
ALT = touche Alt
MAJ = touche Maj gauche ou droite

‘+> = indique que vous devez utiliser les différentes touches mentionnées de fagon
simultanée. Par exemple, « CTRL+A » signifie que vous devez maintenir la touche

Contrdle enfoncée tout en appuyant sur la lettre « A » du clavier.

AU g cilalsl) Ao daiall g 5 sl g Anll) (LS5 (S ala
Fnasll dagal) s jall G

daalShift + E :
OsSdIShift + X ¢
daiilShift + Q :
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8 usliShift + A :
314l + Shift : 2
33alIShift + Z :
&8 G siiShift + W :
8 S a s5Shift + S
aa CnslShift + R
YShift+ T :
YShift + G :
IShift + Y :
iShift + H :
IShift + N :
YShift + B :
Shift +V : {
Shift + C :}
Shift + F ; |
Shift+ D : |
i al) LaiShift + J
&iCtrl + C :
oeCtrl + X :
@alCtrl +V :
&ISACr1 +Z:
cilal) adaiCtrl + A
4 gSaa ALAiShift + U
algall LailBCtrl + ESC :
3432 dadua ¢)5ICtr] + Enter :
) (a2 ) dwe 4ICtrl + Shift
) S ) 4y ulad) &ICEr] + Shift
3380 A8lwaCtrl + 1 :
ciaig jhu dblusCtrl + 5 :
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da g3 34 AdleaCtrl + 2 ;
daba ) JENICH + G ¢
cilel) 4lgs A JEENICtrl + END :
cilall 38U ,waiCtrl + F5 ;
AY Gl e JEENICEr] + F6 :
delhl) 48 dadal) AifleaCtrl + F2
sl g da o ydualy =+ Ctrl :
Lle Al JSFY4
Llee Ja) ) SSALL + Enter :
e Al I SCI+Y :

e Rl G s m8Ctrl + F9 :
23 A8 JxiShift + F10:
s BisF12
ilall BéaShift + F12 :
i) J5ICtrl + Home :
Ailwall AICtrl + End :
el £ 53 e CilaslnaShift + F1 ;
galll @l jhuCtrl + U :
calal) (0 7 9 ACtrl + F4 :
S GlCtrl + N :
JaiuCerl + H ¢
Jile LACtrl +1:
Ailal) GudiCtrl + K
deLhCtrl + P :
dahia mBCtrl + O :
oaill S+ Ctrl : 2
ualll ypai+ Ctrl: g
Gl AaiBATE + S
Slagle’ AailBATt + J
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Joaa daild[ + Alt :

i gaf Aadld] + Al :
vas diBAlt + U :
HAIABAIE+ P :

il AailBAlt + L :

M) dadldc + Al :

8l ALt + Q
oaill baw giCtrl + E :
caCtrl + F
dgul BACtr1 + B :
bil) aaaCtrl+Shift + P :
LaiCtrl+Shift + S :
LACtrl+ D :

- Capital gl Jisx3Ctrl+Shift + K
- Capital < s J1sa5Shift + F3 :
oaill 414 sie Akl az 9Ctrl+Shift + L :
Hagy a5 Adin L aCtrl+Alt + E ¢
® Ade paCtrl+Alt + R :
™ dade aagCtrl+Alt + T
© e paCtrl+Alt + C :
delhl) 08 dadal) LfleaCtrl+Alt + 1
8yl yal) u ga8Shift + F7 :

Al il glaaCtri+Alt + F1
N mRCrl+Alt + F2 :
Ol e palll 4y piCtrl + J
) ilad) e all) AdnCtrl + L :
Ol ilad) e alll AuCtrl + Q :
waill b siCtrl + E ¢
5RAL oY) el jaiCtrl + M :
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cilal) (GUS) die Ada gl (52 auagall ) £ 92 Shift + F5
vamadi= + Ctrl + Alt :
Al Gl JBAIF3 ;
Jsia (3A5F9 :
38 oil) il ) &by ,a3F10
ClaslalF] ;
) JENIFS
e GASFT
ddhia ala’F8 :
ctrl+a
SRS glaill <) danty a¥) 138 Jeay

ctrl+c

paad % (oA} frdy a1 1A Jany

& suiall (ualy ¥ 13 Jarsetrl+y
Buaadal o) (aly ¥ 13 Jarsctrl+x

ailas pal () 08 aal Al iSay 13a aga sa¥) Vactrl+z
deLhlly ol gali o) o) rinaiill) gali yad Jany s 13actrl+p
KAV Bk o8 el ) (e cila b diSactrl+o
da gida BMU (o) &) AiarctrlH+w
Alladall ) dua g mal) daduall Bday priuail) gal s Jra sletrl+d
dalS) oo galipll A Gaag Al CSasetrl+Hf
A1 Gk e Aldadall cile Gl 5 &Y (Sactrl+b
4 b g3 Jaal) Biactrl+s
el N caady SN e Jaaactr]+shift
Cpadl ) i dy ydsall Jaasctrl+shift
3B) gl (PEL a g8 Jba salalt+4
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MU ) 838U (e JAi) diSasalt+esc
Ay sllaal) BHAY JLA) CliSey ¢ siha § S 3 g Glilia (IS 13) &l ay yika alalt+tab
g Jlad) () (dad) (e sl J o ldlalt+shift
@S Y g i) e ALY Jgay Cpadialt+shift
Saaa Cila adl S (e liSay & g 2iba jalf2

g |
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